Ohje Kotkan kaupungin kulttuuritilojen
vuokrauskaytannoista

Kulttuuri- ja tapahtumapalvelut 10.6.2026

Halutessasi varata Kotkan kaupungin kulttuuritiloja, toimi nain:

1. Tee varauksesi Timmi-tilavarausjarjestelmassa: https://webtimmi.kotka.fi/WebTimmi/#/
Ohjeet ja lisatiedot: https://www.kotka.fi/asioi-ja-osallistu/tilavaraus/timmi-tilavarausjarjestelmanohjeet/

Huomioithan, etta

e  jdrjestdja on vastuussa tilaisuuksiensa yleisostd. Kotkan kaupungin omistamissa ja hallinnoimissa tiloissa tulee
noudattaa kulloinkin voimassa olevia viranomaisohjeistuksia tapahtumanjarjestamiseen liittyen. Tilaisuuden
jarjestajan on varattava riittdva maara jarjestyksenvalvojakortin omaavia henkil6itd vastaamaan tilaisuuden
turvallisuudesta ja jarjestyksesta. Vuokranantaja suosittelee jarjestdjaa ottamaan tapahtumaa koskevan
vastuuvakuutuksen.

e ftiloista ja palveluista peritddn kulttuurilautakunnan vahvistamat taksat, jotka laskutetaan varaajalta
jalkikateen kerran kuukaudessa. Vuokra peritdén puolen tunnin tarkkuudella. Laskutus alkaa, kun varaaja
aloittaa jarjestelyt tilassa ja paattyy, kun loppujarjestelyt on suoritettu. Tilavuokriin sisaltyvat perussiivous ja
vahtimestarin opastus. Erityispalveluista on sovittava erikseen.

e jdrjestdja maksaa varaamansa tilan kaytosta vuokranantajan hinnaston mukaisen vuokran. Vuokra laskutetaan
vuokrauksen paatyttya. Maksuaika on 14 vrk, viivastyskorko 11 %. Vuokraaja voi hakea vuokrahintaan
alennusta tai maksuvapautusta, josta paatoksen tekee kaupungin kulttuurijohtaja.

e  jarjestaja voi perua tilan vuokraamisen veloituksetta enintdan 3 viikkoa ennen tilaisuutta. Taman jalkeen
asiakas voi perua varauksen vain maksamalla 50 % varatusta tilavuokrasta lukuun ottamatta force majeure-
syitd. Vuokranantaja voi perua vuokrauksen, mikali viranomaismaaraykset estavat turvallisen tilaisuuden
jarjestamisen tai mikali viranomainen niin maaraa.

o Tilaaja vastaa ovilipunmyynnistd, lipun tarkastuksesta ja naulakkopalvelun jarjestdmisesta Tilaisuuden

jarjestaja voi halutessaan sopia naulakkopalvelujen hoitamisesta kaupungin kumppanin LC Kotka Maininki -
yhdistyksen kanssa. Yhteystiedot saatavilla asiakaspalvelupiste Ruorissa.

e jdrjestdja sitoutuu noudattamaan konserttitalon henkil6kunnan ohjeita tilojen, laitteiden ja kaluston kaytdssa.

e jdrjestaja vastaa kaikista vahingoista, jotka on aiheuttanut varatun tilan kiintealle tai irtaimelle omaisuudelle.

e  jdrjestdja voi sopia konserttitalon AV-palveluista: Hans Lindqvist, p. 040 736 5669, hans.lindqvist@kotka.fi

Tietoa kaupungin vuokraamista kulttuuritiloista |6ytyy taalta: https://www.kotka.fi/asioi-ja-
osallistu/tilavaraus/kulttuuritilat/

Tietoa tilojen vuokraamisesta |0ytyy Kotkan kaupungin asiakaspalvelupiste Ruorista kaupungintalolta ja verkosta:
https://www.kotka.fi/asioi-ja-osallistu/asiakaspalvelu/palvelupiste-ruori/
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