
Ohje Kotkan kaupungin kulƩuuriƟlojen 
vuokrauskäytännöistä
KulƩuuri- ja tapahtumapalvelut 10.6.2026

Halutessasi varata Kotkan kaupungin kulttuuritiloja, toimi näin:

1. Tee varauksesi Timmi-Ɵlavarausjärjestelmässä: hƩps://webƟmmi.kotka.fi/WebTimmi/#/
Ohjeet ja lisäƟedot: hƩps://www.kotka.fi/asioi-ja-osallistu/Ɵlavaraus/Ɵmmi-Ɵlavarausjarjestelmanohjeet/

Huomioithan, eƩä

 järjestäjä on vastuussa Ɵlaisuuksiensa yleisöstä. Kotkan kaupungin omistamissa ja hallinnoimissa Ɵloissa tulee 
noudaƩaa kulloinkin voimassa olevia viranomaisohjeistuksia tapahtumanjärjestämiseen liiƩyen. Tilaisuuden 
järjestäjän on varaƩava riiƩävä määrä järjestyksenvalvojakorƟn omaavia henkilöitä vastaamaan Ɵlaisuuden 
turvallisuudesta ja järjestyksestä. Vuokranantaja suosiƩelee järjestäjää oƩamaan tapahtumaa koskevan 
vastuuvakuutuksen.

 Ɵloista ja palveluista peritään kulƩuurilautakunnan vahvistamat taksat, jotka laskutetaan varaajalta 
jälkikäteen kerran kuukaudessa. Vuokra peritään puolen tunnin tarkkuudella. Laskutus alkaa, kun varaaja 
aloiƩaa järjestelyt Ɵlassa ja pääƩyy, kun loppujärjestelyt on suoriteƩu. Tilavuokriin sisältyvät perussiivous ja 
vahƟmestarin opastus. Erityispalveluista on soviƩava erikseen. 

 järjestäjä maksaa varaamansa Ɵlan käytöstä vuokranantajan hinnaston mukaisen vuokran. Vuokra laskutetaan 
vuokrauksen päätyƩyä. Maksuaika on 14 vrk, viivästyskorko 11 %. Vuokraaja voi hakea vuokrahintaan 
alennusta tai maksuvapautusta, josta päätöksen tekee kaupungin kulƩuurijohtaja.

 järjestäjä voi perua Ɵlan vuokraamisen veloitukseƩa enintään 3 viikkoa ennen ƟlaisuuƩa. Tämän jälkeen 
asiakas voi perua varauksen vain maksamalla 50 % varatusta Ɵlavuokrasta lukuun oƩamaƩa force majeure-
syitä. Vuokranantaja voi perua vuokrauksen, mikäli viranomaismääräykset estävät turvallisen Ɵlaisuuden 
järjestämisen tai mikäli viranomainen niin määrää. 

 Tilaaja vastaa ovilipunmyynnistä, lipun tarkastuksesta ja naulakkopalvelun järjestämisestä Tilaisuuden 
järjestäjä voi halutessaan sopia naulakkopalvelujen hoitamisesta kaupungin kumppanin LC Kotka Maininki -
yhdistyksen kanssa. YhteysƟedot saatavilla asiakaspalvelupiste Ruorissa.

 järjestäjä sitoutuu noudaƩamaan konserƫtalon henkilökunnan ohjeita Ɵlojen, laiƩeiden ja kaluston käytössä. 

 järjestäjä vastaa kaikista vahingoista, jotka on aiheuƩanut varatun Ɵlan kiinteälle tai irtaimelle omaisuudelle. 

 järjestäjä voi sopia konserƫtalon AV-palveluista: Hans Lindqvist, p. 040 736 5669, hans.lindqvist@kotka.fi 

Tietoa kaupungin vuokraamista kulƩuuriƟloista löytyy täältä: hƩps://www.kotka.fi/asioi-ja-
osallistu/Ɵlavaraus/kulƩuuriƟlat/

Tietoa Ɵlojen vuokraamisesta löytyy Kotkan kaupungin asiakaspalvelupiste Ruorista kaupungintalolta ja verkosta: 
hƩps://www.kotka.fi/asioi-ja-osallistu/asiakaspalvelu/palvelupiste-ruori/
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