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1. REKISTEROITYMINEN/KIRJAUTUMINEN

Timmiin paaset tasta linkista: https://kotka.timmi.fi/WebTimmi/#/3

O Selailen kirjautumatta

Voit selailla tiloja ilman sisdankirjautumista. Varaaminen vaatii sisdankirjautumisen
jarjestelmdan.

. Rekisteroidyn tai kirjaudun Suomi.fi-tunnistuksella

Voit rekisterditya tai kirjautua jarjestelmaan vahvalla suomi.fi-tunnistuksella.
Ensimmadiselld kirjautumiskerralla sinulle luodaan tili jarjestelmadn. Saat tdman jalkeen
myds tunnuksen ja salasanan, jolla voit kirjautua. Sinun on uusittava suomi.fi-tunnistus
maardajoin, jotta voit varata kaikkia jarjestelmassa olevia tiloja

Q Tunnus ja salasana

Saat tunnuksen ja salasanan rekisterditymdalld ensin jarjestelmaan.

e T
HEE =l

Jarjestelmda voit kayttda viimeisimmalld tai viimeistd edeltdvilld versiolla seuraavista selaimista:
Microsoft Edge (mohiiliversio ei ole tuettu), Firefox, Chrome, Safari

Varaushakemukset tehdaan Timmi-avustusohjelman séahkdisessa asioinnissa. Ohjelmaan
rekisterdityvan/kirjautuvan taytyy olla taysi-ikainen.
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https://kotka.timmi.fi/WebTimmi/#/3

Varaushakemuksen teko aloitetaan kirjautumalla Timmiin aina vahvasti tunnistautumalla eli varausta
tehdessa tulee kayttaa joko pankkitunnistautumista tai mobiili-varmennetta.

Olet tunnistautumassa palveluun

Kotkan kaupungin TIMMI-jarjestelma

Valitse tunnistustapa

|] M @ OP Nordea

Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki Nordea
Handelsbanken ALANDSBANKEN S-Pankki
Bank

Danske Bank Handelsbanken Alandsbanken S-Pankki

Aktia Q (Xb omadp

Aktia POP Pankki Saastopankki Oma Saastopankki

Ulkomaalaisen tunnistustavat

Q;// Yhteiseurooppalaiset tunnistustavat ja Finnish Authenticator -sovellus.

Kun kirjaudut ensimmaisen kerran Timmiin, aukeaa alla oleva ikkuna, josta valitaan rooli, johon haluat
rekisteroitva:

7y Rekistergityminen yksityishenkiléna
Jos haluat tehdd varauksla tai [3rcd3 hakerruksla omdssa nimissded, valltss rekisterdityminen yhzitylshenkildnd. valinnaila siryt thyttimain tietoja
itsestdsi ja saat kiyttddsi henkilbkohtaisen kirautumistunnuksen, muskattu

) Rekisterdityminen puolesta asiointiin tilavarausten tekemista varten

P Jos haluat tehdd varauksla tai jattda hakemulksia edustamasi organisaation nimisss, valitse RekisterDityminen puclesta askointiin. Vallnnalla skinmyt
ta{‘_rtarng_a.n tiedot edustamastasi organisaatiosta, mahdollisesta maksaja-asiakkaasta saka naiden yhteyshenkildistd, minkd jalkean
rekisterditymishakemuksesi siirtyy kasiteltavaksi. Kun hakemus on kasitelty, saat siitd sahkipostiisi vahvistuksen,

"y  Rekisterdityminen yhdistyksen edustajana avustushakemusten hakua varten

" Joa haluat jrtdd avustushakemulsia edustamas] yhdistykeen nimissa, valitss Rekisterbityminen yhaistyksen edustajana avustushakermusten hakua
varten, Valinnalla silrmyt tdyttdmiin tiedot itsestsi seki edustamastasi yhdistyksestd, Mikil yhdistyksen tiedot Lhytyvat jo jArfestelmdstd, volt valita
sen rekisterbitymisen yhieypdessa,

7y Rekistergityminen muun yhteisén tai tydryhman edustajana avustushakemusten hakua varten

- Jos haluat jEttaa avustushakemubisia edustamasi yhteisdn tai tydrybman nimissd, valitse Rekistendityminen muun {hteisﬁf- tai tydryhman edustajana
avustushakemusten hakua varten, Valinnalla !iiilrﬁ'l tiyttimddn tiedot itsestisi sekid edustamastasi yhteisbstd, Mikili yhieisdn tiedot 1Eytnsit jo

jarpestelmasta, voit valita san rrkisrurﬁ-i'lym?:gn yhteydess
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2. VARAUSHAKEMUKSEN TEKEMINEN YHDISTYKSEN/JARJESTON
NIMISSA, JOS OLET JO REKISTEROITYNYT TIMMIIN AIEMMIN

Jos olet jo aiemmin rekisterditynyt Timmissé, voit vaihtaa asiakasrooliasi Timmin etusivulta, joka
aukeaa, kun olet kirjautunut sisdan. Paina kohdasta "Vaihda asiakasrooli”.

ﬁ KOTKAN KAUPUNKI

Seuraavaksi voit valita asioitko yksityishenkiléna vai organisaation puolesta. Oikealla laatikossa nakyy
organisaatiot, joiden yhteyshenkiloksi olet rekisteréitynyt. Jos organisaatiota ei 16ydy, paina "Pyyda
kayttooikeutta” -painiketta.

i KOTKAN KAUPUNKI E KOTKAN KAUPUNKI

. _ valittu ? Haluamaani roolia ei [oytynyt
-
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Taman jalkeen valitse asioitko yhdistyksen nimisséa vai jonkin muun yhteisén tai tydryhman edustajana. Kaksi
alinta kohtaa koskevat avustusten hakua. Jos olet tekemasséa varaushakemusta tilaan tai alueeseen, valitse
naista ylimmainen.

Rekisterdityminen puolesta asiointiin tilavarausten tekemista varten

Jos haluat tehda varauksia tai jattda hakemuksia edustamasi organisaation nimissé, valitse Rekisterdityminen puolesta asiointiin. Valinnalla siirryt
tayttdmadn tiedot edustamastasi organisaatiosta, mahdollisesta maksaja-asiakkaasta sekd ndiden yhteyshenkildista, minka jalkeen
rekisterditymishakemuksesi siirtyy kasiteltdviksi. Kun hakemus on kasitelty, saat siitd sdhképostiisi vahvistuksen.

Q Rekisterdityminen yhdistyksen edustajana avustushakemusten hakua varten

Jos haluat jattda avustushakemuksia edustamasi yhdistyksen nimissa, valitse Rekisterdityminen yhdistyksen edustajana avustushakemusten hakua varten.
Valinnalla siirryt tdyttdmaan tiedot itsestisi sekd edustamastasi yhdistyksesta. Mikali yhdistyksen tiedot loytyvat jo jarjestelmasta, voit valita sen
rekisterditymisen yhteydessi.

Q Rekisterdityminen muun yhteisdn tai tyéryhman edustajana avustushakemusten hakua varten
Jos haluat jattda avustushakemuksia edustamasi yhteisdn tai tyéryhman nimissa, valitse Rekisterdityminen muun yhteisén tai tyéryhmén edustajana
avustushakemusten hakua varten. Valinnalla siirryt tayttdmaan tiedot itsestasi sekd edustamastasi yhteiststa. Mikali yhteistn tiedot Loytyvit jo
jarjestelmaista, voit valita sen rekisterditymisen yhteydessa.

Seuraavaksi tarkasta omat tietosi ja paina "Jatka”. Huomioithan, etta kayttéehdot tulee lukea ja
hyvéksya, jotta "Jatka”-painike muuttuu aktiiviseksi.

1. Rekisterdityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisterditymdssd organisaation puolesta asiointiin. Taytd/tarkista ensin omat tietosi. Avag lisGohjeistus

Sukunimi * Etunimet * L&hiosoite * Postinumero *
[\ ] [ J [Kustaankatu 2 J [48100 ]
Postitoimipaikka * Sahkopostiosoite * Puhelin *

(Kotha ) shotea ) )

. Minulle saa ldhettaa sahkopostise palvelua koskevia tiedotteita

. Olen lukenut jérjestelmdn kdyttSehdot (avaa uuden ikkunan) ja hyviksyn ne seki tietojeni tallennuksen jarjestelmaan*

Seuraavaksi paaset valitsemaan yhdistyksesi/yhteisosi tai syottamaan sen tiedot, jos sita ei [0ydy
ennestaan jarjestelmaésta. Jos yhdistys/yhteiso [0ytyy jo Timmista, [6ydat sen hakemalla organisaatiosi
nimell& (muista klikata Hae-painiketta). Jos nimella haku ei tuottanut tulosta, paéset syottamaan
organisaatiosi tiedot sivun alareunasta kohdasta "Etsimaéni organisaatiota ei I0ytynyt” ja paina
"Valitse”.

2. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Sulje lisdohjeistus
Etsi omaa organisaatiotasi systtdmélld hakukenttddn organisaation nimi tai nimen osa fa klikkaa [Hae]. Mikali et (6ydd oikeaa asiakkuutta, valitse "Etsimé&dni organisaatiota ei [Gytynyt', jolloin
pddset syéttdmdadn organisaation tiedot seuraavalla sivulla.

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa

waoijewfij J

Hakutuloksia 0 kpl

Syo6tédn organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa
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Sitten tarkasta antamasi tiedot ja paina "Vahvista” ja saat sdhkopostiisi viestin hakemuksen
vastaanottamisesta. Hakemus késitella&n arkipaivisin klo 9-15. Voit asioida yhdistyksen/jarjeston
nimissa saatuasi vahvistuksen hyvaksymisesta antamaasi séhkopostiin.

Lopuksi kay vield valitsemassa asken luotu asiakasrooli palaamalla etusivulle ja valitsemalla ensin
“Vaihda asiakasrooli” ja sitten oikealta valitse dsken luotu asiakasrooli.

ﬁ KOTKAN KAUPUNKI

_<_

i KOTKAN KAUPUNKI

° Kimenlaakson Musikantit ry__ @

Haluamaani roolia ei l[oytynyt
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3. VARAUSHAKEMUKSEN TEKEMINEN

Valitse etusivulta sivun ylalaidasta joko "Varauskalenteri” tai "Varaa tiloja”. Alla ohje varauskalenterin
kayttoon.

(?I'IMMI

Varauskalenteri

Voit etsit varauskalenteriltg [ sopivoa tilao tai tarviketta sekd vapoata aikoa. Avaa lisdohjeistus

Hae tilaa hakusanalla Mihin haluan kayttda tilaa Resurssiprofiili

Voit etsid tilaa esim. nimells, kiyttdtarkoituksella tai tarvitsemillasi varusteill

4.

08:00

09:00 09:00-10:00
KTEN.

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

719:00 -
20:00 _k_

21:00

22:00

Etsi haluamasi tila ja paivita varauskalenteri.

Kuva:

Esimerkkikuvassa on valittu Urheilukeskus "Hae tilaa hakusanalla” -valintalaatikosta (1). Sen jalkeen on
klikattu haluttu tila aktiiviseksi vasemmalta valikosta (2). Varauskalenteriin on valittu viikkkondkyma (3) ja
valittu kaikki viikonpaivat (4).

Selaa kalenteria ndhdaksesi vapaat ajat (valkoinen kenttd on vapaata aikaa). Klikkaa vapaata aikaa
kerran hiiren vasemmalla nédppaimelld paastaksesi tekemaan varaushakemuksen. Voit klikata suoraan
haluamaasi pdivaa tai aikaa, mutta se ei ole valttaméatonta. Paivia ja aikaa paasee muokkaamaan
seuraavalla naytolla.
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Klikkauksen jalkeen avautuu seuraava naytto:

Urheilukeskus (Arto Tolsa Areena, junnukentta, hiekkakentta) - Arto Tolsa -areena - KOKO KENTTA -

Jotta voit tehdd varauksen tai jittaa varaushakemuksen, sinun tulee hyviksy@ tilon varaus- ja peruutusendot sekd valite varaustapa annetuista vaintoehtoista. Ehdot avautuvat luettavaksi klikkoamalla Varous- ja peruutusehdot
~linkkid jo varaustavan volitset klikkoamalla [Valitsel-painiketta haluomasi voihtoehdon kohdolta. Valinnan jélkeen siirryt varauslomakkeelle, jossa sinu pyydetadn antomaan varoukseen tai hakemukseen liittyvie tietoja.
Aveg lisdohjeistus

Osoite: Puistotie, 48100, Kotka

@ Olen lukenut yargus- ja peruutusehdot (avaa uuden jkkunao) ja hyvaksyn ne™

Valittavissa olevat varaustavat

- Hakemus yksittisestd varauksesta
Maksutavat: Lasku
- Hakemus toistuvasta varauksesta
Maksutavat: Lasku

- Hakemus usean vuorokauden ajalle sijoittuvasta varauksesta
Maksutavat: Lasku

Sinun taytyy hyvaksya varaus- ja peruutusehdot, jonka jalkeen kolme valintapainiketta muuttuvat aktiivisiksi.
Valitse niista haluamasi.

Hakemus yksittaisesta varauksesta
Kerran saman vuorokauden aikana tapahtuva varaus esim. otteluvaraus.

Hakemus toistuvasta varauksesta
Toistuva vakiovuoro esim. harjoitukset joka perjantaina klo 17-18 ajalle 1.6.-31.10.

Hakemus usean vuorokauden ajalle sijoittuvasta varauksesta

Tata kaytetdan esim. varattaessa leirialueita viikonlopun ajaksi, jolloin myos tilassa yovytaan tai Ruonalan
halliin varataan usean péaivan kestava turnaus ilman yopymista.

Seuraavalta sivulta 16ydat tarkemmat ohjeet kaikkien kolmen varaushakemustyypin tekemiseen.
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3.1. Hakemus yksittaisesta varauksesta

Uusi varaushakemus -

Jotta voit varata tilan tai jttdd sithen varaushakemuksen, sinun tulee sy6ttdd varauslomakkeelle pyydetyt tiedot. Néiet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja péidiset joko t tai ha n taf siitymacin
K k Avaa listiohjei

Urheilukeskus (Arto Tolsa Areena, junnukentts, hiekkakentts) - Arto Tolsa -areena - KOKO KENTTA - KOKOTILA
Puistotie, 48100 Kotka
Lisitiedot: max: 0 hlg

Varaustieto*

Paivamaara* Aikavali* Luokittelu*
21.06.2023 13:00 -| 1a:00 [ .

Arvioitu kavijamaara Toteutunut kavijamaara
C ) [ )

Varauksen lisatieto

Kirjoita varaustietokenttdaan mika varaus on kyseessa esim. ”FC KTP - Reipas P8 piirisarjapeli”. Valitse
paivamaara ja kirjoita alku- ja loppuaika varaukselle seka valitse luokittelu. Kavijamaarista tayta ”Arvioitu
kavijamaara” -kohta. Varauksen lisatieto -kenttdan voit kirjoittaa tekstia vapaamuotoisesti. Lopuksi klikkaa
”Seuraava”.

Tarkista antamasi tiedot ja klikkaa "Luo hakemus” jattadksesi varaushakemuksen tai palaa edelliselle naytolle
muuttaaksesi tietoja.

Uusi varaushakemus -

Jotta voit varata titan tai jéittéé siihen voraushakemuksen, sinun tulee sybttdd varouslomokkeelle pyydetyt tiedot. Néet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja pédiset Joko t toi hakemuksen tai siirtyméen
verkkomaksupalveluun. Avaa listiohjeistus

Yhteenveto
Varaukset
Ajankohta: Paikka: Luokittelu:
22.06.2023 15:30-17:00 Urheilukeskus (Arto Tolsa Areena, junnukenttd, hiekkakenttd), Arto Harjoitusvuoro, juniorit
Tolsa -areena, KOKO KENTTA
Varaustieto: Arvioitu kavijamaara: Toteutunut kavijamaara:
FC KTP - Reipas (P8 piirisarjaa) 28

Varauksen lisatieto:
Tarvitaan 4 pikkumaalia
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3.2.  Hakemus toistuvasta varauksesta

Uusi varaushakemus

Jotta voit varata tilan tai jéttdd sithen varaushakemuksen, sinun tulee sySttdd varauslomakkeelle pyydetyt tiedot. Ndet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja pédiset joko tallentamaan varauksen tai hakemuksen tai siirtymédn
verkkomaksupalveluun. Avaa lisGohjeistus

Karhuvueren urheilutalo - Liikuntasali - Lilkuntasali - KOKOTILA

Ututie 4, 48350 Kotka

Lisitiedot: max: 500 hlé
Varaustieto*

Paivamaara* Aikavali* Toistuu

Luokittelu* Arvioitu kévijimaara Toteutunut kavijamaara

|G ) (@ )

Varauksen lisatieto

Kirjoita varaustietokenttdaan mika varaus on kyseessa esim. "KTP P17 harjoitusvuoro”. Valitse paivamaaravali
varaukselle esim. 1.6.-31.8.2023 ja kirjoita alku- ja loppuaika seka valitse varauksen toistuvuus (vakiona "Joka
viikko”). Valitse luokittelu. Kavijamaarista tayta "arvioitu kavijamaara” -kohta. Varauksen lisatieto -kenttaan
voit kirjoittaa tekstia vapaamuotoisesti. Lopuksi klikkaa "Seuraava”.

Tarkista antamasi tiedot ja klikkaa "Luo hakemus” jattadksesi varaushakemuksen tai palaa edelliselle naytolle
muuttaaksesi tietoja.

Uusi varaushakemus

Jotta voit varata tilan tai j&ttéé siihen varaushakemuksen, sinun tulee syéttdd varauslomakkeelle pyydetyt tiedot. Néet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja pédset joko tallentamaan varauksen tai hakemuksen tai siirtymédin

verk n. Avaa lisGohjeistus
Yhteenveto
Varaukset
Ajankohta: Paikka: Luokittelu:
01.06.2023 - 31.08.2023 19:00-21:00 Karhuvueren urheilutalo, Liikuntasali, Liikuntasali Harjoitusvuoro, juniorit
Varaustieto: Arvioitu kavijamaara: Toteutunut kavijamaara:
0

KTP P17 harjoitusvuoro

Varauksen listieto:
Keséavuoro Karhuvuoreen

4 Edellinen
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3.3.  Hakemus usean vuorokauden ajalle sijoittuvasta varauksesta

Uusi varaushakemus -

Jotta voit varata tilan tai jittdd siihen varaushakemuksen, sinun tulee sydttéd varauslomakkeelle pyydetyt tiedot. Néet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja pédiset joko tallentamaan varauksen tai hakemuksen taf siirtyméddn
erkkor . Avaa lisGohjeistus

Luovin leirialue - Koko alue - Pédédrakennus - KOKOTILA
Luovintie 130, 48810 Kotka
Lisatiedot: Keittio, 2 makuuhuonetta ja takkahuone max: 20 hl

Varaustieto*

Alkaa* Paattyy™* Luokittelu*
[ a

Arvioitu kévijaméaara Toteutunut kévijamésra
€ ) (o )

Varauksen lisitieto

Kirjoita varaustietokenttdaan mika varaus on kyseessa esim. "Nuorisotoimen leiri”. Jos varaat tilaa
yksityishenkilona voit kirjoittaa varaustieto-kenttédn vain "Varaus” ja antaa tarkemmat tiedot varauksen
luonteesta esim. "syntymapaivat” varauksen lisatieto -kenttaan. Varaustieto nakyy kaikille tilan kalenteria
selaaville.

Valitse varauksen alkamispaiva ja -kellonaika seka paattymispaiva ja -kellonaika. Seuraavaksi valitse luokittelu
esim. "yksityistilaisuus”. Kavijamaarista tayta "arvioitu kdvijamaara” -kohta. Varauksen lisatieto -kenttéan voit
kirjoittaa tekstia vapaamuotoisesti. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”.

Tarkista antamasi tiedot ja klikkaa ”Luo hakemus” jattaéksesi varaushakemuksen tai palaa edelliselle naytolle
muuttaaksesi tietoja.

Uusi varaushakemus -

Jotta voit varata tilan tai jéittéd sithen varaushakemuksen, sinun tulee sybttdd varauslomakkeelle pyydetyt tiedot. Néet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja péidset joko tallentamaan varauksen tai hakemuksen taf siirtymédin
verk In. Avaa lisGohjeis

Yhteenveto
Varaukset
Ajankohta: Paikka: Luokittelu:
24.07.2023 14:00 - 25.07.2023 16:00 Luovin leirialue, Koko alue, P4irakennus Yksityistilaisuus
Varaustieto: Arvioitu kavijamaara: Toteutunut kavijamaara:
Varaus 15

Varauksen lisatieto:
50-vuotisjuhlat, 6 henkil6d majoittuu ja kaikki saunovat.

« Edellinen Luo hakemus
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VARAUSHAKEMUKSEN JATTAMISEN JALKEEN

Jatettyasi varaushakemuksen saat siita vahvistuksen sahkopostiisi. Kun tilaa hallinnoiva kaupungin yksikké on
kasitellyt hakemuksesi, myos siita tulee ilmoitus sahkopostiisi (myonnetty/hylatty).

Padset katselemaan omaa asiointihistoriaasi ylavalikon "Oma asiointi” -kohdasta.

e & KOTKAN K

=

Oma asiointi

Taltd sivulta ndet onko sinulla tulevia varauksia tai lainauksia, avoimia hakemuksia, ilmoittautumisia ja/tai voimassaolevia tuotteita. Pddset tarkastelemaan tietoja tarkemmin klikkaamalla [Tarkastele].

Tulevia varauksia 0 kpl Keskenersiset: 0 kpl

Avoimia varaushakemuksia 1 kpl Kasittelyssé: 0 kpl
Myénnetyt: 1 kpl

- Kielteiset paatdkset: 0 kpl

Lisatietoja ja opastusta:

tilavaraukset@kotka.fi tai p. +358 523430
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