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Seloste henkildtietojen
kasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

21.9.2023

1. Rekisterin nimi

Valssi-laadunarviointikysely

2. Rekisterinpitaja

Kotkan kaupunki / kasvatuksen- ja koulutuksen lautakunta

Kansallinen koulutuksen arviointikeskus Karvi

3. Rekisteriasioista
vastaava henkilo
(rekisterinpitajan
edustaja)

Varhaiskasvatusjohtaja
Raili Liukkonen

raili.liukkonen@kotka.fi

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Kehittamiskoordinaattori
Tuula Riekkinen

tuula.riekkinen @kotka.fi

5. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
Juha Reihe

tietosuojavastaava@kotka.fi
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6. Henkilotietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus:

Varhaiskasvatuksen laadunarviointijarjestelma Valssi on Kansallisen
koulutuksen arviointikeskuksen Karvin yllapitama palvelu, jolla voidaan
toteuttaa varhaiskasvatusta koskevia arviointitiedonkeruita, saada
toimijakohtaisia arviointiraportteja, tuottaa arvioinnin
toimipaikkakohtaisia yhteenvetoja seka julkaista toimijan lakisaateisia
arviointituloksia.

Valssilla  toteutettavien arviointien tarkoituksena on parantaa
varhaiskasvatusta  koskevaa tietopohjaa ja tuottaa sellaista
itsearviointitietoa, jota varhaiskasvatuksen jarjestdjat ja yksityiset
palveluntuottajat seka heidan henkiléstonsa voivat hyédyntaa
kehittaessaan toimintaansa ja sen laatua. Jarjestelmalla tuotetaan lisaksi
kansallista arviointitietoa varhaiskasvatuksen systemaattiseen ja
pitkdajanteiseen kehittamiseen.

LAKIPERUSTEET:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1C-kohta
(rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite)

Varhaiskasvatuslaki (540/2018) 24 §

Tietoja voi kdyttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

7. Rekisterin tietosisaltdo

Kasiteltavat henkilotiedot:

Valssi-jarjestelmaan kirjautuvat kayttajat Valssissa hyodynnetaan
Opetushallituksen yllapitamaa Opintopolun kayttdoikeuspalvelua. Kun
kirjaudut Valssiin, sinusta tallennetaan seuraavat tiedot: kayttdjatunnus,
kutsumanimi, etunimet, sukunimi, oid/oppijanumero, organisaatiot ja
kayttooikeudet. Kirjautumista koskevat lokitiedot sailytetaan alustavasti
viisi vuotta.

Arviointilomakkeeseen vastaavat varhaiskasvatuksen tyontekijat:
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Kun tydnantajasi kdynnistaa arviointitiedonkeruun Valssilla, jarjestelma
hakee sinusta seuraavia tietoja varhaiskasvatuksen tietovarannosta
Vardasta:

e kutsumanimi ja sukunimi, tyontekija-id seka tydsahkopostiosoite

e toimipaikka, jossa arviointi toteutetaan

e tehtdavanimikkeesi, tutkintosi ja kelpoisuutesi tyétehtavaan

e Tyontekijaa yksiloivat henkilotiedot poistetaan sen jalkeen, kun
tiedonkeruu paattyy. Valssista saatavat
arviointiraportit eivat sisalla henkilotietoa. Karville luovutettava
arviointitieto ei sisalla henkilotietoja, eika
toimija- tai toimipaikkatietoja. Valssissa antamasi arviointivastaus
kasitellddan aina anonyymisti.

8. Henkilotietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Valssiin tallennettuja arviointitietoja voidaan luovuttaa viranomaisten
lakisaateiseen toimintaan. Lisaksi arviointitietoja voidaan luovuttaa
tieteellisia tutkimuksia varten.

Valssin yllapitoon ja kehittamiseen osallistuvat CSC — Tieteen
tietotekniikan keskus Oy:n nimedamat ja Karvin valtuuttamat henkil6t
pdasevat tarkastelemaan Valssin sisaltamia henkilotietoja. Opetushallitus
kasittelee kdyttajahallinnan edellyttamia henkil6tietoja Karvin lukuun.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9. Tietojen sailytysajat

Lainsaadannon seka Kotkan kaupungin arkistointiohjeen mukaisesti.

10. Henkil6tietojen
tietolahteet

Kun tyénantajasi kdynnistaa arviointitiedonkeruun Valssilla, jarjestelma
hakee sinusta seuraavia tietoja varhaiskasvatuksen tietovarannosta
Vardasta:

e kutsumanimi ja sukunimi, tyontekija-id seka tyosdahkopostiosoite
e toimipaikka, jossa arviointi toteutetaan
e tehtdvanimikkeesi, tutkintosi ja kelpoisuutesi tyotehtavaan

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
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11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Valssi-laadunarviointijarjestelma

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Paperiasiakirjat, jotka palvelun tuottamiseksi tarvitaan

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Séhkodinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien kayttdoikeudet perustuvat henkilékohtaisiin
kayttooikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Kayttéoikeudet mydnnetaan
tehtdvakohtaisesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetdaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytda useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdaan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.
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Omien tietojen saanti pyynndn perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnén ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan asianmukaisella tietopyyntélomakkeella kotkan
kaupungin kirjaamoon kirjaamo@kotka.fi.

Lomake loytyy www.kotka.fi/tietosuoja.

13. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan asianmukaisella lomakkeella Kotkan kaupungin
kirjaamoon kirjaamo@kotka.fi.

Lomake loytyy www.kotka.fi/tietosuoja.
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14. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




