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1. REKISTERÖITYMINEN/KIRJAUTUMINEN 
 
Pääset kirjautumaan Timmiin tästä linkistä: https://kotka.timmi.fi/WebTimmi/#/3  

 
Avustushakemukset tehdään Timmi-avustusohjelman sähköisessä asioinnissa. Ohjelmaan 
rekisteröityvän/kirjautuvan täytyy olla täysi-ikäinen. 

 
Sähköinen avustushakemuksen teko aloitetaan kirjautumalla Timmiin aina vahvasti 
tunnistautumalla eli varausta tehdessä tulee käyttää joko pankkitunnistautumista tai mobiili-
varmennetta. 
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Kun kirjaudut ensimmäisen kerran Timmiin, aukeaa alla oleva ikkuna, josta valitaan rooli, johon 
haluat rekisteröityä: 
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2. AVUSTUSHAKEMUKSEN TEKEMINEN 
YHDISTYKSEN/JÄRJESTÖN NIMISSÄ, JOS OLET JO 
REKISTERÖITYNYT TIMMIIN AIEMMIN 

 
 

Jos olet jo aiemmin rekisteröitynyt Timmissä, voit vaihtaa asiakasrooliasi Timmin etusivulta, joka 
aukeaa, kun olet kirjautunut sisään. Paina kohdasta ”Vaihda asiakasrooli”. 
 
 

 
 
 
 
Seuraavaksi voit valita asioitko yksityishenkilönä vai organisaation puolesta. Oikealla laatikossa 
näkyy organisaatiot, joiden yhteyshenkilöksi olet rekisteröitynyt. Jos organisaatiota ei löydy, paina 
”Pyydä käyttöoikeutta” -painiketta. 
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Tämän jälkeen valitse asioitko yhdistyksen nimissä vai jonkin muun yhteisön tai työryhmän 
edustajana. Kaksi alinta kohtaa koskevat avustusten hakua. Jos asioit yhdistyksen nimissä, valitse 
näistä keskimmäinen. 
 

 
 

 
Seuraavaksi tarkasta omat tietosi ja paina ”Jatka”. Huomioithan, että käyttöehdot tulee lukea ja 
hyväksyä, jotta ”Jatka”-painike muuttuu aktiiviseksi. 
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Seuraavaksi pääset valitsemaan yhdistyksesi/yhteisösi tai syöttämään sen tiedot, jos sitä ei löydy 
ennestään järjestelmästä. Jos yhdistys/yhteisö löytyy jo Timmistä, löydät sen hakemalla 
organisaatiosi nimellä. Jos nimellä haku ei tuottanut tulosta, pääset syöttämään organisaatiosi 
tiedot sivun alareunasta kohdasta ”Etsimääni organisaatiota ei löytynyt” ja paina ”Valitse”. 

 
 
 
Sitten tarkasta antamasi tiedot ja paina ”Vahvista” ja saat sähköpostiisi aktivointilinkin, jota 
klikkaamalla rekisteröityminen onnistuu.  
 
Lopuksi käy vielä valitsemassa äsken luotu asiakasrooli palaamalla etusivulle ja valitsemalla ensin 
”Vaihda asiakasrooli” ja sitten oikealta valitse äsken luotu asiakasrooli. 
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3. AVUSTUSHAKEMUKSEN TEKEMINEN 
 
 
Valitse etusivulta sivun ylälaidasta ”Avustushakemukset”. 
 

 
 
 
 
 
Alapuolella näet kaikki haettavissa olevat hakemukset. Valitse haluamasi hakemus ja paina ”Avaa 
hakulomake”. Alla esimerkki. 
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Tämän jälkeen pääset täyttämään hakulomakkeen. Valitse hakulomakkeen yläreunasta toiminta-
alueen alakategoria.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Huomioithan, että kaikki tähdellä (*) merkityt kentät ovat pakollisia täyttää. Kun olet täyttänyt 
tähdellä merkityt kentät, pääset eteenpäin painamalla ”Seuraava” sivun oikeasta alalaidasta. 
 
Lopuksi lisää tarvittavat liitteet. Saat lisättyä liitteen painamalla ”Valitse tiedosto” ja sen jälkeen 
”Lisää liite”. 
 

 
 
Kun olet täyttänyt kaikki kohdat sekä lisännyt liitteet voi tallentaa hakemuksen luonnoksena 
painamalla ”Tallenna luonnos”, jolloin voit jatkaa sen käsittelyä myöhemmin. Jätä lopuksi 
hakemus painamalla ”Jätä hakemus”. Huomioithan, että kun olet jättänyt hakemuksen, et voi 
enää sen jälkeen muokata hakemuksen sisältöä tai liitteitä. 
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Kun olet täyttänyt hakemuksen, saat yhteenvedon ja voit halutessasi tallentaa kopion 
tietokoneellesi painamalla ”Tallenna kopio”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pääset tarkastelemaan jättämiäsi avustushakemuksia painamalla etusivulta välilehteä ”Oma 
asiointi”. 

 
 
 

Lisätietoja ja opastusta: 
 
tilavaraukset@kotka.fi tai p. +358 523430 

 


