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1. Rekisterin nimi

Museokokoelmien henkildtoimijat

2. Rekisterinpitaja

Kymenlaakson museo

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®
(rekisterinpitdjan edustaja)

museotoimenjohtaja Kirsi Niku

Tornatorintie 99 B, 48100 Kotka
Kirsi.niku@kotka.fi 040 706 9643

4. Yhteyshenkil6t
rekisteriasioissa

intendentti Vesa Alén

Tornatorintie 99 B, 48100 Kotka
vesa.alen@kotka.fi 0400 377 226

5. Organisaation
nimittAma
tietosuojavastaava

tietosuojavastaava Juha Reihe

juha.reihe@kotka.fi 040 668 1630

6. HenkilGtietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida
museokokoelmia seké toteuttaa museolain mukaista tehtavaa.

Perusteet:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: kasittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.
Museolaki (314/2019).

7. Rekisterin tietosisaltd

Kokoelmaobjektien valmistajista, kayttdjista ja kuvissa esiintyvista
henkilbista sukunimi ja etunimet, arvo tai ammatti, kansallisuus, sukupuoli,
osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, syntymaaika ja -paikka
kuolinaika ja -paikka, aiemmat ja myohemmat nimet, lempinimet ja muut
henkilbnimen muunnelmat, tietoa sukulaisuussuhteista (&iti, isa, lapsi,
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aviopuoliso jne.). Henkil6historiallista tietoa elaménaikaisista
tapahtumista. Voi sisaltaa erityisten henkil6tietojen ryhmé&an kuuluvia
tietoja kaikista tietosuojalaissa mainituista ryhmista.

Lahjoittajista, myyjista, tallettajista, lainaajista, kokoelmaobjekteihin
kohdistuvien toimenpiteiden tekijoistéa ja tekijanoikeudenhaltijoista nimi,
osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Profium Kontin kayttdjatunnuksen yhteyteen tallennetaan kayttajan
etunimi, sukunimi, tyétehtava ja aika.

Tietokannassa on henkildvalokuvia.

Tiedot eivat ole salassa pidettavid, mutta elavien henkildiden osalta ne
eivat ole julkisesti saatavilla.

8. Henkilotietojen
saanndénmukaiset
luovutukset

Henkilbtietoja luovutetaan lain saannoksen perusteella tutkimuskayttoon
kokoelmaobjektien kayttajille.

Henkilbtietoja ei sddnnénmukaisesti siirreta EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9. Tietojen sdilytysajat

Tiedot sailytetdan pysyvasti.

10. Henkilttietojen
tietolahteet

Rekisteroidylta itseltaan tai hanen lailliselta edustajaltaan ja julkisista
l&hteistd, kuten sanomalehdista tai muista joukkoviestimista.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmaét ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Museotietojarjestelma Profium Kontti

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Vastaanottoasiakirjat ja lainasopimukset, vanhat kortistot ja diaarit,
valokuvien kayttosopimukset

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoinen aineisto
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
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Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttboikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
Kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sdilytetaan valvotuissa tiloissa.

12. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai ettd niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterodity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdéan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitgjan
on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

SyyL.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteitd rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle
ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sek& EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetddn toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitjan on osoitettava pyynnoén ilmeinen perusteettomuus
tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
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13. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekister6idylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehdéa valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan
esim. rekisterin yhteyshenkildlle ja mista tarkemmat
ohjeet/lomakkeet/sdhkdinen palvelu tmv.

14. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




