Ohje turvapostin l&hettajalle

Kotkan kaupungille on mahdollista lahettda luottamuksellista tietoa sisaltdvaa viestia kdyttden Kotka kaupungin
turvapostijarjestelmaa. Turvapostin [ahettdmiseen tarvitset internet-selaimen.

Palvelun kaytto edellyttad sdhkopostiosoitteen rekisterdimista palveluun. Viestin lahettdminen onnistuu seuraamalla tata
ohjetta.

1. Aloita viestin ldhettdminen siirtymélla selaimella osoitteeseen https://turvaposti.kotka.fi. Kirjoita sdhképostiosoitteesi
”Lahettdja” -kenttdan ja paina ”Jatka”.

LUOTTAMUKSELLINEN VIESTI
- Viestin lahetys

Jatka
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2. Paina ”"Rekister6idy”, jolloin saat antamaasi séhkdpostiosoitteeseen vahvistuslinkin. Turvaposti ldhettda sinulle
rekisterdintiviestin osoitteesta no-reply@kotka.fi otsikolla Rekisterdinti / Registrering / Registration. Linkki on
voimassa 10 paivaa.

LUOTTAMUKSELLINEN VIESTI
- Viestin lahetys

Viestin lahetys - Rekistercityminen

Palvelun kayttd edeliyttada rekisterditymista. Sahképostiosoitetta (etunimi.sukunimi@yritys.fi) ei ole vield rekisterdity palveluun.

Rekisterditymisessa sinulle lAhetetadn sahkipostiosoitteeseen viesti, joka sisaltad henkildkohtaisen linkin, jolla tunnistaudut palveluun.
Linkki on voimassa 10 pdivai.
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Jos linkki hévida tai lakkaa toimimasta, voit tilata uuden linkin sahkdpostiisi tunnistautumalla palveluun uudelleen.
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Viestin lahetys - Rekistercityminen

Sahkopostiosoitteen ((etunimi_sukunimi@yritys.fi) rekisterdinti palveluun onnistui.

Séhkopostiosoitteeseesi |ahetettiin viesti, joka sisaltad henkilokohtaisen linkin, jolla voit tunnistautua palveluun.
Linkki on voimassa 10 péivaa.

Istunto suljetiu.

Voit nyt sullkea selaimen.

HUOM
Muista tyhjentid selaimen valimuisti, erityisesti jos kiytat julkisissa tiloissa olevaa tietokonetta.
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3. Avaa sdhkopostisi ja klikkaa viestin lopussa olevaa henkilokohtaista linkkia
FI

Cscitteesi on rekister&ity palvelimelle turvapeosti.kotka.fi salatun pestin
lahettgjaksi.
Bekisterdinti cn weimassa 10 paivii.

Raytd alla olevaa linkki# salatun postin lihetti@miseen.



Linkistd avautuu lomake uuden viestin lahettdmista varten. Lisda sdhkdpostin vastaanottaja ja aihe, kirjoita viestisi
seka lisda mahdolliset liitteet. Allekirjoitus kenttdan voit lisdta omat yhteystietosi. Voit myds pyytdaa automaattisen
lukukuittauksen, kun viestisi on avattu, valitsemalla kyseisen valintaruudun. Taytettyasi lomakkeen, voit ldhettaa
viestin painamalla “Lahetad”-painiketta.

Osoitekirja | Lopeta
Uusi viesti - =t

Latett38  atynimi sukunimi@yritysfi

Vastasnotiaja®

Aihe”

[m] Pryydi hicukosttaus

Allekirjoitus.
etunimi_sukunimi

Listetiedostol  jcuy witetiedosto

Vialitee bedostot | [Ei valittua tedostos m

Saat selaimen ikkunaan vahvistuksen lahetyksesta. Voit tallentaa viestin itsellesi valitsemalla tallennuksen muoto
valikosta ja klikkaamalla “Tallenna”-painiketta.
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