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Rekisterin nimi: Elainlaakarit praktikka

Rekisterinpitaja:

Kotkan kaupunki/Ymparistolautakunta
Kotkantie 6

48200 KOTKA

puh. 05 234 4810

sahkoposti: ymparistokeskus@kotka. fi

Tietosuojavastaava: Juha Reihe tietosuojavastaava@kotka.fi

Yhteyshenkil® rekisteriin liittyvissa kysymyksissa: kaupunginelainlaakari Veera Varo veera.varo@kotka.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset seka kasittelyn oikeusperuste

Elainladkarin ammatinharjoittajalla on velvollisuus laatia ja sailyttdd hoitamiaan elaimia koskevat
potilasasiakirjat, seka pitaa kirjaa elaimille antamistaan ja annettavaksi maaraamistaan laakkeista.
Liséksi kerattyja tietoja kaytetaan tilastointiin sekad asiakastietojen ja -maksujen kasittelyyn.

Henkilttietojen kasittely perustuu lakisaateisen tehtavan suorittamiseen seka asiakkaan
palvelusuhteeseen.

Kotkan kaupungin praktikkoelainlaakarit noudattavat kaikissa henkilGtietojen kasittelyssa voimassa
olevaa lainsdadantoa. Alla on tehtdvan suorittamiseen liittyva lainsaadantdkehikko:

Elainladkintahuoltolaki 765/2009

Laki elainten la&kitsemisesta 387/2014

Laki elainlaakarin ammatin harjoittamisesta 29/2000

Maa- ja metsatalousministerion asetus MMMa 6/EEO/2000
Elainsuojelulaki 247/1996

Eldintautilaki 441/2013

Arkistolaki 831/1994

Julkisuuslaki 621/1999

EU:n tietosuoja-asetus 679/2016

Keskeiset kasitteet

Henkilbtieto: Kaikki tiedot, jotka voidaan suoraan tai epasuorasti liittdd henkiléon, esimerkiksi nimi,
henkil6tunnus, osoite ja puhelinnumero, ovat henkilétietoja. Erityisid henkilétietoryhmiéd ovat sellaiset
henkilttiedot, jotka paljastavat rodun tai etnisen alkuperan, poliittiset mielipiteet, uskonnolliset tai
filosofiset uskomukset, kuulumisen ammattiyhdistykseen tai geneettiset tiedot, biometrisia tietoja
henkilon yksildimiseksi, terveystietoja seka tietoja henkilon seksuaalisesta kayttaytymisesta tai
suuntautumisesta.

Rekisteroity: Henkild, jota henkilttieto koskee.

Rekisterinpitaja: Rekisterinpitaja on toimija, joka maarittaa yksin tai yhdessa muiden toimijoiden kanssa
tarkoitukset ja tavat, jolla henkilttietoja kasitellaan.

Henkilotietojen kasittelija: Henkildtietojen kasittelijalla tarkoitetaan sellaista henkil6d, oikeushenkiloa,
viranomaista, virastoa tai muuta elintd, joka kasittelee henkilotietoja rekisterinpitdjan lukuun.
Henkilttietojen kasittelijalla ei tarkoiteta rekisterinpitajan (tai henkiltietojen kasittelijan) alaisuudessa
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tydskentelevia tyontekijoita, vaan henkilotietojen kasittelija on tyypillisesti toinen organisaatio, joka
suorittaa tietojenkasittelypalveluita rekisterinpitajan puolesta sopimuksen perusteella.

Keratyt henkildtiedot

Elainladkarin on merkittava potilaskortistoon hoidettuja elaimié koskevien tietojen lisdksi omistajan tai
haltijan nimi ja yhteystiedot. Elainlaakarin laakekirjanpitoon on merkittava elainté ja laakitysta koskevien
tietojen liséksi eldimen omistajan tai haltijan nimi ja tarvittaessa yhteystiedot. Potilaskortistoon merkitaén
mya0s tiedot mybnnetyista todistuksista ja annetuista lausunnoista.

Tiedot kerataén suoraan asiakkailta, eldinlaakéarille toimitetuista asiakirjoista, valtakunnallisista
elainrekistereista ja naytteita tutkineilta laboratorioilta.

Tietojen luovuttaminen muille rekisterinpitgjille tai henkildtietojen kasittelijoille ja
vastaanottajaryhmat

Tietoja voidaan luovuttaa muille viranomaisille, kirjanpitdjille ja maksuhairidtapauksissa
perintatoimistoille.

Elainsuojelutapauksista ja erikseen lainsaadanndssa maaritellyista tarttuvista elaintaudeista
praktikkoelainlaékarilla on velvollisuus ilmoittaa valvontaeldinlaakarille ja/tai aluehallintovirastoon.

Tietoja voidaan luovuttaa ulkopuolisille laboratorioille.

Tietojen siirto kolmansiin maihin

Tietoja ei siirreta.

Tietojen kaytto ja suojaaminen

Rekisterin kayttd perustuu asiakkaan ja elainlaakarin valiseen asiakassuhteeseen. Tietoja saavat kayttaa
vain eldaimen hoitoon osallistuvat henkil6t siina laajuudessa kuin heidan tydtehtavénsa ja vastuunsa
edellyttavat. Potilaskortiston hallintaan kaytetyt elainladkariohjelmistot ja tietokoneet on varustettu
salasanalla. Esimiehet maarittelevat kayttdoikeudet tyontekijdille elainlaakintédhuollon tietojarjestelmiin

elainladkariohjelmistoja lukuun ottamatta.

Tietoja kasittelevia tydntekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen paatyttya.
Tietojen kayttda valvotaan saanndllisesti.

Paperisia asiakastietoja voidaan sailyttda toimistossa asian hoitamisen ajan. Kun asiakastietoa ei enéda
tarvita, ne siirretdén arkistoon.

Henkil6tietojen sailyttdminen
Tiedot sailytetaan praktikkoelainladkareiden eldinlaakariohjelmistoissa (esimerkiksi Provet, KliniQ, Vilho,
ZbraVET). Tiedot voivat sijaita tietokoneen kovalevylla ja/tai ulkopuolisen palveluntarjoajan palvelimella.

Henkilotietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Asiakkaan asiapapereita havitettdessa kohteen paperit laitetaan tuhottavien papereiden lukittuun
kerayssailioon tai silppuriin, josta havitysta hoitava yritys vie ne tuhottaviksi.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyll& on oikeus saada informaatiota henkiltietojen kasittelysta henkiltietojen kasittelyn
alkaessa.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedén koskevat tiedot, oikeus saada jaljennds hanté itsedan
koskevista tiedoista, oikeus henkil6tietojen oikaisemiseen ja poistamiseen, oikeus kasittelyn



rajoittamiseen (esim. tiedoissa on virheitd), oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen seka oikeus tehda
valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisteroidyn on tehtava kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla hakemuksella pyynté em. tietoihin tai
toimenpiteisiin Kotkan kaupungin kirjaamoon.

Rekisterinpitajan on toimitettava rekistergidylle tiedot paasaantoisesti kuukauden tai vimeistaan kolmen
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Jos tietoja ei toimiteta kuukauden kuluessa, niin
rekisterotidylle on kerrottava viivastymisen syy.

Tiedonsaantioikeus toteutetaan henkilékohtaisesti tai omakatisesti allekirjoitetulla tai sité vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjalla. Pyynnosta tulee ilmeta mité tietoja halutaan tarkastaa ja missa
laajuudessa. Tiedonsaantioikeus on maksuton kerran vuodessa ja se toteutetaan rekisterin
vastuuhenkilon kautta.

Jos tietojen saanti evataan, pyynnon tehneelle annetaan rekisterin vastuuhenkilén allekirjoittama
epadmistodistus. Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty seka
muutoksenhakuohijeet.

Virheellinen tieto korjataan normaalin yllapitomenettelyn yhteydessa. Havaittu virheellinen tieto
oikaistaan, kun virhe on todettu.

Vaatiessanne rekisterissa olevan tiedon korjaamista teidan tulee tehda kirjallisesti tiedon
korjaamisvaatimus. Jos korjaamisvaatimukseen ei suostuta, teille annetaan rekisterin vastuuhenkilén
allekirjoittama epaamistodistus. Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty sekéa muutoksenhakuohjeet.

Rekisteroidylla on oikeus poistaa itsedaan koskeva tieto vain, jos em. tietoja ei enda tarvita siihen
tarkoitukseen, joita varten tiedot kerattiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin. Talléin on kuitenkin
huomioitava em. poistamisen vaikutukset rekisterdidyn oikeuksiin. Tietojen poistamisessa on
huomioitava lisdksi aina lakisdateiset maaraykset tietojen sailyttdmisesta.

Henkilotietolahde

» vaestorekisterikeskuksen yllapitama vaestorekisteri: nimi, henkilétunnus, osoite, kotikunta
* Ruokaviraston rekisterit

* rekisteroity (asiakas itse)

» omainen/edunvalvoja

» terveydenhuollon toimintayksikot

* muut viranomaiset

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista

Rekisteroidyn oikeuksista on saadetty Euroopan unionin yleisessa tietosuoja-asetuksessa ja tullaan
saatamaan sita taydentavassa kansallisessa lainsddadannossa. Tietosuojavaltuutetun toimisto julkaisee
verkkosivuillaan www.tietosuoja.fi tietoa rekisterdidyn oikeuksista ja antaa toimintaohjeita oikeuksien
kayttamiseen.



