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1. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakastiedot

2. Rekisterinpitaja

Kotkan kaupunki / Kasvatuksen ja koulutuksen lautakunta

3. Rekisteriasioista
vastaava henkilo
(rekisterinpitdjan
edustaja)

Varhaiskasvatusjohtaja
Raili Liukkonen

raili.liukkonen@kotka.fi

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Varhaiskasvatuksen aluepaallikko
Leena Majuri

varhaiskasvatus@kotka.fi

5. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
Juha Reihe

tietosuojavastaava@kotka.fi
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6. Henkil6tietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on
varhaiskasvatuksen, esiopetuksen ja kerhotoiminnan jarjestaminen,
kasvatuksen ja opetuksen tukitoimien maarittely ja jarjestaminen ja
asiakasmaksujen ja palvelusetelin suuruuden maarittaminen.

LAKIPERUSTEET:

Varhaiskasvatuslaki (540/2018) ja asetus varhaiskasvatuksesta
(753/2018)

Perusopetuslaki (628/1998)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1052/2020)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd (569/2009)
Laki lastensuojelusta (417/2007)

Lastensuojeluasetus (1010/1983)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)

Hallintolaki (434/2003)

Arkistolaki (831/1994)

Tietoja voi kayttdaa myds rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

7. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisdltaa seuraavia tietosisaltoja:
Lapset: henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, lapsen
erityistarpeet, sahkOpostiosoitteet

Huoltajat: henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite,
kotikunta, asuinalue, kansalaisuus, asiointikieli, siviilisdaty, ammatti

Tyontekijat: henkildtunnus, sihkdpostiosoite, tehtavanimike

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Tiedot ovat osittain salassa pidettdvia. Salassa pidettavia ovat muun
muassa kaikki terveydentilaa, oppimisen ja kasvun tuen jarjestamists,
turvakieltoa, yksityiseldamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.
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SALASSAPIDON PERUSTEET:
Julkisuuslaki § 24

8. Henkilotietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Varda (Opetushallitus), Koski (Opetushallitus), SAP laskutus, huoltajat
(paatokset, Muksunetti/TietoEdu), Fakta (Vaka Effica), Palveluseteli Satelliitti
(Vaka Effica, yksityinen varhaiskasvatus), Hoitoaika ilmoitus ja loma-aika
toiminnallisuus (Vaka Effica), Perhepaivahoitajan tydaika

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9. Tietojen sailytysajat

Lainsdadannon seka Kotkan kaupungin arkistointiohjeen mukaisesti.

10. Henkil6tietojen
tietolahteet

Rekisteroidylta itseltdan tai hanen lailliselta edustajaltaan,
Digi- ja viestintaviraston vaest6tiedot, sosiaali- tai terveydenhuollon
viranomaiselta.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

- VAKA-Effica ja siihen liittyvat muut toiminnot: Muksunetti, Lasna,
Hoitoaika ilmoitus, Loma-aikailmoitus, Palvelusetelin Satelliitti (yksityinen
varhaiskasvatus)

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Paperiasiakirjat, jotka palvelun tuottamiseksi tarvitaan

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien kayttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin
kayttooikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Kayttooikeudet myonnetaan
tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.
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B. Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitelldan tai ettd niitd-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytdaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niistd hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaradaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintaan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttdaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti, jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
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Tietopyynnot tehdaan Kotkan kaupungin netti sivuilta 16ytyvalla lomakkeella
osoitteesta https://www.kotka.fi/kotkan-kaupnki/tietosuoja/

Tietopyynto osoitetaan Kotkan kaupungin kirjaamoon.

13. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset.
henkilotiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttad muita oikeussuojakeinoja.
Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle. Oikaisuvaatimusta
varten on lomake, joka loytyy osoitteesta
https://www.kotka.fi/kotkan-kaupnki/tietosuoja/

Tietopyynto osoitetaan Kotkan kaupungin kirjaamoon.

Lisatietoja tiedon korjaamisesta saa Tietosuojavaltuutetun toimiston
www - sivuilta.

14. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta.
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