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1 JOHDANTO

Tassé liitteessa on kuvattu lain edellyttdman opiskeluhuoltosuunnitelman keskeiset osa-alueet tar-
kemmin. Taman liitteen péivittdmisestd vastaa Opetustoimen opiskeluhuollon ohjausryhmé. Oppi-
las- ja opiskelijahuoltolain 138:n mukaan koulutuksen jérjestdjé vastaa siité, ettd opiskeluhuollon
toteuttamista, arviointia ja kehittdmisté varten laaditaan oppilaitoskohtainen opiskeluhuoltosuunni-
telma. Suunnitelma on laadittava yhteistydssé oppilaitoksen henkil6ston, opiskelijoiden ja heidén
huoltajiensa kanssa. Opiskeluhuoltosuunnitelma voi olla my6s kahden tai useamman oppilaitoksen
yhteinen. Maakunnallinen lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelma on hyvéksytty kesalla 2020 ja

sita tarkistetaan seuraavan kerran 2022.

Opiskeluhuoltosuunnitelmaan on kirjattava (OHL 138):

1) arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kéytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluista;

2) oppilaitosyhteison toimenpiteet yhteisollisen opiskeluhuollon edistamiseksi ja tarvittavien tuki-
toimien jarjestamiseksi;

3) yhteistyon jarjestaminen opiskelijoiden ja heidan perheidensé seké oppilaitoksessa tytskentele-
vien ja muiden opiskelijoiden hyvinvointia tukevien tahojen kanssa;

4) suunnitelma opiskelijoiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hdirinnalta;

5) toimenpiteet opiskeluhuoltosuunnitelman toteuttamiseksi ja seuraamiseksi (omavalvonta).

Opetushallitus antaa opetussuunnitelman perusteissa maéraykset opiskeluhuoltosuunnitelman laati-
misesta. Koulutuksen jarjestajan on seurattava oppilaitoksen opiskeluhuoltosuunnitelman toteutu-

mista.

Koulujen ja esiopetuksen yksikoiden tulee laatia monenlaisia suunnitelmia siitd, miten yhdenvertai-
suutta, tasa-arvoa seka turvallisuutta edistetdan ja yllapidetaan. Liséksi kouluilla ja esiopetuksen yk-
sikdissa on tarkeda olla erilaisia suunnitelmia ja toimintaohjeita erilaisia tilanteita varten. Toiminta-
ohjeista |0ydat tietoa tasta liitteestd. Lisaksi kouluille ja esiopetuksen yksikoille on annettu sisaisia

toimintaohjeita.



2 YHTEISOLLINEN OPPILASHUOLTO

2.1 Yhteisty0 koulun ja esiopetuksen ulkopuolisten lasten ja nuorten hyvinvointia edistavien
tahojen kanssa yhteisollisen oppilashuollon kehittdmisessa

Opetustoimi ja koulu tekevéat monipuolista yhteistyota perusopetuksen yhtendisyyden, eheyden ja
laadun varmistamiseksi, toiminnan avoimuuden lisddmiseksi seka oppilaiden oppimisen ja kasvun
tukemiseksi. Yhteistyota tarvitaan myos oppimisymparistdjen monipuolisuuden ja turvallisuuden
seka kouluyhteison hyvinvoinnin turvaamiseksi. Yhteisty6 on suunnitelmallista ja sen toteutumista
arvioidaan yhdessa yhteistyokumppaneiden kanssa. Varhaiskasvatus ja esiopetuksen yksikot tekevat
yhteisty0t4 omien verkostojensa kanssa.

Koulut ja esiopetuksen yksikot tekevat monenlaista yhteisty6ta eri toimijoiden kanssa, jolla ediste-
taan lasten ja nuorten hyvinvointia. Kaupungin nuoriso-, kulttuuri- ja litkuntatoimi, seurakunnat,
paikalliset seurat ja yhdistykset tarjoavat erilaisia mahdollisuuksia lis4ta hyvinvointia ja tukea kou-
lujen ja esiopetuksen yksikdiden kasvatus- ja opetusty6td. Toteuttamisen tavat ja toteuttajat vaihte-
levat koulujen ja esiopetuksen yksikoiden tarpeen mukaan. Y hteisty6tahot voivat olla mukana myos
koulujen seké esiopetuksen monitoimijaisissa vanhempainilloissa ja muissa tilaisuuksissa, kuten

esimerkiksi yhteisollisissé oppilashuoltoryhmissa.

Esiopetuksen keskeisia yhteistydn toteuttamisen tapoja

Esiopetuksen yksikoilla on yhteistyota Kymsoten lasten, nuorten ja perheiden palvelujen ammatti-
laisten, Kotkan kaupungin kulttuuri- ja opetustoimen, seurakunnan, paikallisten seurojen seka yh-
distysten kanssa. Ennaltaehkaisevéssa mielessa yhteistyota tehdaan myds poliisin ja pelastuslaitok-
sen kanssa vahvistaen samalla lasten valmiuksia toimia mahdollisesti hyvinvointia uhkaavissa tilan-

teissa (turvataitokasvatus).

Esiopetuksen toiminnassa on hetkié ja toteutustapoja, joissa lasten huomiot, tuntemukset seké néke-
mykset paasevat esille ja niitd kootaan yhteen (mm. lasten kokoukset). Nain toimimalla kuullaan
lasten ndkokulma my6s ryhman yhteisestd hyvinvoinnista. T&mé tuo mahdollisuuden tarttua tilan-

teisiin, jotka saattavat horjuttaa hyvinvointia.



Koulujen ja oppilaitosten keskeisia yhteistyon toteuttamisen tapoja

Kaupungin nuoriso-, kulttuuri- ja litkuntatoimi jérjestavat koululaisille vapaa-ajantoimintaa, vali-
tuntitoimintaa ja osallistuvat koulujen toimintaan muun muassa ryhmayttdmispéivien muodossa.
Myos seurakunnat osallistuvat koulujen toimintaan lukuvuoden aikana tarjoamalla aamunavauksia,
kirkkovuoden mukaisia tapahtumia ja osallistumalla ryhméytyksiin. Seurat, yhdistykset ja yritykset
mahdollistavat monipuolista vapaa-ajan toimintaa lapsille ja nuorille. He jarjestdavat muun muassa

erilaisia kerhoja, lajivalmennusta ja -esittelyja seka esimerkiksi leireja.

Jokaisessa Kotkan peruskoulussa opiskeleva oppilas kuuluu myds oman koulunsa oppilaskuntaan.
Oppilaskuntien toimintaa, paatoksentekoa ja organisointia hallinnoi oppilaista valittava koulukoh-

tainen oppilaskunnan hallitus.

Lasten parlamentti ja nuorisovaltuusto kasittelevat nuorille ajankohtaisia asioita ja edistavat nuorten
hyvinvointia. Nuorisovaltuuston tarkoituksena on edistéda nuorten osallistumis-, vaikuttamis- ja toi-
mintamahdollisuuksia Kotkassa, toimia nuorten vaikuttamiskanavana nuoria koskevissa asioissa,
tuoda nuorten nakdkulmaa esille tekemalla esityksid, aloitteita ja lausuntoja kaupungin eri toimieli-
mille sekd jarjestaa nuorisotapahtumia. Kotkan alakoulujen oppilaskunnan hallituksista valitaan
vaaleilla 4.-6.luokkalaisista koostuva Lasten parlamentti, jonka edustajat valitaan aina kahdeksi
vuodeksi kerrallaan. Lasten parlamentti voi tehda aloitteita ja esityksia seké antaa lausuntoja kau-
pungin eri viranomaisille ja toimielimille lapsia koskevissa asioissa. Kotkan nuorisovaltuusto on
Kotkan kaupunginhallituksen asettama kuntalain mukainen Kotkan kaupungin 14-21-vuotiaista
nuorista valittava, lasten- ja nuorten palveluiden lautakunnan alainen nuoria koskevien asioiden asi-
antuntija- ja yhteisty6elin. Nuorisovaltuusto toimii aktiivisessa vuorovaikutuksessa nuorten ja nuo-
risotyota tekevien kanssa. Nuorisovaltuusto voi valita edustajansa eri lautakuntiin ja kaupunginval-
tuustoon, jolloin edustajalla on lasndolo- ja puheoikeus. Koulut ja opetustoimi tekevét yhteisty6ta

lasten parlamentin ja nuorisovaltuuston kanssa.

Nuorisotyon palveluista 16ydét lisatietoja osoitteessa www.kotka.fi/vapaa-aika/nuorisotyo, kulttuu-
ripalveluista l0ytyy tietoa osoitteessa www.kotka.fi/vapaa-aika/kulttuuri-ja-tapahtumapalvelut ja

litkuntapalveluista osoitteesta www.kotka.fi/vapaa-aika/liikunta.



Yhteistyd Kymenlaakson sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtyman (Kymsoten) kanssa

Kymenlaakson sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtymén (Kymsote) lasten, nuorten ja perheiden
palveluiden kanssa tehdaan yhteistyota tarpeen mukaan. Lasten, nuorten ja perheiden palvelut tuke-
vat perheiden omia voimavaroja, auttavat vanhempia jaksamisessa ja varmistavat lapsille turvalliset
olosuhteet kasvaa ja kehittyd. Palvelut ovat perheiden tukena, jotta kymenlaaksolaiset perheet voisi-
vat hyvin, ja ongelmatilanteissa perheité ja yksiloita voitaisiin auttaa mahdollisimman varhaisessa
vaiheessa. Pyyda Apua-palvelu on sdhkdinen matalan kynnyksen avunpyynttkanava lasten, nuorten
ja perheiden palveluihin. Taman palvelun kautta kuka tahansa voi pyytaa apua, jos jokin oma tai

perheenjéseneen liittyva asia mietityttdd. Kymsoten palveluista I0ytyy lisatietoja www.kymsote.fi.

Yhteisty6 poliisin kanssa

Y hteisty6té poliisin kanssa tehdaan tarpeen mukaan. Opetustoimi on tehnyt yhteistydsopimuksen
poliisin ennalta estavan toiminnan (EET) kanssa. Paasaantdisesti poliisiasioita ovat: uhkaukset ja
uhkatilanteet, vakivaltatilanteet, huoltajan tai oppilaan/opiskelijan rattijuopumus ja huumausainei-
den hallussapito ja levittdminen. Oppilaiden valiset vékivaltatilanteet ovat asianomistajarikoksia,
joissa koulu tiedottaa tapahtuneesta huoltajia. Rikosilmoituksen ensisijaisia tekijoité ovat huoltajat
tai taysi-ikainen teon kohteena ollut nuori. Poliisi harkitsee, milloin jalkautuminen kouluun tai oppi-
laitokseen on tarkoituksenmukaista. Koulun omat toimenpiteet ovat ensisijaisia toimia kiusaami-
seen, rasismiin ja seksuaaliseen hairintaan liittyvissa tilanteissa seka omaisuuteen kohdistuvissa va-
hingollisissa teoissa. EET -ty6té toteuttavat poliisit eivat toteuta yksittéisid oppitunteja tai tietois-
kuja. Seksuaalisen hyvéksikéayton ja lapsen pahoinpitelyn epéilytilanteissa koulu toimii erillisen oh-
jeen mukaisesti. Se kuka tiedon on saanut, tekee tutkintapyynnon poliisille ja lastensuojeluilmoituk-

sen, jos kyseessa on alaikéinen lapsi tai nuori.

Nuorisolain mukainen yhteistyd Etsivan nuorisotydén kanssa

Etsiva nuorisoty0, Finders, on Pyht&dén, Kotkan, Haminan, Virolahden ja Miehikké&lan alueella toi-
miva etsivan nuorisotyon yksikkd. Etsiva nuorisotyo tarjoaa tukea ja ohjausta alle 29-vuotiaille nuo-
rille, etsii nuoren kanssa vastauksia nuoren mielta askarruttaviin kysymyksiin ja auttaa nuorta saa-
vuttamaan tarvitsemansa palvelut. Nuorisolain mukaisesti tyd kohdentuu p&&asiassa toisen asteen

opiskelijoille eli lukiolaisille ja aikuislukion opiskelijoille. Joissain tilanteissa tukityota voidaan tar-


http://www.kymsote.fi/

jota myds ylakoululaisille, joilla on poissaoloja, paihteiden kayttoa tai jotka ovat osallisena koulu-
kiusaamisessa. Peruskouluikéisille tuki jarjestetadn kuitenkin ensisijaisesti Kymsoten nuorten mata-

lan kanssa.

2.2 Yhteisty0 oppilaanohjauksessa, koulutuksen siirtymavaiheissa seké jatko-opintojen suun-

nittelussa

2.2.1 Oppilaanohjaus

Kotkan perusopetuksen opetussuunnitelmaan on luotu oma suunnitelma oppilaanohjauksen jarjesta-
misestd. Suunnitelma siséltdéd mm. oppilaanohjauksen jéarjestamisen rakenteet ja toimintatavat, ko-
din ja koulun yhteistyon ohjauksessa, tydskentelyn monialaisissa verkostoissa, tydeldmaan tutustu-

misen jarjestelyt sekd oppilaanohjauksen tydn- ja vastuunjaon.

Oppilaanohjauksen tehtavéna on tukea oppilaiden siirtymistd vuosiluokkien 7-9 oppimisympéris-
toon ja tyoskentelytapoihin. Vuosiluokkien 7-9 aikana jokaista oppilasta ohjataan edelleen kehitta-
madn oppimaan oppimisen taitojaan ja opiskeluvalmiuksiaan. Oppilaita autetaan hahmottamaan va-

lintojen vaikutusta opintoihin ja tulevaisuuteen.

Oppilaanohjauksen tehtavéana yhdessa muiden oppiaineiden kanssa on selkeyttaa opiskeltavien op-
piaineiden merkitysta jatko-opintojen ja tydeldmataitojen kannalta seké laajentaa oppilaiden ké&si-
tyksié tyoelamastd, tyotehtavistd, yrittdjyydesta ja tulevaisuuden osaamistarpeista. Oppilaanohjauk-
sen tehtavana on kehittaé oppilaiden valmiuksia selviytya muuttuvissa elamantilanteissa, opintojen
nivelvaiheissa seka tyduran siirtymissa. Oppilaat oppivat kdyttdmaan ja hyddyntaméaéan erilaisia
tieto-, neuvonta- ja ohjauspalveluita. Ohjauksella vahvistetaan oppilaiden toimijuutta ja oma-aloit-
teisuutta koulutus- ja uravalintojaan koskevassa paatoksenteossa. Oppilaanohjaus tarjoaa oppilaille
tietoa ja tutustumismahdollisuuksia peruskoulun jélkeisiin koulutus- ja opiskeluvaihtoehtoihin yh-
teisty0ssa vastaanottavan oppilaitoksen seké huoltajien kanssa. Ohjauksen tehtdvana on edistaa
opintojen loppuun saattamista sek& yhteishaun yhteydessa tehtavan jatkosuunnittelun avulla tukea

siirtymisté perusopetuksen jélkeisiin opintoihin.

Oppilaanohjauksessa kiinnitetddn huomiota jokaisen oppilaan henkildkohtaisiin tarpeisiin, vahvuuk-

siin ja tavoitteisiin. Oppilaan koulunkdyntié tuetaan tarvittaessa moniammatillista asiantuntijuutta



hyodyntéen. Eriyttdmista voidaan toteuttaa tarpeitten ja mahdollisuuksien mukaan luokkamuotoi-
sessa- pienryhma- tai yksiloohjauksessa. Nivelvaiheissa on tarke&é toimiva yhteistyo eri koulujen
henkil6kunnan valilla sekd vuorovaikutus ja yhteistyd huoltajien kanssa. Pddvastuu oppilaanohjauk-

sen toteuttamisesta on opinto-ohjaajalla.

2.2.2. Koulutuksen siirtymavaiheet

Perusopetuksen kullakin vuosiluokkakokonaisuudella on yhteisten tehtavien lisaksi oma erityinen
tehtdvansa. Sen hoitaminen edellyttda oppilaiden ikdkauden ja kehitysvaiheen huomioonottamista

sekd huolenpitoa oppilaiden sujuvista ja turvallisista siirtymista koulupolun nivelvaiheissa.

2.2.3 Siirtyma esiopetuksesta perusopetukseen

Lapsen siirtyminen varhaiskasvatuksesta esiopetukseen ja esiopetuksesta perusopetukseen edellyt-
taa suunnitelmallista yhteistyota esiopetuksen ja alkuopetuksen henkildstén kesken. Tarvitaan oppi-
misympaéristojen, toimintatapojen ja ohjaavien asiakirjojen molemminpuolista tuntemista. Yhteistyo
huoltajien kanssa ja keskindisen luottamuksen rakentaminen on tarkeétd. Se toimii mm. lasten ja

huoltajien osallisuuden vahvistajana.

Jokaisen lapsen tilanne, oppimisvalmiudet ja tarpeet otetaan huomioon. Lasten mahdollisesti tarvit-
sema oppimisen ja koulunkaynnin tuki turvataan esiopetuksen ja koulun aloitusvaiheessa ja tarkiste-
taan aamu- ja iltapaivatoimintaan tai kerhotoimintaan osallistumisen tarpeet ja mahdollisuudet. Lap-
sia kannustetaan olemaan ylpeita varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen aikana opituista taidoista.
Heité rohkaistaan liittymaan uuteen ryhméaén ja toimimaan uudessa ymparistossa kohtaamiensa ai-

kuisten kanssa.

Varhaiskasvatuksesta esiopetukseen jarjestetaan tarvittaessa tiedonsiirtopalaveri yhdessé lapsen
huoltajan kanssa. Siirtopalaverin koolle kutsumisesta vastaa varhaiskasvatuksen opettaja ja, jos ky-
seessd on tehostetun tai erityisen tuen lapsi koollekutsujana toimii varhaiskasvatuksenerityisopet-
taja. Palaveriin osallistuvat varhaiskasvatuksen opettaja esiopetuksesta ja varhaiskasvatuksesta seka
tarpeen mukaan muuta esiopetuksen tai varhaiskasvatuksen henkilokuntaa. Tilanteesta riippuen pa-
laverissa voi olla my6s Kymsoten lapsi- ja perhepalveluiden ammattilaisia. Tiedon siirtdmisen tar-

koituksena on valittad esiopetukseen vélttamattomat tiedot esiopetuksen jarjestdmisen, toteuttami-



sen ja tuen arvioinnin toteutumisen osalta. Yhteisessa siirtopalaverissa kaydaan lapi lapsen oppimi-
sen tukemisen kannalta keskeiset asiat. Palaveri jarjestetdan mahdollisuuksien mukaan touko-kesa-
kuussa. Varhaiskasvatuksessa laadittu lapsen varhaiskasvatussuunitelma (vasu) sekd mahdolliset

tuen tarpeet (ja kasvun kansio) siirtyvét esiopetukseen. Kaikki tdma tehdaan yhteistydssé huoltajien

kanssa.

Osassa kouluja lapsi osallistuu esiopetusvuoden aikana alkuluokkatoimintaan seké& esiopetuksen ja
koulun yhteisiin tilaisuuksiin ja juhliin. Laaja-alaisen erityisopettajan yhteistyo esiopetuksen kanssa

tilvistyy kevéaseen. Lisaa tasta yhteistyosta 10ydat taalta.

Vastaanottavan koulun rehtori vastaa nivelpalavereiden toteutumisesta ja koollekutsumisesta. Ni-
velpalaverin tehtava on saattaa koulun tietoon ne seikat, jotka auttavat opetuksen ja oppimisen tuen
suunnittelua ja toteuttamista seké oppilashuollollisten palvelujen jarjestamistéd. Nivelvaiheen pala-
veriin osallistuvat esiopetuksen opettaja, vastaanottavan koulun opettaja ja/tai rehtori, laaja-alainen
erityisopettaja seka tarvittaessa (tehostettu ja erityinen tuki) varhaiskasvatuksen erityisopettaja. Sa-
lassapitosaadosten mukaisesti luokanopettaja vastaanottaa tiedot omista oppilaistaan. Mikéli luo-
kanopettaja ei ole vield tiedossa, rehtori ja/tai laaja-alainen erityisopettaja vastaanottaa tiedot. Ni-
velvaiheen palaveri toteutetaan viimeistadn huhtikuussa. Tarvittaessa palaveriin osallistuvat myos
kouluterveydenhoitaja, opiskeluhuollon psykologi tai kuraattori. Saatujen tietojen perusteella reh-
tori, opettajat ja laaja-alainen erityisopettaja suunnittelevat tarpeelliset tukitoimet. Esiopetuksen
huoltajilla on mahdollisuus valittaa lapsen oppimiseen ja kiinnostuksenkohteisiin liittyvia tietoja
“huoltajan terveiset tulevalle opettajalle” lomakkeella. My6s esiopetuksenopettaja ja huoltajat voi-

vat yhdessa kirjata lomakkeelle esimerkiksi yleisen tuen tarpeeseen liittyvié asioita.

Erityisen tuen oppilaiden HOJKS- palaveri jarjestetdan siirtymévaiheessa kevaalla ennen kouluun
siirtymistd. Mikali luokanopettaja/erityisluokanopettaja ei ole vield tiedossa palaveri voidaan jérjes-
taa alkusyksysta. Palaveriin osallistuvat mahdollisuuksien mukaan kaikki lapsen oppimista ja kas-

vua tukevat yhteistyotahot.

Esiopetuksessa jarjestetddn tutustumispaivé, joko kevéaéllad ennen esiopetusta tai muutama paiva en-
nen esiopetuksen alkamista. Vastaanottavan koulun rehtori huolehtii siité, ett4 esiopetusvuoden ke-
vaélla koululla jérjestetaan lapsille mahdollisuus kouluun tutustumiseen ja annetaan tietoa huolta-

jille koulun oppimisymparistoistd, koulun toiminnasta, henkildstosta ja mahdollisesta aamu- ja ilta-

paivatoiminnasta seké kerhotoiminnasta.
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Ensimmaisen luokan syyslukukaudella esiopetuksen opettajien ja luokanopettajien on mahdollista
pitéd yhteistyopalaveri, jonka tavoitteena on oppilaiden koulupolun alkamisen seuranta ryhmaéta-
solla. Koollekutsujana toimii luokanopettaja. Tarvittaessa opettajat jarjestavat yhteistyopalaverin
myos yksittdisen oppilaan asiassa (pedagoginen palaveri tai oppilashuollon monialainen asiantunti-

jaryhma). Térkeda on huomioida yhteistyd huoltajien kanssa.

2.2.4 Vuosiluokat 1-2: Koululaiseksi kasvaminen

Vuosiluokkien 1-2 opetuksessa otetaan huomioon esiopetuksen ja sita edeltdneen varhaiskasvatuk-
sen antamat valmiudet. Vuosiluokkien 1-2 erityisend tehtdavana on luoda perusta oppilaiden myon-
teiselle kasitykselle itsestd oppijana ja koululaisena sekd kehittdd valmiuksia my6hempéa tyoskente-
lya ja oppimista varten. Perusopetuksen alussa jokaisen oppilaan edistymisen huolellinen seuranta
on erityisen tarkead, jotta voidaan huolehtia siitd, ettd oppilaalla on edellytykset opinnoissa etenemi-

seen.

On tarkeata, etta jokainen oppilas saa rohkaisevaa palautetta ja tilaisuuksia uusien asioiden oppimi-
sesta nouseville ilon ja onnistumisen kokemuksille. Oppilaita kannustetaan tuomaan esiin Kiinnos-
tuksen kohteensa ja I0ytdmaan uusia. Opetus suunnitellaan riittdvan haasteelliseksi kunkin oppilaan
tarpeita ajatellen. Koulussa ei sallita mink&&nlaista kiusaamista eiké syrjivaa kayttaytymista. Oppi-
laita ohjataan yhdessé toimimiseen, omatoimisuuteen ja vastuunottoon omista koulutehtévista. Kie-
lellisten, sosiaalisten sek& motoristen taitojen ja muistin kehittymiseen samoin kuin kunkin omaan
kehitysrytmiin kiinnitetdén erityistd huomiota. Tavoitteena on, ettd kehitykseen ja oppimiseen liitty-
vét vaikeudet tunnistetaan varhain ja tuki annetaan oikea-aikaisesti. TyGtavoissa korostuvat havain-
nollisuus ja toiminnallisuus, leikki ja pelillisyys sek& mielikuvitus ja tarinallisuus. Koulun aloitusta

ja koululaiseksi kasvamista tuetaan yhdessé kotien kanssa.

Esiopetuksen oppimiskokonaisuudet muuttuvat vuosiluokilla 1-2 oppiaineiksi, mutta opetus voi olla
edelleen pé&osin eheytettyd. Oppilaiden omatoimisuutta, yhdessa tekemisen taitoja seka asioiden
valisten yhteyksien ymmartamisté edistetdan toteuttamalla luvun 4 mukaisia monialaisia oppimis-
kokonaisuuksia. T&ll6in tarjoutuu myos enemman tilaisuuksia yhteistyohon niin esiopetuksen kuin

ylempien vuosiluokkien kanssa.
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2.2.5 Vuosiluokat 2 ja 3: siirtymavaihe

Siirtymévaiheessa on tarkeé varmistaa opiskelun edellyttdmien perustaitojen hallinta ja vahvistaa
kunkin oppilaan itseluottamusta koululaisena. Oppilaita tuetaan erityisesti lukemisen, kirjoittamisen
seka matematiikan valmiuksissa ja opiskelutaidoissa. Myos itsendisen ja ryhmassa tydskentelyn tai-
tojen kehittdminen seka vastuullisuuteen oppiminen tulevat entisté tarkeammiksi. Koulutyén onnis-
tumista tuetaan yhdessa kotien kanssa. Oppilaille ja huoltajille annetaan tietoa koulun tarjoamasta
kieliohjelmasta ja opintojen jarjestelyistd, alkavista uusista oppiaineista sekd mahdollisista valinnai-
sista tai vapaaehtoisista opinnoista. Heidén kanssaan pohditaan opiskelun asettamia vaatimuksia ja
mahdollisesti uuteen ryhméén liittymista. Lain edellyttdma erityisen tuen paatoksen tarkistaminen

tehdd&n ennen kolmannen vuosiluokan opintojen alkamista.

2.2.6 Vuosiluokat 6 ja 7: siirtymavaihe

Siirtyminen kuudennelta seitsemannelle luokalle edellyttaa koulun tai koulujen henkiléstén suunni-
telmallista yhteisty6td, opetuksen kannalta tarpeellisen tiedon siirtdmista sekd oppimisymparistojen,
toimintatapojen ja ohjaavien asiakirjojen tuntemista. Kodin ja koulun valisen vuorovaikutuksen
merkitys korostuu siirtymévaiheessa. Siirtyma tarkoittaa oppilaille usein uuteen ryhmaan sopeutu-
mista, uusiin opettajiin ja ymparistoon tutustumista. Koulun tehtdva on huolehtia, ettd myos néilla
vuosiluokilla tydskentelytavat ja arviointik&ytdnnot ovat oppilaiden ikékauteen ja edellytyksiin so-
veltuvia. Tarke&a on, ettd kotona ja koulussa huolehditaan myos oppilaiden mahdollisuudesta tuntea
olonsa turvalliseksi samalla kun heita rohkaistaan uusien asioiden kohtaamiseen. Monet tulevaisuu-
teen vaikuttavat valinnat tulevat ajankohtaisiksi. Oppilaiden kuunteleminen ja arvostaminen seké
heidan osallisuutensa omista asioista ja valinnoista paattamiseen on tarkeaa.

Lain edellyttdmaé erityisen tuen paatoksen tarkistaminen tehddan ennen seitseménnelle luokalle siir-

tymisté.
2.2.6.1 Ylakoulujen yhteydessa olevat kuudennet luokat
Rehtori vastaa siitd, ettd kuudennen luokan kevaalla oppilasta ja huoltajia informoidaan koulun /

kaupungin tarjoamasta kieliohjelmasta, opintojen jarjestamisestd, alkavista uusista oppiaineista seka

mahdollisista valinnaisista tai vapaaehtoisista opinnoista. Uuteen ryhmaan siirryttdessé ja/ tai opet-
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tajien vaihtuessa on luokanopettajan vastuulla siirtdd oppilaan koulunkdaynnin kannalta vélttdmatto-
mat tiedot tulevalle luokanvalvojalle. Jos uutta luokanvalvojaa ei vield kevaalla tiedetd, vastuu tieto-

jen siirtdmisesta on rehtorilla.

2.2.6.2 Alakoulujen yhteydessa olevat kuudennet luokat

nivelvaihepalaverit lahettdvéan alakoulun ja vastaanottavan ylédkoulun kanssa kaydaén kuudennen
luokan kevaalla. Vastaanottavan koulun rehtori vastaa nivelvaihepalaverin jarjestamisesté. Palave-
rissa ovat mukana lahettava luokanopettaja, tuleva luokanvalvoja, laaja-alaiset erityisopettajat seka
mahdollisesti muita moniammatillisen ryhman jasenié. Nivelvaihepalaverissa tulee siirtdd oppilaan
koulunkdynnin kannalta valttaméattomaét tiedot tulevalle luokanvalvojalle. Jos uutta luokanvalvojaa
ei vield kevaalla tiedetd, vastuu tietojen siirtdmisesté on rehtorilla. Vastaanottavan koulun rehtori
vastaa siitd, ettd kuudennen luokan kevaalla oppilasta ja huoltajia informoidaan koulun / kaupungin
tarjoamasta kieliohjelmasta, opintojen jarjestamisestd, alkavista uusista oppiaineista sek& mahdolli-
sista valinnaisista ja vapaaehtoisista opinnoista.

Erityisen tuen paatoksen tarkistaminen tehdaan ennen seitsemannen luokan opintojen alkamista.

Vastuu tarkistamisesta on erityisopettajalla tai erityisluokanopettajalla.

2.2.7 Vuosiluokat 7-9: Yhteison jasenena kasvaminen

Vuosiluokkien 7-9 erityisend tehtavéna on ohjata ja tukea oppilaita ndiden voimakkaiden kehitys-
vuosien aikana, huolehtia perusopetuksen oppimaaran opiskelun loppuunsaattamisesta ja kannustaa
kaikkia oppilaita opintojen jatkamiseen. Erityista huolta pidetaan siité, etta jokainen oppilas saisi
mahdollisimman hyvat edellytykset perusopetuksen jalkeisille opinnoille ja osaisi pohtia ratkaisu-
jaan realistisesti ja tietoon perustuen. Oppilaiden valiset yksil6lliset kehityserot, myés poikien ja
tyttéjen usein erilainen kehitysrytmi, alkavat ndkya aiempaa selvemmin ja vaikuttavat koulutyéhon.
Oppilaita ohjataan oman kehityksens&d ymmartdmiseen ja rohkaistaan itsensa hyvéksymiseen seka
vastuunottoon itsestd ja omista opinnoista, kavereista ja l&hiymparistosta. Oppilaita tuetaan yhtei-
sollisyyteen, joka ei hyvéksy mink&anlaista kiusaamista, seksuaalista héirintad, rasismia eikd muuta
syrjintad. Valittamisella, yksilollisella kohtaamisella seka tydskentelytapojen ja oppimisymparisto-
jen monimuotoisuudella vahvistetaan opiskelumotivaatiota. Opintojen aikaisen arvioinnin ja palaut-
teen antamisen k&ytannot suunnitellaan ja toteutetaan siten, ettd ne ovat vuorovaikutteisia ja oppi-

mista ohjaavia sek& kannustavat oppilaita tyoskentelemaén tavoitteellisesti yksiloing ja ryhmana.
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Kodin ja koulun yhteisty6 saa uusia muotoja ja sisaltoja. Se on edelleen kasvavan nuoren tarkea
tuki. Yhteisistd pelisdénndistd ja hyvista kdytostavoista sopiminen oppilaiden ja huoltajien kanssa

luo turvallisuutta ja edistdd koulutyon onnistumista.

Vuosiluokkien 7-9 aikana oppilaat luovat perustaa aikuisidentiteetilleen, kartuttavat osaamistaan
sekd suuntautuvat ja valmistautuvat perusopetuksen jalkeiseen elaméan. Opetuksessa syvennetaan,
rikastetaan ja laajennetaan alemmilla vuosiluokilla opittua. Uusina yhteisind oppiaineina alkavat ko-
titalous ja oppilaanohjaus. Fysiikan ja kemian, biologian ja maantiedon seka terveystiedon opetus
eriytyy ymparistoopista viideksi eri oppiaineeksi. Oppilaille tarjoutuu lis&a valinnaisia aineita. Mo-
nialaiset oppimiskokonaisuudet ja valinnaiset aineet tarjoavat mahdollisuuksia oppilaiden kiinnos-
tuksen kohteiden syventdmiseen ja vapaa-ajalla opitun yhdistdmiseen koulutyéhon. Ne luovat tilai-
suuksia itsendisyyden ja vastuullisuuden harjoitteluun esimerkiksi taiteellisissa produktioissa, tutki-

mushankkeissa tai yhteiskunnallisissa projekteissa.

2.2.8 Jatko-opintojen suunnittelu

Perusopetuksen ja toisen asteen nivelvaiheessa oppilaat suuntautuvat jatko-opintoihin ja tekevét
paatoksia koulutus- ja uravalinnoistaan. Siirtymé edellyttdd suunnitelmallista ja monialaista yhteis-
tyota seka vuorovaikutusta oppilaiden ja huoltajien kanssa. Tavoitteena on antaa oppilaille mahdol-
lisimman hyvat valmiudet edeté perusopetuksesta seuraavaan koulutusvaiheeseen seka turvata opis-
kelun edellytykset ja hyvinvointi. Siirtyminen kohti uutta elamanvaihetta edellyttaa nuorilta lisdan-
tyvaa elamanhallintaa, itsendisyytta ja vastuullisuutta. Koulu tukee oppilaita tassa kehitysproses-
sissa, jolloin oppilaanohjauksen ja oppilashuollon merkitys korostuu. Oppilaat tarvitsevat runsaasti
tietoa erilaisista peruskoulun jalkeisistd mahdollisuuksista sekd monipuolista ohjausta niin opinto-
ohjaajalta kuin eri oppiaineiden opettajiltakin. On tirked varata aikaa keskustella oppilaiden kanssa
heidan suunnitelmistaan ja auttaa oppilaita ymmartdmaan jatko-opintojen asettamia vaatimuksia
sekd tekemadn realistisia valintoja. Toiselle asteelle siirryttdessa oppilaanohjaaja ja erityisopettaja
huolehtivat tiedonsiirrosta. Oppilaanohjaajat seuraavat paattéluokkalaisten sijoittumista ja opiskelun

aloittamista toisen asteen koulutuksessa.
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2.2.9 Siirtyminen toisen asteen opintoihin

Siirtyminen toisen asteen opintoihin tarkoittaa uudenlaisen elaménvaiheen aloittamista. Opiskelija
joutuu ottamaan yhd enemman vastuuta omasta toiminnastaan. Monet perusopetuksessa toteutuneet
kaytannot muuttuvat ja opintojen alkuvaiheessa on paljon uutta kdytannon asioiden hoitamista. Lu-
kiokoulutuksen aloittaville opiskelijoille kurssivalintojen tekeminen ja opintojen suunnitteleminen
ovat térked osa opintojen aloittamista. Opetushenkilsto ja opinto-ohjaajat auttavat opiskelijoita
néissa tehtavissd. Nuori ehka kokee, ettd hanen on nyt selvittdva asioista itsendisesti, mutta tdssa
vaiheessa myos huoltajien tuki ja kiinnostus ovat tarked tuki nuorelle. On térkeaa, etté opiskelijaa
rohkaistaan pyytaméan apua heti, kun sita kokee tarvitsevansa. Lukio-opinnoista I6ytyy liséé tietoa
Karhulan lukion ja Kotkan lyseon kotisivuilta. Ammatillista koulutusta koskevaa lisatietoa 16ytyy

Etela-Kymenlaakson ammattiopiston (Ekamin) sivuilta.

2.3 Yhteisty0 ja kaytanteet kouluympariston terveellisyyden ja turvallisuuden seka kouluyh-

teisdn hyvinvoinnin tarkastuksissa

Koulu- ja oppilaitosyhteisdjen terveellisyyden ja turvallisuuden tarkastukset suoritetaan joka kol-
mas vuosi. Tarkastuksista vastaa Kotkassa ymparistokeskus ja niihin osallistuvat rehtori, terveystar-
kastaja, koulu- tai opiskeluterveydenhuollon edustaja, tyterveyshuollon edustaja, kiinteistonhoi-
taja, koulun henkilékunnan ja oppilaiden edustaja, tydsuojelun edustaja ja mahdollisesti puhtauspal-
velujen edustaja. Rehtori tiedottaa oppilaskuntaa tulevasta tarkastuksesta ja sen siséllostd, ja kuulee
oppilaiden nakemyksid, esim. oppilaskunnan hallituksen kautta, koskien tarkastuksen kohteena ole-

via asioita. Tarkastuksen koollekutsujana toimii yleensa terveystarkastaja.

https://thl.fi/fi/web/lapset-nuoret-ja-perheet/peruspalvelut/opiskeluhuolto/yhteisollinen-opiskelu-
huolto/tarkastus oppilaitoksessa

https://www.valvira.fi/documents/14444/261239/Koulu ja paivakotiohje.pdf/f334041d-c6f3-fe0a-
daab-78a76ae6a216

2.4 Yhteisty0 terveysneuvonnan ja terveystiedon opetuksen valilla

Kouluissa tehddadn moniammatillista yhteistyota opetushenkiloston ja oppilashuollon kanssa. Ter-
veydenhoitaja pitéa tarpeen ja mahdollisuuksien mukaan oppitunteja yhteistydssé luokanopettajien
ja aineenopettajien kanssa. Aiheet valitaan esiin nousevien ilmididen mukaan. Terveystiedon opet-

tajat ja terveydenhoitajat tekevét yhteistyota ja tapaavat lukuvuosittain.


https://thl.fi/fi/web/lapset-nuoret-ja-perheet/peruspalvelut/opiskeluhuolto/yhteisollinen-opiskeluhuolto/tarkastus_oppilaitoksessa
https://thl.fi/fi/web/lapset-nuoret-ja-perheet/peruspalvelut/opiskeluhuolto/yhteisollinen-opiskeluhuolto/tarkastus_oppilaitoksessa
https://www.valvira.fi/documents/14444/261239/Koulu_ja_paivakotiohje.pdf/f334041d-c6f3-fe0a-daa5-78a76ae6a216
https://www.valvira.fi/documents/14444/261239/Koulu_ja_paivakotiohje.pdf/f334041d-c6f3-fe0a-daa5-78a76ae6a216
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2.5 Jarjestyssaannot

Jarjestyssaantdjen tarkoitus on edistad koulun sisdista jarjestystd, opiskelun esteetonta sujumista
sekd kouluyhteison turvallisuutta ja viihtyisyyttd. Opiskelua koskeva lainsdadanto ja jarjestyssééan-
not ovat velvoittavia, eli niitd on noudatettava. Koulun jarjestyssédénttja sovelletaan kouluaikana
koulun alueella. Koulukohtaisesti on laadittu jarjestyssddnnot, jotka ovat nahtavilla seké koulussa
ettd sahkoisesti koulun kotisivuilla. My6s esiopetuksen yksikoissa on omat talokohtaiset jarjestys-

saannot.
2.6 Poissaolojen seuraaminen, niista ilmoittaminen ja niihin puuttuminen

Perusopetuslain mukaan lasten tulee vuotta ennen oppivelvollisuutensa alkamista osallistua esiope-
tukseen tai muuhun esiopetuksen tavoitteet tayttavaén toimintaan. Opettaja ja huoltaja seka esiope-
tuksen jarjestamiseen osallistuva henkildstd kantavat yhdessé vastuun lapsen sdannéllisesta osallis-
tumisesta esiopetukseen. Esiopetusyksikdssa seurataan lapsen péivittdista lasndoloa. llmoittamatta

jadneesta poissaolosta otetaan yhteyttd huoltajiin ja tiedustellaan lapsen ja perheen tilannetta.

Oppilaan tulee osallistua perusopetukseen, jollei hdnelle ole erityisesté syysta tilapéisesti myonnetty
vapautusta. Opettajat seuraavat oppilaiden poissaoloja ja kirjaavat ne Wilma-oppilastietojérjestel-
maéaan. Opettajien velvollisuutena on ilmoittaa huoltajalle, mikali oppilas on luvattomasti pois kou-

lusta.

Vanhempien toivotaan ilmoittavan koululle oppilaan sairastumisesta heti ensimmaisené sairaspai-
vand, koska oppilaan turvallisuuden kannalta tdma on ensisijaisen térkedd. Luokanopettajan tai luo-
kanvalvojan on saatava viipymatta selvitys poissaolosta, jonka han kirjaa Wilma-jarjestelmaan.
Wilman kautta huoltajat voivat omilla tunnuksillaan seurata lastensa poissaoloja ja muita kouluasi-
oita. Mikali oppilas sairastuu koulupdivén aikana, koulusta ilmoitetaan kotiin sairastumisesta ja op-
pilaan mahdollisesta kotiin lahettdmisestd. Muut kuin sairastumisesta johtuvat poissaolot on anot-
tava etukateen joko luokanopettajalta/-valvojalta (enintdén 5 paivad) tai rehtorilta. Jos oppilaalle
kertyy syysta tai toisesta poissaoloja, kootaan tarvittaessa monialainen asiantuntijaryhma huoltajien

ja oppilaan kanssa. Kotkan perusopetuksen poissaoloihin puuttumisen malli on seuraava (Kuva 1.)
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*Lastensuojelun konsultaatio: voidaan kutsua mukaan, ei edeliyta asiakkuutta

2.7 Tapaturmien ehkéaiseminen seka ensiavun jarjestaminen ja hoitoonohjaus

Huolehtii Jos poissaolot jatkuvat
koulunkzynnista Jos oppilaalla Tarnvitiaessa sovitaan ja edelleen on huoki
tyojariestyksen on ) koulun tukitoimista: poissaolossta, kutsu- { \
mukaan selvittamattomia Opettaja 1aan koolle opetuksen Ratkaisuvaihtoehtoja
poissacloja keskustelee Opetusjarjestelyt jariestamiseen liithyva
oppilaan kanssa ja (esim. fukiopetus, moniammatillinen Koulun keinoia:
: tai on yhteydessa erityisopetus, ryhma (i tanita
Huoltajat — kofiin. koejarjestelyt). suostumusta). opetusryhman tai koulun
Velvollisuus oppilaalla on B i vaihto
imoittaa paljon Poissaclon syy voi Opiskeluhuolion Tarvittaessa mukaan
poissacloista {20-50 h) olla esimerkiksi: palveluiden voidaan kutsua koulun yhieisbllinen
samana aamuna selvitettyja ) konsultointi ja tuki. ulkopuodisia yhieistyo )
poissacloja terveys, fyysinen/ tahoja (esim. lasten-

- psyykkinen Monialainen suojelu®, paatds opetuksen
Opettajal — ) o asiantuntijaryhma perheneuvola, enityisjarjestelyista,
luokanvalvoja Seuraa paivtiain tai vuorokausiryimi, perhetyd, nuorten fiimi, lausunnot esim.

pulss_aulola ja nukkuminen Kurinpito: oppilas nuorisolyd, hoitava erikoissairaanhokdosta
merkitsee ne on aihetta ) suorittaa luvattomat taho).
Wilmaan epiilla, etta pulmat opiskelussa, poissaolot vuesiluokidin sitomaton
oppilas on jannittaminen filanteeseensa Neuvottelussa sovitaan opiskelu
= - poissa luvatta soveltuvalla tavalla rastiin jaaneid H
Entyisopettaja kaveripulmat, (esim. funtien tehtavien suorittami- Muita mahdollisuuksia:
tai kiusaaminen Korvaaminen, sesta ja toimenpiteista
I kasvatuskeskustelu ja tukitoimista, joilla palveluchjaus
huoltaja muu elamanhaliinta ja puhelu huoitajalie, koulunkaynti alkaa (sosiaalihuoliolaki),
iimaisee o muu sovittu sujua. Sovitaan yhteistyotahojen
huolensa Jokin muu syy jarjestely). yhdessa sita, miten konsuftointi
oppilaan filannetta seurataan ja (lastensuojely, lasten
PO poi ist miten foimitaan, jos | | tiimi, perhetyon fiimi,
poissaolot edelleen nuorten fiimi,
\. / \ J U J o\t )| | petheneua
10ito,
I(oulupsykologi efsiva nuorisotyd 9. k)
Poissacloihin littyen voi tilanteen mukaan konsultcida rehtoria, terveydenhoitajaa, koulukuraattoria, koulupsykologia, laaja-alaista lastensucjeluilmoitus
erntyisopetiajaa, opoa, kasvatuskeskusielusta vastaavaa opetiajaa tai koulun kiusaamisen vastaista timia ja tanaittaessa lastensuojelua. jos tukitoimista :
Terveydenhoitaja Konsultointi tai opetuksen jarjestamiseen littyvan moniammatilisen ryhmin kokoaminen ei edellyta suostumusta. Monialainen F:;idn;:::l:}am:ll}}sruun%a
asiantuntijaryhma kootaan oppilashuollollisista syista huoltajan tai oppilaan suostumuksella. Tanittaessa oppilaan kanssa fekee yksilotyota
- koulukuraatton, tervey itaja fai koulupsykologi.
Koulukuraattori %

Paivitetty 372019

Kuva 1.

Turvallisen toimintakulttuurin rakentaminen esiopetus- ja kouluyhteisdén perustuu lasten, oppilai-

den, vanhempien, opettajien, esiopetuksen ja koulun johdon, muun koulun henkiléston ja koulutuk-

sen jarjestajan keskindiseen yhteistyohon. Vastuu turvallisuudesta on toiminnasta vastaavalla péiva-

kodinjohtajalla tai rehtorilla. Yhteistyo ei rajoitu ainoastaan koulu- ja oppilaitosyhteison sisalle,

vaan my0s ulkopuolisten toimijoiden asiantuntemuksen ja tyon hyddyntdmiseen (esim. sosiaali- ja

terveystoimi, kunnan terveys- ja tekninen toimi, pelastuslaitos, poliisi).

Huoltajilla on vastuu lastensa kasvatuksesta myos tapaturmien ja onnettomuuksilta ehkaisyn osalta.

Tapaturmien ehkaisyyn tahdatdan myos koulu- ja oppilaitosyhteistjen terveellisyyden ja turvalli-

suuden tarkastuksilla, jotka tulee suorittaa joka kolmas vuosi. Lastenneuvola, koulu- ja opiskeluter-

veydenhuolto pyrkii ehkdisemaén tapaturmia myos terveystarkastuksissa tapahtuvalla terveysneu-

vonnalla. Toiminnasta vastaava paivakodinjohtaja tai rehtori huolehtii henkiloston turvallisuuteen
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liittyvasta tdydennyskoulutuksesta ja uusien tyontekijoiden perehdytyksesté. Turvallisuuteen liitty-
vaan koulutukseen kuuluu ensiapu ja elvytys. Pelastuslaki velvoittaa kaikkia kansalaisia hatéen-

siavun- ja hatailmoituksen tekemiseen.

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon tehtavéna on yll&pitad omaa riittdvaa ensiapuvalmiutta ja -osaa-
mista kouluilla sek& varmistaa, ettd kouluissa on selkedt toimintaohjeet tapaturma- ja hatatilanteisiin
silloinkin, kun kouluterveydenhoitaja ja koululadkari eivat ole koulussa. Kouluterveydenhoitaja toi-
mii ensiavun asiantuntijana koulussa suunniteltaessa toimintamalleja erilaisiin tilanteisiin. Ensiapu-

ohjeet I0ytyvat linkista: http://www.punainenristi.fi/ensiapuohjeet

Oppilaan huoltaja vastaa ensisijaisesti sairastuneen lapsen hoidosta, sairaanhoidon jérjestamisesta ja
hoitoon viemisesta. Oppilaan sairastuessa akillisesti koulupaivén aikana opettaja tai terveydenhoi-
taja arvioi oppilaan tilanteen ja ottaa yhteytta vanhempiin ja avustaa tutkimuksen ja hoidon jarjesta-

misessd. Terveydenhoitaja avustaa tarvittaessa tutkimukseen ja hoitoon ohjaamisessa.

2.8 Tupakkatuotteiden, alkoholin ja muiden paihteiden kaytdn ehkadiseminen ja kayttoon

puuttuminen

Tupakointi on kielletty tupakkalain perusteella koulujen asemakaavan mukaisilla alueilla. Kielto
l0ytyy jarjestyssaanndista ja se on kerrottu oppilaille. Kielto koskee my6ds nuuskaamista. Koulun

jarjestyssaannot kieltavat sahkotupakoinnin.

Mikali oppilas tavataan tupakoimassa/nuuskaamassa/pdihteiden vaikutuksen alaisena koulun alu-
eella, ilmoitetaan asiasta kotiin, koska kyseessa on alle 18 -vuotias nuori. Harkinnan perusteella

kaytetdan seuraavia keinoja: kirjallinen varoitus, lastensuojelun konsultointi sek& ilmoitus poliisille.

Kotkassa on laadittu puuttumismallit (Kuva 2 ja Kuva 3) péihteiden kayttoon ja Kymsotella alle 18-

vuotiaiden paihdehoitoon (Kuva 4):


http://www.punainenristi.fi/ensiapuohjeet

[Toimintamalli peruskoulussa, kun alaikdinen oppilas
kdyttid tupakkatuotteita koulupdivin aikana.

Opetiaja / luokanvalvoja / rehtori

1. keskustelee oppilaan kanssa.

2. on yhteydessé oppilaan huoltajaan suoraan tai yhdessé oppilaan
kanssa.

3. ohjaa oppilaan kasvatuskeskusteluun (Pol 35a§) ja ilmoittaa

\ kotiin.

Opettaja luokanvalvoja / rehtori

1. on yhteydessé oppilaan huoltajaan (esim. oppilas soittaa
hucltajalleen opettajan valvonnassa).

2. laatii kirjallisen ilmoituksen kofiin samana péivéna (esim.
Wilma) ja maéraa oppilaalle jélki-istunnon (Pol 36§).

3. ohjaa oppilaan terveydenhoitajan vastaanotolle
\ keskustelemaan tupakkatuotieiden terveysvaikutuksista. /

Opettaja / luokanvalvoja / rehtori

1. kutsuu huoltajan ja oppilaan uuteen kasvatuskeskusteluun (Pol
35a8).

2. tarjotaan terveydenhuollon tai muun oppilashucllon tukea.

- J

Pilivibetty 32015

Kuva 2.
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Toimintamalli peruskoulussa,
kun epaillaan oppilaan paihteiden kayttoa

Kun koulussa epaillaan jonkun oppilaan olevan paihtynyt

1. Hae toinen aikuinen tilanteeseen avuksi. Toisen Iasna olevista
aikuisista tulee olla opetushenkilostoa.

2. Arvioi tilanne

Onko oppilas vakivaltainen?

Onko oppilas vaaraksi itselleen tal muille?

Onko kyseessa myrkytystilanne?

SOITA REHTORI / POLIISI / AMBULANSSI 112

0000

3. Pysy itse rauhallisena ja huolehdi Iasna olevien oppilaiden
turvallisuudesta.

4. Vie oppllas turvalliseen tilaan, jossa on alkuinen paikalla.

5. Tee paatos toimenpiteista

« Ofa yhteys huoltajiin ja pyyda tulemaan paikalle.

« Mikali huoltajaa el saada kiinni, ota yhteys lastensuojeluun.

« Tapauksesta tehdaan lastensuojeluiimoitus
(Lastensuojelulaki 417 /2007 25§).

« Jos kyseessa on vakivaltatiianne, tee uhka- ja
vaaratilanneilmoitus.

« Rehtori maaraa mahdollisen rangaistuksen akuutin tilanteen
jalkeen.

Kun koulussa nousee huoli oppilaan mahdollisesta paihteiden kaytosta,
otetaan asia puheeksi oppilaan ja huoltajan kanssa.
Tarvittaessa kootaan monialainen asiantuntijaryhma.

Kuva 3.
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Alle 18- vuotiaiden paihdehoito Kymsoten alueella (paivitetty 23.5.21)
Kun ilmenee huolta nuoren paihteidenkaytosta

1. Soita Nuorten Matalan arviointiin
- 040 489 8246 / Kouvola soittoaika arkisin klo 9.00-11.00

- 040 823 4255 / Etela-Kymenlaakso soittoaika arkisin klo 9.00-13.00

2. Nuoren tilanteen kartoitus kaynnistyy. Kartoituksen toteuttavat Nuorten
Matalan sairaanhoitaja ja sosiaaliohjaaja yhteistytssa yhteydenottajan tai
muun yhteisty6tahon kanssa. Laakarikonsultaatio on kaytettavissa tarvit-
taessa. Kartoituksen yhteydesséa selvitetaan myoés vanhempien ja muun
perheen tuen tarve. Huumeseulojen tarve arvioidaan muun kartoituksen
yhteydessa ja toteutetaan tarvittaessa.

3. Mikali hoidon / seurannan tarve on pidempikestoista, voidaan tydskente-
lya nuoren ja perheen kanssa jatkaa Nuorten Matalassa. Hoidon tavoitteet,
kesto ja toteuttamistapa maaritellaédn tapauskohtaisesti. Tyoryhmassa on
sairaanhoitajia, sosiaaliohjaajia, sosiaalityontekija, psykologi, toimintate-
rapeutti ja laakari. Vanhempien ja muun perheen tuen tarve huomioidaan
osana nuoren hoidon toteutusta. Huumeseulojen tarve arvioidaan hoidon
toteutuksessa ja toteutetaan tarvittaessa.

4. Hoitoonohjausmalli toiminnallisten riippuvuuksien suhteen on sama kuin
paihdeasioissa

Lisatietoja antavat palveluesimiehet

Kari Lindberg Minna Keranen
0400 659 942 044 2231859

Kuva 4.
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2.9 Koulukuljetusten odotusaikoja ja turvallisuutta koskevat ohjeet

Lahtokohtaisesti oppilaat eivét joudu odottamaan koulukuljetusta 15 minuuttia pidempéa aikaa. Esi-
opetuksen henkilokunta ja koulunkaynnin ohjaajat odottavat kuljetusta oppilaiden kanssa ja saatta-
vat heidét tarvittaessa taksille asti. Aamulla ohjaajat tai esiopetuksen muu henkil6kunta ovat vas-
taanottamassa oppilaita heidan tullessaan taksilla. Takseissa vastuu on kuljettajalla. Kuljettajat valit-
tavat tietoa matkojen sujumisesta kouluun ja tarvittaessa oppilaiden kanssa keskustellaan kayttayty-

misesta matkoilla.

2.10 Suunnitelma oppilaiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta

Esiopetuksesta maarataan perusopetuslaissa, mutta sen jarjestamisesté vastaa varhaiskasvatus. Sen
tavoitteena on varmistaa kehittdva, oppimista edistévé, terveellinen ja turvallinen varhaiskasvatus-
ymparisto (Varhaiskasvatuslaki 3 §). Opetukseen osallistuvalla on oikeus turvalliseen opiskeluym-
paristoon (Perusopetuslaki 298 ja Lukiolaki 408). Koulutuksen jarjestdjan tulee suojata opiskelijaa
kiusaamiselta, vakivallalta ja hairinnélta. Sen tulee laatia suunnitelma oppilaiden ja opiskelijoiden

suojaamiseksi vékivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta.

Kaikki lasten ja nuorten véliset ristiriitatilanteet, luokkanahinat ja kdytosongelmat eivét ole kiusaa-
mista. Tarkeaa kuitenkin on, etta kaikki ikavaa tai epéasiallista kohtelua kokeneiden asiat tulevat
selvitettya asianmukaisesti. Opetus- ja kasvatushenkildston seka muun henkildston tehtava on yh-
dessa oppilaiden, opiskelijoiden ja huoltajien kanssa huolehtia, etta jokaisella on mahdollisimman
turvallinen olo ja asiat tulevat selvitettyé asiallisesti. Yhdessé voimme kannustaa hyvan ja turvalli-

sen ilmapiirin luomiseen seké tarvittaessa myotavaikuttaa asioiden selvittdmiseen.

Tassa kuvataan Kotkan esi- ja perusopetukseen seka lukiokoulutukseen laadittu toimintamalli kiu-
saamisen, hairinnan, vakivallan, rikosten ja rikollisten tekojen ennalta ehk&isemiseksi ja niihin puut-
tumiseksi. Aluksi mééaritelld&dn Kotkan esi- ja perusopetuksessa seké lukiokoulutuksessa kéaytettavat
termit kiusaaminen, hairintd, vékivalta, rikos ja rikollinen teko. Sen jalkeen kuvataan kiusaamista ja
muuta epdasiallista kaytosté ennaltaehkaisevia toimintatapoja, jotka kuuluvat tiiviisti esiopetuksen
yksikoiden, koulujen ja lukioiden yhteisolliseen opiskeluhuoltoty6hon ja arkeen. Myds opetukseen

kytkeytyy monia kiusaamista, hairintaa ja vékivaltaa estdvien teemojen kasittelyd. Vahvana néko-
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kulmana on, etté keskittymalla hyvinvointia lisdaviin toimiin, voidaan vaikuttaa ja vahentaa pahoin-
vointia. Aina, kun useampia lapsia ja nuoria kokoontuu yhteen, ei ikavilta tilanteilta voida vélttya.
Sita varten Kotkan opetustoimeen on laadittu kaikkia kouluja velvoittava toimintamalli, jonka tar-
koituksena on varmistaa turvallinen arki, ennaltaehkaistd kiusaamista ja sita ilmetesséa, saada kiu-
saaminen loppumaan mahdollisimman nopeasti. Mallissa halutaan varmistaa, etta asiat tulevat selvi-

tettya kaikkia osapuolia kuullen ja parhaan mahdollisen lopputuloksen aikaansaamiseksi.

Kouluilla ja oppilaitoksilla on néissé asioissa selvittdmis- ja toimintavelvollisuus. Tésté syysté esiin
tulevat kiusaamistapaukset dokumentoidaan. Kiusaamista koskevat selvittelyt kirjataan salassa pi-
dettéviin asiakirjoihin. Niiden séilytyksesta ja arkistoinnista on annettu erilliset ohjeet. Seuraavaan
kuvaan koottu kaytettavat termit, kuvattu eri toimijoiden rooli ennaltaehkaisevéssa tydssa ja puuttu-
misessa sekd kiusaamiseen puuttumisen prosessi. (Kuva 1.) Tama kuva tulee nahtaville myos esi-
opetusten, koulujen ja lukioiden kotisivuille ja sitd hyédynnetdan arjessa oppilaiden, opiskelijoiden,
huoltajien ja henkildston kanssa tehtéavassa tydssa. Eri toimijoiden tehtavilld halutaan korostaa jo-

kaisen roolia t4ssa tarkeédssa yhteisessé ty0ssa.
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Kiusaaminen, hairintd, vakivalta, rikokset ja rikolliset teot ennaltaehkaisy ja puuttuminen

Kiusaaminen: sanoin, teoin, ja elein tapahtuvaa pahan mielen tai kivun aiheuttamista toiselle. Se on tahallista ja toistuvaa samaan henkil66n tai ryhmaan kohdistuvaa alistamista.

Hairintda: vihamielistd, halventavaa, noyryyttavaa, ahdistavaa tai muuta epaasiallista kohtelua, koskettelua tai puhetta.

Vdkivalta: tahallista fyysisen voiman tai vallan kdytt6a tai silld uhkaamista. Se erotellaan yleensa henkiseen, ruumiillisen ja seksuaaliseen vékivaltaan.

Rikos: rangaistava teko, jolloin tekija toimii vastoin yhteiskunnan arvoja, normeja ja saantoja. Rikokseen voi syyllistya ja siitd voidaan tuomita 15 vuotta tayttanyt henkild.

Rikollinen teko: tarkoittaa tekoa, joka ylittad myos rikoksen tunnusmerkit. Rikolliseen tekoon voi syyllistyé alle 15-vuotias, joka voidaan tuomita myés vahingonkorvauksiin.

Ennaltaehkﬁisy Esiopetuksen, perus- ja lukio-opetuksen arvot ja jarjestyssaannot

Oppilas/
opiskelija

Huoltaja

Opetus- ja
kasvatus-
tyohon
osallistuva
henkilosto

Rehtori/
paivakodin
johtaja

Opiskelu-
huollon
henkilosto

Poliisi

Puuttuminen

On ystavallinen ja reilu, ei mahdollista kiusaamista tai muuta
epdasiallista kdyttaytymistd. Osallistuu aktiivisesti yhteiseen
toimintaan. Toimii niin, etta koulussa on kaikilla hyva olla.

Kertoo kokemastaan tai toiseen
kohdistuvasta kiusaamisesta koulun
aikuiselle. Osallistuu asian selvittamiseen ja
hoitami: .

Tukee lapsen ja nuoren hyvinvointia. Toimii yhteistydssa koulun
henkilGston ja toisten huoltajien kanssa. Seuraa koulun tiedotteita.

Tuo tiedon kiusaamisesta koulun aikuisten
tietoon. Osallistuu asian selvittelyyn ja
hoitamiseen oman lapsensa asiassa.

Noudattaa tydyhteisén pelisdantoja. Tukee oppilaan, luokka- ja
kouluyhteisén hyvinvointia. Tiedottaa ja kdyttad kuuntelevaa
keskustelua. Osallistuu esi-, perus- ja lukio-opetuksen kehittamistyohon
ja yhteisolliseen opiskeluhuoltotyohon.

Tiedon saatuaan aloittaa valittomasti asian
selvittdmisen prosessin mukaisesti.
Huolehtii asianosaisten turvallisuudesta.

Johtaa esiopetuksen ja kouluyhteisén hyvinvointia ja kayttaa
kuuntelevaa keskustelua ja osallistavia kokouskaytantoja. Sitoutuu ja
sitouttaa arvoihin, jarjestyssaantoihin seka tydyhteison pelisdantaihin.
Kehittaa ja tiedottaa.

Perehdyttda henkildston kiusaamisen
puuttumisen prosessin malliin. Vastaa mallin
toteuttamisesta. Paattaa kurinpitotoimista.
Toimii yhteyshenkiléna viranomaisiin.

Sitoutuu tydyhteison pelisaantoihin. Kayttad kuuntelevaa keskustelua
seka tukee kouluyhteison ja oppilaan hyvinvointia. Osallistuu
kehittamistyohon ja yhteisolliseen opiskeluhuoltotyhon.

Osallistuu moniammatilliseen yhteistydhon
oman toimenkuvansa mukaisesti.
Tarvittaessa tarjoaa yksilokohtaista tukea.

Ankkuriyhteisty6: Toimii sosiaalisessa mediassa ja tekee
mahdollisuuksien mukaan yhteisty6ta eri toimijoiden kanssa.

Ankkuriyhteistyd: hoitaa ankkuripuhutukset
ja ohjaa tarvittaessa muun avun piiriin.

1. Alkuarviointi *
- tarvittaessa
viranomaisyhteistyo

2. Keskustelu kiusatun
kanssa

3. Yksilo- ja
ryhmakeskustelut
kiusaajien kanssa

4.Seurantakeskustelut
- ensimmdinen 2 viikon
kuluttua

- seuraavat sovitun
aikataulun mukaan

USUIWENIA[SS Udsiweesny

5. Tarvittaessa
yhteiskeskustelu
asianomaisten ja
huoltajien kanssa

6. Asian paattaminen

* Mikali kiusaaminen johtaa kurinpito- tai
puuttumiskeinoihin tai silld on
rikosoikeudellisia seuraamuksia,
noudatetaan asianosaisten kuulemisessa ja
huoltajille tiedottamisessa lainsaadannon
edellyttdmia menettelytapoja

Kuva 1. Kiusaaminen, héirintg, vakivalta, rikokset ja rikolliset teot ennaltaehkéisy ja puuttuminen

2.10.1. Kiusaaminen, hairint& ja vakivalta seka rikokset ja rikolliset teot méaarittelya

Seuraavassa méaaritellaan kiusaaminen, hairintd, vékivalta seké rikokset ja rikolliset teot. Téahan

suunnitelmaan on otettu mukaan vékivallan liséksi rikokset ja rikolliset teot, jotta asian vakavuus

tulee riittdvan hyvin esille ja ymmarretyksi. Madrittelyn pohjana on kéytetty ndista termeista ylei-

sesti kéytettyjd madritelmia. Kirjallisena materiaalina on kdytetty Opetushallituksen Kiusaamisen

vastainen ty6 kouluissa ja oppilaitoksissa -opasta ja Kaakkois-Suomen poliisilaitoksen Yhteiset toi-

mintamallit Kaakkois-Suomen kouluissa tapahtuvien rikosten tai rikollisten tekojen varalle -ohjeis-

tusta.

Tahén kotkalaiseen malliin on erityisesti haluttu osallistaa lapsia ja nuoria kysymalla heidan nake-

myksi&an ndista kasitteistd. Vastauksia saatiin esiopetuksen, perusopetuksen toisen, kuudennen ja
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yhdeksénnen luokan oppilailta seka lukion toisen vuoden opiskelijoilta. Huomioitavana ja jatko-
tyOstdmista vaativana tuli esiin, ettd antamissaan vastauksissa esiopetuksesta lukiolaisiin lapset ja
nuoret ajattelevat, ettd toisen lydminen, potkiminen, raapiminen, pureminen ja muu vakivalta kuulu-
vat kiusaamiseen. Erityisesti nuoret kokevat verkkokiusaamista sosiaalisessa mediassa muun mu-
assa TikTok, Instagram ja Snapchat. Nuoret kokevat, ettd verkkokiusaaminen on vaikeammin hallit-
tavaa, koska se voi tapahtua myds nimettOmané. Tastd syysta se vaatii usein poliisin toimia. Nuor-
ten kokemus on, ettd kasvokkain tapahtuvaan kiusaamiseen koulussa tai oppilaitoksessa on hel-
pompi puuttua ja asialle pyritdén koulussa ja oppilaitoksessa jo tekemaan jotakin. Kirjallisten mate-

riaalien ja saatujen vastausten perusteella on koostettu kotkalaiset maaritelmat naille kasitteille.

2.10.1.1 Kiusaaminen

Kiusaamisen muodot vaihtelevat eri ika- ja elamanvaiheissa. Kaikkia kiusaamiseksi koettuja tekoja
ei ole tarkoitettu loukkaaviksi, eivatka kaikki lapset ja nuoret vélttdmattd osaa hahmottaa toimin-
tansa seurauksia. Koulukiusaaminen on terminé vanhentunut. Téna péivana on miltei mahdotonta
erottaa kiusaamista vain koulussa tapahtuvaksi. Kuitenkin yksi kiusaamisen muodoista on koulussa
tapahtuva kiusaaminen. Sen erottaminen muista ei-toivotuista teoista on haasteellista. Kaikkeen
koulussa esiin tulevaan epdasialliseen kéytokseen on puututtava kunkin tilanteen edellyttaméll ta-
valla (Opetushallitus, Oppaat ja kasikirjat 2020: 3a).

Kiusaaminen on teoin, sanoin, ja elein tapahtuvaa pahan mielen tai kivun tuottamista toiselle. Se on
tahallista ja toistuvaa samaan henkildon tai ryhméan kohdistuvaa alistamista. (Kuva 2.) Kiusaami-
selle on ominaista alistaminen seké& kiusaajan tai kiusaajien ja kiusatun valinen voimasuhteiden epa-

tasapaino.

Y leisesti kiusaaminen voidaan jakaa kahteen ryhmaan: a) fyysinen kiusaaminen ja b) henkinen kiu-
saaminen. Fyysisté kiusaamista voi olla esimerkiksi toniminen, estdminen, kamppaaminen, esineilla
heittely sekd omaisuuteen kohdistuva tavaroiden piilottelu, luvatta ottaminen ja rikkominen. Hen-

kista kiusaamista voi olla sanoin tapahtuva esimerkiksi kuiskuttelu, pilkkaaminen, juorujen levit-

tely, matkiminen, pilanteko, pelottelu, uhkailu ja Kiristdiminen seka elein tapahtuva merkitsevien sil-
maysten vaihtaminen jonkun kanssa, tuijottaminen, huokailu, ilmeily, toisen puhuttelun valttdminen
ja ulkopuolelle jattdminen. Nuorten vastauksissa kiusaamiseen puuttumatta jattdminen tai sen hiljai-

nen hyvéksyminen koetaan myos kiusaamiseksi.
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2.10.1.2 Hairinta

Yksittaiset erimielisyydet ja satunnainen sopimaton kielenkaytto tai muut sellaiset eivét ole hairin-
tad, vaikka niista aiheutuisikin hetkellisesti pahaa mieltd. Lasten ja nuorten mielesta hairintda on
lilan lahelle tuleminen, toisia héiritsevé kéytos oppitunneilla (esimerkiksi huutaminen tai keskeytta-
minen) ja toisen pakottaminen kanssak&dymiseen monin eri tavoin. Lukiolaisten vastauksissa koros-

tui seksuaalinen hairint& sek& kuvien ja videoiden pyytdminen netissa.

Hairinta on vihamielistd, halventavaa, néyryyttavaa, ahdistavaa tai muuta epaasiallista kohtelua,
koskettelua tai puhetta. (Kuva 2.) Hairinta voi ilmetd myos ei-toivottuna tai tungettelevana fyysi-
send kosketuksena. Se voi siséltdd sukupuoleen liittyvia vihjailevia ilmeit, eleité tai kaksimielista
puhetta esimerkiksi nimittelyd, harskia puhetta ja vitseja, ulkonakéa tai yksityiselamaa koskevia

kommentteja.

2.10.1.3 Vékivalta, rikokset ja rikolliset teot

Maailman terveysjarjestd méaarittelee, etta vakivalta on fyysisen voiman tai vallan tahallista kayttoa
tai silld uhkaamista, joka kohdistuu ihmiseen itseensd, toiseen ihmiseen tai ihmisryhmaan tai yhtei-
s00n ja joka johtaa tai joka voi hyvin todenndkdisesti johtaa kuolemaan, ruumiillisen tai psyykkisen
vamman syntymiseen, kehityksen hairiytymiseen tai perustarpeiden tyydyttymatta jadmiseen. (Maa-
ilman terveysjarjestd 2005, 21.) Vakivalta on ruumiillista koskemattomuutta, oikeuksia tai etuja
loukkaavaa tai vahingoittavaa voimakeinojen kéayttod (Kielitoimisto). Vékivalta erotellaan yleensa

henkiseen vékivaltaan, ruumiilliseen vakivaltaan ja seksuaaliseen vékivaltaan.

Lasten ja nuorten mielesté vakivalta on ensisijaisesti ruumiillista, toiseen kohdistuvaa vékivaltaa.
Sitd on lyominen, hakkaaminen, kuristaminen, hiuksista repiminen, toisen p&alla hyppiminen tai
toisen péélle ajaminen ja tappaminen. Nuorten mielestéd vékivaltaa on edelld mainittujen lisaksi
myos parisuhdevékivalta, perhevékivalta ja seksuaalinen vékivalta. Siihen kuuluvat muun muassa
raiskaus, pornografiaan ja erilaisiin seksuaalisiin tekoihin pakottaminen. Nuoret ajattelevat, ettd vé-
kivalta on toiselle sellainen kivun tai vamman aiheuttama teko tai toiminta, joka voi vaarantaa hen-
gen. Lasten ja nuorten kokemus on, etta vakivaltaa ilmenee monessa muodossa, silla on usein pitk&
tausta ja sité ei aina osata tunnistaa vakivallaksi. Seuraukset voivat olla vakavia, ensin sattuu fyysi-
sesti ja jalkeenpdin henkisesti. Lasten ja nuorten mielestd on térkeéd, etta jos kokee tai ndkee vaki-

valtaa, siité pit44 aina kertoa aikuiselle.



Vékivalta on tahallista fyysisen voiman tai vallan vaarinkayttoa tai silla uhkaamista. Se erotellaan
yleensa henkiseen, ruumiilliseen ja seksuaaliseen vakivaltaan. Rikos on rangaistava teko, jos tekija
toimii vastoin yhteiskunnan arvoja, normeja ja saantoja. Rikos on tehty, jos teko tayttaa tunnusmer-
kiston ja on oikeudenvastainen. Syytetyn rankaiseminen edellyttda néaiden kahden lisaksi syyllisyy-
den toteamista. Rikokseen voi syyllistya vain 15 vuotta tayttanyt henkild. Rikolliseen tekoon voi
syyllistya alle 15- vuotias, joka voidaan tuomita myos vahingonkorvauksiin. (Kuva 2.)

Kaakkois-Suomen poliisilaitoksen linjauksen ja ohjeistuksen mukaan poliisi ei voi puuttua kaikkiin
kouluissa ja oppilaitoksissa tapahtuviin tilanteisiin. Kouluilla ja oppilaitoksilla on omat toimintaoh-
jeensa, joita poliisilta saadut ohjeistukset taydentavéat. Kaakkois-Suomen poliisilaitoksella toimii
ennalta estavan toiminnan ryhma (EET), jonka kanssa koulut ja oppilaitokset tekevét yhteistyota.

Akuuteissa ja vakavissa tilanteissa otetaan aina yhteytta hatakeskukseen (112).

Kuva 2. Méaaritelmat
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2.10.2 Vékivaltaa, kiusaamista ja hairintad ennalta enkaisevat ja yhteisollisyytta vahvistavat
toimet esiopetuksessa, koulussa ja oppilaitoksissa

Kiusaamista tulee ennalta ehkaista systemaattisesti ja oppilaita osallistavalla tavalla, niin ettd kaikki
saadaan ottamaan vastuuta yhteisestd hyvinvoinnista. Kiusaamisesta pitdd puhua yhdessa oppilai-
den, opiskelijoiden, huoltajien, esiopetusyksikon, koulun ja oppilaitoksen henkilokunnan kanssa.
Kaikkien osapuolten sitoutuminen turvallisen ilmapiirin luomiseen on ehdottoman tarkeda. Esiope-
tuksessa ja koulussa korostetaan toisten ihmisten henkista ja fyysista koskemattomuutta seké toisen
ihmisen kunnioittamista. Yhteisollisyydell&, toista kunnioittavalla ja arvostavalla toiminnalla

luomme turvalliset puitteet kouluarjelle. Jokaisella on tassa tarkeé tehtava.

Keskustelu-
kulttuurin
kehittdminen

Paivitetyt Yhteiséllinen
toiminta- toiminta-
suunnitelmat kulttuuri

Ennalta-
ehkaisevat
toimenpiteet

Tunne- ja
vuorovaikutus-
taidot

Kuva 3. Ennaltaehkéisevé ja yhteisollisyytta vahvistava toiminta
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Esiopetuksessa, koulussa ja oppilaitoksessa kiusaamista, héirintad, vakivaltaa ja muuta epaasiallista
kaytostd voidaan ehkaista monella tavalla. Toiminta voi kohdistua koko yksikkdon tai pienempiin
oppilasryhmiin. Myonteiseksi koettu ryhma-, luokka- tai kouluilmapiiri véhentda kiusaamista ja héi-
rintdd. Koulujen ja oppilaitosten yhteisolliselle oppilashuoltoty6lle asettamat tavoitteet kuten hyvin-
voinnin lisdédminen, osallisuuden, osallistamisen ja yhteistydn teemat ja toimenpiteet ovat yksi osa

tata tyotd. Ennaltaehkaiseva tyo kuuluu kaikille koulu- ja oppilaitosyhteiséssa. (Kuva 3.)

. Koulun arvopohja . Osallisuuden kehittaminen (henkilokunta, oppilaat,
Yhteiséllinen huoltajat)
toiminta- . Alueellinen yhteisty® eri toimijoiden kesken . Tiedottaminen

kulttuuri . . e . .. . . .
Toimintakulttuurin kehittdminen yhdesséa huoltajien kanssa Palautteen antaminen ja vastaanottaminen

(positiivinen palaute kehittamisessa)

Jarjestyssadannot

Oppilashuoltosuunnitelma

o Yhteisollinen oppilashuoltotyd
o Vuosittaiset kyselyt oppilaille ja huoltajille
J Ikdtasoiset keskustelut
o Tunteiden sanoittaminen o Erilaisuuden hyvaksyminen
o Mindkuvan rakentaminen o Roolit ryhméssa

Koko kouluyhteisén hyvinvoinnista huolehtiminen

L [¢] Oppilaat
Hyvinvointityd
o Opetushenkilosto ja muu koulun henkilokunta
Johtajuus
. Dialogisuus koko kouluyhteisossa

o Osallistavat kokouskaytannot
o Avoin vuoropuhelu luokkayhteisssa, huoltajatapaamisissa ja koko koulun henkilostén kanssakdaymisessa

Kuva 4. Esimerkkeja ennaltaehkaisevistd ja yhteisollisyytté tukevista toimenpiteista

Yhteisollistd toimintakulttuuria voidaan tukea monella tavalla. Esimerkiksi yhteisollisten oppilas-

huoltoryhmien, hyvinvointia tukevien toimintamallien (esim. Yhteispeli ja hyvinvointitunnit kai-
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kille luokka-asteilla esiopetuksesta alkaen), yhteisten tapahtumien seké oppilaita ja huoltajia osallis-
tavan toiminnan (esim. oppilaskunta- ja tukioppilastoiminta sekd vanhempaintoimikunnat) avulla.
Ennaltaehk&isevassé tydssé on tarkedd myos kiinnittdd huomiota erilaisiin nivelvaiheisiin esiopetuk-
sesta alakouluun, alakoulusta ylakouluun ja ylédkoulusta toiselle asteelle. Nivelvaiheita tukevat esi-
merkiksi alkuluokkatoiminta, ryhmayttdminen ja ennakkoon tutustumiset uuteen. Entisté tarkeampi
nivelvaihe tulee jatkossa muodostumaan perusopetuksesta toiselle asteelle oppivelvollisuusiéan laa-
jentuessa.

Ehkaisevassa tydssa on tarkead pitad ajan tasalla erilaiset toimintasuunnitelmat, kuten jarjestyssaan-
not ja oppilas- ja opiskeluhuoltosuunnitelma. Toimintamallit edistavat yleista turvallisuutta ja anta-
vat tuen aktiiviseen ennaltaehkaisyyn ja puuttumiseen. On tarkedd, ettd kaikki kouluymparistossa
toimivat tuntevat koulun arvot ja toimintatavat. Rehtorilla on téssa tarked rooli. Koulujen yhteisolli-
selle oppilashuoltotydlle asettamat tavoitteet kuten hyvinvoinnin lisdédminen, osallisuuden, osallista-
misen ja yhteistyon teemat ja toimenpiteet ovat yksi osa tatd tyota. Ennaltaehkéiseva ty6é kuuluu

kaikille kouluyhteisgssa.

Tunne-, kaveri- ja vuorovaikutustaitoja opetellaan, harjoitellaan ja tuetaan kaikissa esiopetuksen,
koulun ja oppilaitoksen arkipéivén tilanteissa seké& osana eri oppiaineiden siséltona aikuisen ohjauk-
sella. Pienemmissa ristiriitatilanteissa voidaan hyddyntaa esimerkiksi oppilaiden kesken toteutetta-
vaa vertaissovittelua (Miniverso- ja Verso-toimintamallit). Aikuisten tulee kuitenkin huolehtia, etta
se tapahtuu kaikilta osin turvallisesti. Opiskeluhuollon palvelut ovat my6s yhteistydssa koulun

muun henkildston kanssa tukemassa néité taitoja seké& ryhmien etta yksittaisten oppilaiden kanssa.

Hyvinvointityon suunnittelussa hyddynnetaan erilaisista kyselyista (valtakunnalliset ja koulukohtai-
set) ja esimerkiksi viidennen luokan laajoista terveystarkastuksista saatua tietoa. Positiivinen pa-
laute ja vahvuuksien tunnistaminen tukevat oppilaiden, henkilokunnan ja koko yhteison hyvinvoin-

tia.

Keskustelukulttuuria kehittad kodin ja koulun vélinen vuoropuhelu. Avoimen vuoropuhelun mene-
telmét henkilokunnan, oppilaiden, opiskelijoiden, huoltajien ja yhteistyokumppaneiden kesken li-
sdavat positiivista vuorovaikutusta ja luottamuksellista ilmapiirid. Kaikkia ennaltaehkdisevan tyon

osa-alueita tukevat henkilokunnan koulutukset ja hyvien kéytantdjen yhteinen jakaminen.

Lisétietoa, tukea ja apua kiusaamiseen liittyvissé asioissa tarjotaan myds monilla verkkosivuilla,

esimerkiksi www.nuortennetti.fi/kiusaaminen/tukeakiusaamistakokeneelle ja



www.mielenterveystalo.fi/lapset.
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Seuraavassa on koottu ohjeita oppilaalle ja opiskelijalle, huoltajalle seka kasvatus- ja opetushenki-

I6stolle niisté toimista, joilla kukin voi ehkéista kiusaamista ja muuta epaasiallista kayttaytymistéa.

(Kuvabs.)

Voit ehkaista kiusaamista:

O

¢ Olemalla ystavallinen ja reilu ja
pyytamalla yksin jaavan
mukaan.

® Pyytamalld apua koulun
aikuiselta jos niet/koet
kiusaamista tai vakivaltaa.
Kertomalla mita tapahtui ja
keita oli paikalla. Kertomalla
asiasta myos vanhemmilleni.

¢ Pitamalla tallessa mahdolliset
todisteet (some-, teksti-ja
sahkopostiviestit) jos kohtaa
kiusaamista verkossa.

e Toimimalla niin, etta kaikilla on
hyva olla koulussa.

e Luottamalla itseesi ja
muistamalla, etta olet arvokas ja
mielipiteesi on tarkea.

¢ Osallistumalla koulun toiminnan
ja pelisaantdjen suunnitteluun.

OPPILAS/OPISKELIJA

O

HUOLTAJA

¢ Keskustelemalla lapsesi kanssa
kiusaamisesta ja sen eri
muodoista ja siitd kuinka han voi
erilaisissa tilanteissa toimia
oikein.

¢ Olemalla kiinnostunut hdanen
kaverisuhteistaan koulussa,
vapaa-aikana ja digitaalisissa
ymparistoissa.

e Tutustumalla niihin
ympéristoihin, joissa lapsesi
viettda aikaa, kuten digitaalisiin
ja sosiaalisen median
ympéristoihin, joita lapsesi
kayttaa.

e Harjoittelemalla yhdessa lapsen
kanssa mediataitoja seka netin
ja sovellusten kohtuullista
kayttoa.

¢ Rajoittamalla lapsen nettiaikaa
tarvittaessa.

* Opettamalla ystavallistd ja
asiallista kayttaytymista myos
netissa.

O

HENKILOSTO

e Havainnoimalla ja tarkkailemalla
oppilaiden keskindisia
vuorovaikutussuhteita ja
tunnetiloja.

*Kdymailld oppiaineesi/tyosi
kannalta sopivissa kohdissa lapi
lasten oikeuksia, tunne- ja
vuorovaikutustaitoja yhdessa
oppilaiden/opiskelijoiden
kanssa.

e Tutustumalla yhdessa
koulun/oppilaitoksen sadantoihin
ja kiusaamisen vastaiseen
suunnitelmaan ja miettikaa
yhdessa konkreettisia keinoja
ryhmassa mita voidaan tehd3,
ettei kiusaamista tai muuta
epdasiallista kohtelua synny
ryhmdssa.

e Toimimalla niin, ettet
mahdollista kiusaamista tai
epaasiallista kdyttaytymista.

o Hyodyntamalla mahdollisuutta
dialogiseen tyéskentelyyn jo
ehkaiseva keinona.

¢ Pitamalla ylla yhteytta
vanhempiin.

¢ Osallistumalla yhteisolliseen
oppilas-/opiskeluhuoltotyéhon
seka toiminnan kehittdmiseen.
Se kuuluu kaikille esiopetus-
koulu- ja oppilaitosyhteisossa
tyoskenteleville.

¢ Ohjaamalla tarvittaessa
oppilas/opiskelija
opiskeluhuollon palveluihin.

Kuva 5. Ohjeita kiusaamisen ja muun epdasiallisen kayttdytymisen ehkdisemiseen

Kotkan lukioissa toimitaan ennaltaehkaisyn osalta lahes samoilla periaatteilla kuin esi- ja perusope-

tuksessa. Lukioissa on yhteisesti sovitut toimintamallit ja s&&nnot, jotka on kuvattu muun muassa

opetussuunnitelmassa ja jarjestyssaannoissa. Lukioissa tavoitellaan yhteisollista toimintakulttuuria,
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joka torjuu kiusaamista, hairintda ja vakivaltaa. Paivittaisessa tydskentelyssa saantdéjen mukaan toi-
mittaessa arki on turvallinen. Uudet opiskelijat perehdytetddn saantoihin ryhménohjauksessa ja op-
pitunneilla ja ohjeita kerrataan muiden opiskelijoiden kanssa tarpeen mukaan. Myos uusi henkildsto

perehdytetddn niin, ettd turvallisuutta luovat saannét ja toimintatavat tulevat tutuiksi.

Suunnitelma opiskelijoiden suojaamiseksi vékivallalta, kiusaamiselta ja hdirinnélta kasitellaan opis-
kelijoiden kanssa kerran lukuvuodessa ryhménohjaajan tuokiossa ensimmaisen jakson aikana.
Suunnitelma kéydaan lapi henkildston kanssa tarvittavin véliajoin ja uudet opettajat perehdytetdéan
suunnitelmaan. Huoltajia tiedotetaan suunnitelmasta lukioiden kotisivuilla seké& huoltajailloissa. Yh-

teisty6tahoille suunnitelma on luettavissa lukioiden kotisivuilla.

Ensimmaisen vuoden opiskelijoilta kysytaan terveystarkastuksessa kiusaamisesta, ja aihetta kasitel-
la&n terveystiedon oppitunneilla. Opinto-ohjaajat kysyvat opiskelijoilta kiusaamisen kohteeksi jou-
tumisesta 2. vuoden ohjauskeskustelussa. Tutor-opiskelijoiden koulutuksessa kasitellaan kiusaa-

mista. Ryhménohjaajan haastatteluissa kysytdan kiusaamisesta. Opettajia koulutetaan aiheesta tar-

peen mukaan.

2.10.3 Kiusaamiseen seka vakivalta- ja hairintatilanteisiin puuttuminen esi- ja perusopetuk-

sessa seka lukiokoulutuksessa

2.10.3.1 Yleista

Kaikilla lapsilla, oppilailla ja opiskelijoilla on oikeus seké fyysisilté ettd psyykkisilta puitteiltaan
turvalliseen oppimisympéristoon (Perusopetuslaki 829, Lukiolaki 408)). Turvallinen oppimisympa-
ristd on myos opettajien ja muun henkilokunnan oikeus. Jokaisella on myos oikeus henkilékohtai-
seen koskemattomuuteen (Perustuslaki 78). Esiopetuksessa on oma ohjeistus yksikkdkohtaisen
suunnitelman laadintaan koskien kiusaamis-, vékivalta- ja héirintatilanteiden ennaltaehkaisyd, niihin
puuttumista ja selvittelya (miniverso). Esiopetuksessa ja koulussa kiusaamista, hadirintég, vékivaltaa
ja muuta epdasiallista kdytOst4 voidaan ehkaistd monella tavalla. Toiminta voi kohdistua koko yk-
sikkdon tai pienempiin oppilasryhmiin. Myonteiseksi koettu ryhmé-, luokka- tai kouluilmapiiri vé-
hent&& kiusaamista ja hairintda. Esiopetus on mukana koulujen yhteisollisessé oppilashuoltotyssa
ja ndin vahvistaa yhteista tyota. Kouluille ja lukioille on annettu oma ohjeistus.
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Kiusaamiseen ja lainvastaisiin tekoihin puuttumisessa esiopetus- ja kouluyhteisdssa oleellista ja tar-
kedd on lapsen tai nuoren kuunteleminen ja uskominen. Se edellytt&d aikuisilta pysédhtymista ja kuu-
lemista. Luottamuksen rakentaminen on térkedd, jotta lapsi tai nuori uskaltaa kertoa kokemuksis-
taan. On myos térkeda, ettd koulun henkilésté on kiinnostunut kiusaamiseen liittyvista asioista riit-
tdvén usein osana normaalia koulupéivaa. Kotkan esiopetusyksikoissa ja kouluissa tehtéava yhteisol-
linen oppilashuoltoty6 pyrkii lissdmé&an yhteisdiden viihtyvyytta ja turvallisuutta ja tyoskentelee eri-
tyisesti myos ndiden teemojen kanssa.

Hairintd on esiopetuksessa, koulussa ja oppilaitoksessa kiellettya ja oppilaita seké opiskelijoita tulee
rohkaista kertomaan, jos sité esiintyy. Jos henkildkunnan tietoon tulee jonkun oppilaan tai opiskeli-
jan syyllistyminen héirint&an, tulee siihen puuttua valittdmasti. Tilanne maarittelee, miten asiaa l&h-
detdan selvittamaan. Hairintatilanne selvitetdan keskustelemalla mahdollisimman pian kaikkien osa-
puolten l&sna ollessa. Oleellista on huomioida, ettd tdméa tapahtuu osapuolia arvostaen ja kunnioit-
taen. Huoltajiin ollaan tarvittaessa yhteydessa, jonka yhteydessa sovitaan mahdollisista oppilashuol-
toon liittyvista toimenpiteistd. Esiopetuksessa huoltajien kanssa sovitaan tavoista, joilla heidan
kanssaan keskustellaan lapsen tai ryhmén mahdollisista pulmatilanteista. Padsaantoisesti huoltajat

toivovat ajantasaista yhteydenpitoa ja keskustelua.

Esiopetuksessa, koulussa ja lukiossa ovat ajan tasalla olevat jarjestyssaannot, joiden tarkoituksena
on turvata oppimisen ja koulutyén hairiintymatén sujuminen, taata yhteison jokaisen jasenen tyo-
rauha ja oikeusturva seké luoda miellyttava opiskeluymparistd. Lisdksi noudatetaan muita annettuja
maéaarayksia ja ohjeita, kuten esimerkiksi opettajien, koulun henkilékunnan ja koulukuljetuksia hoi-
tavien kuljettajien ohjeita seka erikseen annettavia tilakohtaisia kayttoohjeita ja ensiapuohjeita. Esi-
opetuspaivan aikana henkildsto ja lapset toimivat yhdessa niin sisalla kuin ulkona. Talldin aikuiset
ovat ohjaamassa lapsia toimimaan ryhmaéssa ja muistamaan hyvét tavat osana vuorovaikutusta. Op-
pilaat opiskelevat koulussa ohjeistetusti, ohjatusti ja valvotusti, hyvat tavat ovat osa koulun jokapéi-
vaista toimintaa. Kaikki esiopetuksessa ja koulussa tydskentelevét aikuiset puuttuvat epdasialliseen,

vékivaltaiseen ja aggressiiviseen kayttaytymiseen sekad kiusaamis- ja hairintatapauksiin.

Esiopetuksessa mahdollisista vékivaltatilanteista ja etenkin niihin puuttumisesta keskustellaan huol-
tajien kanssa saman paivén kuluessa tai vahintdén seuraavana paivana esimerkiksi haku- tai tulohet-

kissé. Tarpeen vaatiessa keskustelulle varataan oma erillinen aika.
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Vékivaltatilanteeseen puututaan valittdmasti. Aikuinen puuttuu tilanteeseen ja pyrkii rauhoittamaan
tilanteen ensisijaisesti puhumalla ja tarvittaessa erottamaan osapuolet toisistaan. Mikaéli tilanne ei
rauhoitu, hankitaan apua (koulun muut aikuiset, poliisi). Perusopetuksessa rehtori tai opettaja voi
kayttaa tarvittaessa kiinnipitoa turvatakseen muut oppilaat (Perusopetuslaki 36 b§). Oppilas ohja-
taan tarvittaessa terveydenhoitajan tai laékérin vastaanotolle. Jos mahdollista, vakivaltatilanteen
osapuolet vied&an rauhoittumaan eri tiloihin aikuisen valvontaan. Vékivaltatilanteesta ilmoitetaan
rehtorille seka otetaan osapuolten huoltajiin yhteyttd. Mahdollisten jatkotoimenpiteiden tekemisessé
(esimerkiksi rikosilmoitus ja lastensuojeluilmoitus) noudatetaan annettuja ohjeita ja tarvittaessa op-
pilaat ohjataan opiskeluhuollon palveluihin.

Koulumatkoilla ja koulun ulkopuolella tapahtuvan kiusaamisen selvittaminen ei kuulu koulun vas-
tuulle. Kuitenkin koulumatkalla tapahtuvat koulun tietoon tulevat tilanteet, koulu ilmoittaa osallis-
ten huoltajille ja he tekevét halutessaan asiaan liittyvat jatkotoimenpiteet. Jos koulumatkalla tai kou-
lun ulkopuolella tapahtuva kiusaaminen nayttaytyy koulun arjessa, ei koulussa lahdeté selvittamaan

asiaa. Tarked4 on kuitenkin ohjata osallisia asian selvittelyyn.

Rehtorilla tai opettajalla on oikeus maaréata hairitseva oppilas poistumaan luokasta, muusta opetusti-
lasta tai opetustilanteesta. Rehtori tai opettaja voi oppilasta poistaessaan kayttaa tarpeellisia voima-
keinoja, joita voidaan pitad puolustettavina oppilaan iké, tilanteen uhkaavuus, hairinnén vakavuus
tai tilanteen kokonaisarvio huomioiden. Tarvittaessa asianomainen uhri ja tekija saavat tarvitse-
mansa tuen tapahtuneen jalkeen opiskeluhuollon palveluista (Perusopetuslaki 36 b§). Esiopetuk-
sessa hairiokayttaytymista pyritaan ennaltachkaisemaan toimimalla pienemmissa ryhmissa ja koh-
dentamalla tukea oikea-aikaisesti. Lapselle voidaan myos tarjota vaihtoehtoista toimintaa tai taukoja

yhteisen toiminnan lomaa. Aikuinen on aina lapsen kanssa.

Tavanomaiset, vahaiset kahnaukset lasten vélilla, joihin puututaan kasvatuksellisilla tai kurinpidol-
lisilla toimilla, eivat aiheuta ilmoitusvelvollisuutta poliisille. Pahoinpitelyn tunnusmerkit tayttavan
teon osalta ilmoitusvelvollisuus syntyy ja se on asianosaisen huoltajalla. Koululla ei ole t&ssa rikos-
ilmoitusvelvollisuutta poliisille. Tarvittaessa voidaan konsultoida poliisia ja saada mahdollisia tar-
kentavia toimintaohjeita. Lastensuojelulaki velvoittaa tekemaan tarvittavat ilmoitukset. Liséksi las-
tensuojelulain 25 § velvoittaa seksuaalisen hyvaksikéayton ja lapsen pahoinpitelyepailytilanteissa
Opetustoimessa tydskentelevia tekemaan lastensuojeluilmoituksen ja rikosilmoituksen. Rikosilmoi-
tuksen ja lastensuojeluilmoituksen tekee se tydntekija tai ne tyontekijét, kenell& on tilanteesta ensi-
sijaiset tiedot. Tasta kouluille ja oppilaitoksille on annettu erillinen toimintaohje. Lisaksi Kaakkois-

Suomen poliisilaitos on antanut toimintaohjeita kouluille.
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Poliisille tehdyt rikosilmoitukset kasitellaan tekijan iasté riippuen joko Ennalta estavan toiminnan

ryhman toimesta (EET) tai normaalina rikostutkintana. Tdma koskee lapsia koskevia rikosilmoituk-
sia, joista vain osa tulee kouluilta ja oppilaitoksista. Ennalta estdvan toiminnan ryhma puhuttaa alle
15- vuotiaat tekijat. Rikosvastuuikaisten eli 15 vuotta tayttaneiden osalta Kymsoten Nuorten matala
vastaa sosiaalihuoltolain mukaisesta toiminnasta ja nuorten rikosprosessista. Se voi olla my®s erilli-
sen harkinnan mukaisesti alle 15 -vuotiaan asian kasittelyssa mukana. Poliisin ja Kymsoten yhteis-

tyona on kehitetty toimintamallia myds alle 15 -vuotiaisen osalta.

2.10.3.2 Kiusaamiseen puuttumisen toimintamalli esiopetuksessa ja perusopetuksessa

Esiopetuksessa kiusaamiseen puuttumisen eteneminen on saman suuntainen perusopetuksen kanssa.
Huoltajien tiedottaminen tai heidén kanssa tehtéva yhteistyo aloitetaan paasaantoisesti heti kiusaa-
misen tultua ilmi. Puuttumismalliin kuuluvat kuulemiset kirjataan lapsen esiopetussuunnitelmaan.

Ohjeistus menettelyyn I6ytyy lapsen esiopetussuunnitelmaohjeesta.

Hyvésté yrityksestd huolimatta osa kiusaamisesta jaa piiloon koulun aikuisilta, eika kiusaamisen
tunnistaminen ole itsestaan selvaa. Joskus kiusaaminen on niin hienovaraista, etté se jaa kokonaan
huomaamatta. Koululla on velvollisuus puuttua mahdolliseen kiusaamiseen ja muuhun epaasialli-
seen kayttaytymiseen, mutta ilman tietoa kouluilla ei pystyta toimimaan. Tieto kiusaamisesta voi
tulla koulun aikuisille monesta lahteestd. Myos huoltajan on térked kertoa koulun henkil6stolle ha-
vaitsemastaan tai tietoonsa tulleesta epailysta kiusaamisesta. Kiusaamisen selvittelytyén kaynnista-
minen ja l&pivieminen ovat opetushenkildston vastuulla. Opiskeluhuollon henkildstd voi olla mu-
kana kiusaamisen selvittelyn eri vaiheissa tilanteen mukaan, mutta ensisijaisesti heill& on vahva

rooli asian selvittelyn osana tarjottavan tuen toteuttamisessa.

Kiusaamisen selvittdminen on koulun turvallisesta opiskeluympéristdsta huolehtimista eiké sen sel-
vittdmiseen osallistuminen perustu oppilaan vapaaehtoisuuteen (kuten yksilokohtainen opiskelu-
huolto). Huoltaja ei voi paaasiallisesti kieltdd asian selvittamista ja tarvittaessa huoltajan kanssa yh-
teistydssa pyritdan tilanteen edellyttdmaan selvitykseen. Vaikeissa tilanteissa voidaan konsultoida

esimerkiksi kaupungin lakimiesté.

Kiusaamisen selvittdminen tapahtuu vaihteittain: alkuarviointi, keskustelu kiusatun kanssa, yksilo-

ja ryhmékeskustelut kiusaajien kanssa, seurantakeskustelut erikseen kiusatun ja kiusaajien kanssa
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seka tarvittaessa yhteiskeskustelu asianosaisten ja huoltajien kanssa (Kuva 6.). Selvittdminen kayn-
nistyy, kun koululla joku saa tiedon mahdollisesta kiusaamisesta. Tehd&an pikaisesti alkuarviointi.
Asiaa selvitetéan ja hoidetaan tyGparina. TyOparin toinen jasen on luokanopettaja/-valvoja ja toinen
on opetushenkildston jasen tai tilanteen edellyttédessa opiskeluhuollon palvelujen henkilostoda. Sama
tyOpari tydskentelee yhdessa mahdollisuuksien mukaan koko prosessin ajan. Alkuarvioinnin aikana
arvioidaan, onko kyse kiusaamisesta. Jos kyseessa on kiusaaminen, edetddn puuttumisprosessin mu-
kaisesti. Jos kiusaamisesta on olemassa todisteita kuten sosiaalisen median viesteja (some-viestit)
tai teksti- tai sahkOpostiviestejd, pitadé ne sailyttdd. Dokumentointi alkaa heti ja sitd varten opetus- ja
kasvatushenkilostolle on annettu erilliset ohjeet. Se ohjaa prosessin lapivientia ja vahvistaa osallis-
ten oikeusturvaa. Dokumentointilomakkeet muodostavat rekisterin ja siitd on laadittu asianmukai-

nen tietosuojaseloste (16ytyy tdaman luvun lopusta).

Prosessi etenee kiusatun kuulemisella. Kiusattu oppilas tarvitsee varmuuden siitd, ettd aikuiset puut-
tuvat tilanteeseen ja keskustelun tavoitteena onkin liséta hanen turvallisuudentunnettaan. Kuulemi-
sessa ollaan yhteydessa kiusatun huoltajaan ja kerrotaan tapahtuneesta sek& koulun velvollisuudesta
huolehtia turvallisesta oppimisymparistosta (PoL 29 8). Kiusatulle ja hdnen huoltajalleen kerrotaan
oikeudesta saada opiskeluhuollon palveluja. On ehdottoman tarkeaéd huolehtia siita, ettd Kiusattu saa
tarvitsemansa avun ja tuen. Kuulemisessa sovitaan prosessin etenemisesté kiusatun ja hanen huolta-

jansa kanssa. Tarvittaessa kaynnistetddn moniammatillinen yhteistyo.

Seuraavaksi kuullaan Kiusaajaa tai kiusaajia erikseen. Kuulemisessa ollaan yhteydessa kiusaajan
huoltajaan ja kerrotaan tapahtuneesta sekd koulun velvollisuudesta huolehtia turvallisesta oppimis-
ymparistostd (PoL 29 8). Kiusaajalle ja hédnen huoltajalleen kerrotaan oikeudesta saada oppilashuol-
lon palveluja. Kuulemisessa sovitaan prosessin etenemisesté kiusaajan ja hanen huoltajansa kanssa.
Kiusaajien kanssa jérjestetaén tarvittaessa ryhmakeskustelu. Jos kiusaajia on useita ja heidan ku-
vauksensa tapahtuneesta ovat yhdenmukaiset, ei ryhmékeskustelua vélttdmatta tarvitse kdyda. Tar-

vittaessa kaynnistetddn moniammatillinen yhteistyo.

Seurantaa tarvitaan aina. Suunnitelmallisessa seurannassa on hyva jarjestdd ensimmainen seuranta-
keskustelu erikseen kiusaamistilanteen osapuolten kanssa kahden viikon kuluttua ensimmaisesta
kuulemisesta. Seurantakeskusteluita voidaan jarjestaa useita tilanteen niin edellyttdessé. Tarvitta-

essa kdynnistetddn moniammatillinen yhteistyo.
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Jos kiusaaminen jatkuu tai tilanne ei ole parantunut, jarjestetdan yhteiskeskustelu asianosaisten ja
heidan huoltajien kanssa. Kiusattua ei velvoiteta osallistumaan yhteiskeskusteluun. Keskustelussa
sovitaan yhdessa huoltajien kanssa tarvittavista toimenpiteistd. Tarvittaessa kaynnistetddn moniam-
matillinen yhteisty0 ja yhteistydssd esimerkiksi poliisin EET -ryhman kanssa sovitaan jatkotoimen-

piteista.

Alkuarviointi (lomake 1)

- kiusaamisen kriteerit tayttyvat - edetian kiusaamiseen puuttumisen mallin mukaan

- vakivallan, rikollisen teon tai rikosen tunnusmerkit tayttyvat - konsultoidaan viranomaista ja toimitaan viranomaisen chjeiden mukaan

Keskustelu kiusatun kanssa (lomake 2)
- tiedotetaan huoltajia
- sovitaan toimenpiteistd

- tarvittaessa moniammatillinen yhteistyd

Yksilo- ja ryhmakeskustelut kiusaajien kanssa (lomakkeet 2 ja4)
- tiedotetaan huoltajia
- sovitaan toimenpiteist3 ja aikataulusta
- tarvittaessa moniammatillinen yhteistyd

Seurantakeskustelut erikseen kiusatun ja kiusaajien kanssa (lomakkeet5ja 6)
- tiedotetaan huoltajia
- spvitaan jatkotoimenpiteistd ja aikataulusta

- tarvittaessa moniammatillinen yhteistyd

Yhteiskeskustelu asianosaisten ja huoltajien kanssa (lomake 7)

- tarvittaessa, jos kiusaaminen on jatkunut tai tilanne ei ole parantunut
- kiusattua eivelvoiteta osallistumaan keskusteluun

Kuva 6. Kiusaamiseen puuttumisen malli

2.10.3.3 Kiusaamiseen, hairintdan ja vakivaltaan puuttuminen lukiossa

Kotkan lukioiden opetussuunnitelmassa maériteltyyn arvopohjaan kuuluvat mm. suvaitsevaisuus,
yhteisollisyys ja valittdminen. Kotkan lukiot ovat syrjinnasté vapaita ja sitoutuneita kohtelemaan
kaikkia opiskelijoita ja henkilokuntaa yhdenvertaisesti riippumatta henkildn sukupuolesta, iasta, ul-
koisesta olemuksesta, etnisesté alkuperastd, uskonnosta tai vakaumuksesta, mielipiteestd, terveyden-

tilasta, vammaisuudesta tai seksuaalisesta suuntautumisesta.
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Lukioikaisten kohdalla kiusaamiseen, hairintaan ja vakivaltaan puuttumisessa joudutaan huomioi-
maan opiskelijan ik&. Alle 18 -vuotiaiden opiskelijoiden asioissa huoltajilla on tarkea rooli. Kuiten-
kin 18 vuotta tayttdneiden kohdalla 1&htokohtaisesti opiskelija itse padttdd huoltajan osallisuudesta
héntd koskevissa asioissa. Tarkeda on pyrkia kaikissa tilanteissa hyvaan yhteistydhon myos taysi-
ikaisten kohdalla. Lukioilla on annettu ohjeet opiskelijoille, huoltajalle ja henkildstolle kiusaami-

seen, hairintaén ja vakivaltaan puuttumisessa:

OPISKELIA:

» Jos havaitset hdirintdd, kiusaamista tai vékivaltaa tai joudut itse niiden kohteeksi, ilmaise hairitsi-
jalle, milta hanen kayttaytymisensa tuntuu ja pyyda hanta lopettamaan.

* Jos et voi tai halua ottaa yhteyttd héiritsijdén, kiusaajaan tai vikivallan tekijdén tai jos tilanne on
vakava tai jatkuu kielloista huolimatta, kerro siitd lukion henkil6kunnalle. Heill& on velvollisuus
ryhtyé toimiin tietoonsa tulleen asian osalta. He huolehtivat asian eteenpéin viemisesta sinulle tur-
vallisella tavalla

» Kirjaa yl0s jatkokasittelyd varten héirintdaika ja paikka, keitd on ollut tilanteessa ldsné ja mita ti-
lanteessa tapahtui. Sdilytd mahdolliset todisteet esim. some-, teksti- ja sahkopostiviestit.

* Ota yhteys opiskeluhuollon palveluihin (terveydenhoitaja, psykologi ja kuraattori) kun tarvitset
tukea tai apua.

* Yksil6llinen tuki, tarvittava hoito, muut toimenpiteet ja jalkiseuranta sovitaan aina kanssasi.

* Hae apua opiskeluhuollon palveluista, jos olet itse hdirinnyt, kiusannut tai tehnyt vakivaltaa. Myos
sinulla on oikeus saada tukea ja ohjausta.

HUOLTAJA:

« Jos epiilet tai kuulet, ettd nuortasi (tai jotakin toista lukion opiskelijaa) hairitdan, kiusataan tai han
joutuu vakivallan kohteeksi, keskustele asiasta nuoren kanssa.

« Ota nuoren luvalla yhteyttd opettajaan, opinto-ohjaajaan, rehtoriin, kuraattoriin tai terveydenhoita-
jaan, jotta oppilaitos voi puuttua asiaan ja suojata opiskelijoita heidan turvallisuuttaan uhkaavilta
tekijoilta. Tarvittaessa voit kysyd neuvoa esimerkiksi terveydenhoitajalta tai kuraattorilta.

* Asiaa selvitellddn nuoren ja huoltajan kanssa, ja sovitaan jatkotydskentelysta.

OPETTAJA/ LUKION MUU HENKILOKUNTA:
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» Tee aktiivisesti havaintoja luokkatilanteissa, vélitunneilla, ruokalassa. Jos huomaat epiasiallista
kaytostd, puutu heti.

* Huolehdi opiskelijan turvallisuudesta, jos hén kertoo héirinndstd, kiusaamisesta tai vakivallasta.
huolehdi h&nen turvallisuudestaan.

* Jos epdilet, ettd opiskelija on joutunut kiusaamisen kohteeksi, ota asia puheeksi hianen kanssaan.
kysy asiasta opiskelijalta. ja tarvittaessa huolehdi h&nen turvallisuudestaan.

* Ole tarvittaessa yhteydessa alaikéisen opiskelijan kotiin seka keskustele huolesta ja huoltajien
kanssa. ndakemyksista asiaan.

» Jos epdilet, ettd opiskelija on joutunut pahoinpitelyn tai seksuaalisen hyvéksikdyton kohteeksi, il-
moita alle 18-vuotiaaseen opiskelijaan kohdistuneen em. epdilyt poliisille ja lastensuojeluun seka
rehtorille. Katso tarkat ohjeet oppilaitoksen omilta sivuilta. Koulun toiminnassa tapahtunut pahoin-
pitely tai seksuaalinen hyvaksikayttd ilmoitetaan myos alle 18 vuotiaan huoltajalle. Voit konsul-
toida opiskeluhuollon henkilokuntaa.

* Ohjaa opiskelija opiskeluhuollon palveluihin, oli kyseessd uhri tai tekija.

2.10.3.4 Seuranta, arviointi ja raportointi

Kiusaamiseen, hairintdan, vakivaltaan, rikoksiin ja rikollisiin tekoihin liittyva ennaltaehkaisy ja
puuttuminen ovat tarked osa koulujen ja lukioiden turvallista arkea. Koulu- ja oppilaitoskohtaisissa
oppilas- ja opiskeluhuoltosuunnitelmissa tulee olla kirjattuna sellaisia hyvinvointia tukevia tavoit-
teita, jotka tukevat myos tata tyotad. Koulukohtainen oppilashuoltoryhmé ja oppilaitoskohtainen
opiskeluhuoltoryhma laativat moniammatillisessa yhteistydssa yhteisollisen opiskeluhuollon tavoit-
teet ja toimenpiteet yhdelle lukuvuodelle kerrallaan. Ryhma arvioi asettamiaan tavoitteita vahintaan
kerran lukukaudessa (syys- ja kevatlukukaudella) ja tekee tarvittaessa muutoksia. Valtakunnalliset
ja koulukohtaiset kyselyt sekd muu tiedonkeruu (esimerkiksi TEA -viisari) antavat tietoa myos té-
hén teemaan liittyvista asioista. N&ita tietoja on myos tarkedéd hyodyntaa.

Opetuksen jarjestdja seuraa koulujen ja oppilaitosten tekemaa tyotd. Koulut ja oppilaitokset toimit-
tavat vuosittain yksikkdkohtaiset tiedot tekemistaan toimenpiteisté kiusaamisen, hairinnan ja véki-
vallan ennaltaehkaisemiseksi. Liséksi ne raportoivat esiin tulleista kiusaamistapauksista. Kaikista

esiin tulleista kiusaamistapauksista kirjataan alkuarviointi. Liséksi raportoidaan myos ne tapaukset,

joissa kiusaamisen puuttumisprosessi on viety eteenpdin. Raportointi tehd&én aina lukuvuoden pééat-
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tyessa Opetustoimen hallintoon. Seurannasta vastaa opiskeluhuollon ohjausryhmad yhdessé opetus-
toimenjohtajan kanssa. Saatua seurantatietoa hyédynnetdan jatkotyoskentelyn ja koulutuksen suun-

nittelussa.

KOTKAN KAUPUNKI LITE
Opetustoimen vastuualue/ perusopetus ja lukiokoulutus

Varhaiskasvatuksen vastuualue/ esiopetus

TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679); Tietosuojalaki (1050/2018)

KIUSAAMISEN SELVITTAMISEEN LITTYVAT ASIAKIRIJAT JA NIIDEN ARKISTOINTI

1 REKISTERIN NIMI
Esi- ja perusopetuksessa ja lukiokoulutuksessa kiusaamiseen selvittdmiseen liittyvéat asiakirjat.

2 REKISTERINPITAJA

Kotkan kaupunki / hyvinvointilautakunta
PL 205

48101 Kotkan kaupunki

3 REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILOT

Yksikéiden johtajat ja koulujen seka oppilaitosten rehtorit

Opetus- ja kasvatushenkilostd vastaa yhdessé esimiestensa kanssa selvitettavien tietojen kasittelysta ja yleisen infor-
moinnin liséksi tapahtuvasta rekisterdidyn informoinnista.

4 REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Rekisterin kayttttarkoitus liittyy kiusaamiseen liittyvan selvittelyn dokumentointiin esiopetuksessa, peruskouluissa ja toi-
sen asteen opinnoissa Rekisterin tarkoitus on asiakasasiakirjojen laatiminen ja pitdminen selvittdmisprosessin hoitoa
varten seka tilastollinen kaytté Kotkan kaupungin opetustoimen omaa seurantaa varten.

5 REKISTERIN HENKILOTIETOJEN KASITTELYPERUSTE
Henkildtietojen késittelyperuste on tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta. Henkil6tietojen kasittely perustuu Perusope-
tus- ja Lukiolakiin ja -asetuksiin. Koululla ja oppilaitoksella on selvittdmis- ja toimintavelvoite.

6 REKISTERIN TIETOSISALTO

- kiusaamistapausten alkuarviointi

- kiusaamisesta ilmoittaneen nimi

- kiusatun oppilaan nimi ja luokka

- kiusaamiseen osallistuneiden nimi ja luokka

- kiusaamisen selvitystydhodn osallistuneiden nimitiedot
- yhteenveto ja arviointitiedot

7 REKISTERIN SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

1. Oppilas/opiskelija itse tai opiskelutoveri

2. Opetustoimen opetus- ja kasvatushenkilosto

3. Huoltaja tai toisen opiskelutoverin huoltaja

4. Oppilaan yksildlliseen opiskeluhuoltoon osallistuvilta saadaan yksildkohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteut-
tamiseksi valttamattomat tiedot (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 §).

8 SAANNONMUKAISET HENKILOTIETOJEN LUOVUTUKSET

Rekisterista ei tehda sddanndnmukaisia henkildtietojen luovutuksia. Salassa pidettévia tietoja voi luovuttaa, jos tiedon an-
tamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti sdadetty (viranomaisen toiminnan julkisuu-
desta annetun lain 7 luku, PoL 40 §,).

Tietojen luovuttaminen kunnan opetustoimen sisalla:
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Tiedot lukuvuoden aikana selvitetyisté kiusaamistapauksista toimitetaan opetustoimen hallinnolle. Tiedot eivat sisélla
yksityiskohtaisia tietoja kiusatusta tai kiusaajista. Tieto keratdan lukumaarina lukuvuotta kohti.

9 REKISTERIN KAYTTO

Kiusaamisen selvittelysta syntyneita asiakirjoja kayttaa vain selvittelyyn osallistunut ja prosessin etenemisesta vastuussa
oleva opetus- ja kasvatushenkildsto ja tilanteen edellyttdessa opiskeluhuollon palvelujen edustaja tietosuojalainsaadan-
ndn vaatimukset huomioiden (kayttdtarkoitussidonnaisuus, salassapitosaddokset, huolellisuusvelvoite, suojaamisvel-
voite).

Rekisterista tuotetaan tilastoja Kotkan kaupungin opetustoimelle. Tilastointia varten tietoja kasitellaén ilman tunnisteita.

10 REKISTERIN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN
Asiakasasiakirjatietoja ei yhdisteta muihin henkilérekistereihin.

11 REKISTERIN SUOJAAMINEN

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettéavia (Tietosuojalaki 358, Julkisuuslaki 24 §). Tietoja kasittelevia tyontekijoité koskee
vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu tydntekijan palvelussuhteen paatyttya.

Asiakirjoja ei tallenneta sahkoisesti. Manuaalisia asiakirjoja sailytetaédn yksikdissa, kouluissa ja oppilaitoksissa erikseen
osoitetuissa lukituissa tydpisteissa tai lukituissa kaapeissa.

12 HENKILOREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI JA HAVITTAMINEN

Asiakastietojen sailyttdmisessa ja tietojen havittdmisessa noudatetaan arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia séén-
noksia ja maarayksia. Kiusaamisen selvittdmisessa taytettavat lomakkeet rinnastetaan kasvatuskeskustelumerkintdihin
ja opiskelijajarjestelman paivakirjamerkintdihin. Nain ollen kiusaamisen selvittamisesta laadittujen asiakirjojen sailytys-
aika on 10 vuotta.

Henkildkohtaiset muistiinpanot havitetaan, kun tiedot siirretdan varsinaisiin selvityslomakkeisiin. Asiakirjat arkistoidaan
Kotkan opetustoimeen. Asiakirjoja havitettdessa huolehditaan siita, etté ne eivat joudu sivullisen kasiin.

13 REKISTEROIDYN INFORMOINTI
Tietosuojaseloste on nahtavilla koulukohtaisen oppilashuoltosuunnitelman liite-osan liitteend seka yksikkd-, koulu- ja op-
pilaitoskohtaisesti. Lisaksi tietosuojaseloste on nahtavilla Kotkan kaupungin internet-sivuilla.

14 TARKASTUSOIKEUS

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaén koskevat henkildtiedot (Tietosuoja-asetus artikla 15). Henkild voi esittaa tar-
kastuspyynnén henkilokohtaisesti tai kirjallisesti asianomaiselle koulupsykologille tai johtavalle psykologille ja kuraatto-
rien osalta asianomaiselle kuraattorille tai vastaavalle kuraattorille ja molempien osalta my6s opiskeluhuollon suunnitteli-
jalle. Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisina. Tiedot antaa asianomainen tyontekija. Huoltajalla
on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta 4 8) Lapsi voi tietyissé tapauk-
sissa kieltaéa huoltajalta oikeuden tarkastaa lasta koskevat tiedot. (PotL 9 § 2)

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 Helsinki

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjéalle maéarayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

15 TIEDON KORJAAMINEN

Mikali rekisterissa havaitaan kéasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto, oikai-
see asiakastydntekijd sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta (Tietosuoja-asetus artikla 16). Oikaisupyynto
tehdaan kirjallisesti. Korjausta tehtdessa vanha tieto jaa nakyviin. Korjauksen tekemisesta jaa merkintéd ajankohdasta,
kuka korjannut ja miten korjattu. Lukittu-tilassa olevan tiedon korjaaminen on mahdollista vain avaamalla tiedot uudes-
taan. Vain jarjestelman paakayttaja voi avata lukitut tiedot.

Mikali tyontekija ei hyvéaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, kieltdytymisestéd annetaan rekisterin vastuu-
henkilon allekirjoittama todistus, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Henkil6lle kerrotaan
hénen oikeudestaan saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

16 KIELTO-OIKEUS
Asiakasasiakirjoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niité ei luovuteta, ellei tietoa pyytévalla ole lakiin perustuvaa
oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Paivitetty 7.4.2021
Kotkan opetustoimi ja varhaiskasvatus
Juha Reihe, tietosuojavastaava
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3 YKSILOKOHTAINEN OPPILASHUOLTO

3.1 Yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestaminen lapsen ja nuoren kehityksen, hyvinvoinnin

ja oppimisen seuraamiseksi ja edistdmiseksi seka yksil6llisen tuen toteuttamiseksi

Opetussuunnitelman mukaisen oppilashuollon lisdksi yksilokohtainen oppilashuolto sisaltaa yksit-
taiselle oppilaalle annettavia lastenneuvolan ja kouluterveydenhuollon palveluja, koulupsykologi- ja
kuraattoripalveluja ja monialaista yksilokohtaista oppilashuoltoa (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki
58).

Kuka hyvénsa esiopetuksen ja koulun tyontekijoista voi joutua tilanteeseen, jossa hanelle heréa
huoli lapsesta tai oppilaasta. Huolen synnyttya kukin toimii oman tehtavénsa velvoitteiden mukai-

sesti.

Yksilollisen oppilashuollon kdyttdminen perustuu lapsen, oppilaan tai tarvittaessa huoltajan suostu-
mukseen. Tavoitteena on avoin ja luottamuksellinen yhteisty6. Jos lapsen tai oppilaan tueksi koo-

taan monialainen asiantuntijaryhma, se edellyttaa oppilaan tai huoltajan kirjallista suostumusta.

Laista nousevat tietyt velvollisuudet ja oikeudet:

Opettajan tehtdva on seurata lasta esiopetuksen aikana ja oppilasta oppitunneilla. Opettaja seuraa,
ohjaa ja antaa tukea lapselle esiopetuksen toiminnassa ja ohjaa ja antaa tukea oppilaalle oppiaineen
opiskelussa. Muutokset lapsen kehityksessa ja tarpeissa, ryhman jasenend toimimisessa, opintome-
nestyksessa tai tuntikéyttaytymisessa antavat opettajalle tietoa lapsen ja oppilaan tilanteesta. Opet-
taja keskustelee huomioistaan lapsen ja oppilaan kanssa. Esiopetuksessa huomioista keskustellaan
myos huoltajan kanssa ajantasaisesti. Talloin tuodaan esiin myds mahdollinen vaikeuksien ehkaise-
miseen tai niihin puuttumiseen tarvittava asiantuntija-apu. Mikali lapsi on toistuvasti poissa esiope-
tuksesta, ollaan huoltajiin yhteydessa ja tiedustellaan perheen tilanteesta. Koulussa opettaja seuraa
poissaoloja ja merkitsee ne Wilmaan. Opettaja on tilanteen mukaan yhteydessa huoltajaan/huolta-
jiin. Mikali opettaja arvioi, ettd oppilaan opiskeluvaikeuksien, sosiaalisten tai psyykkisten vaikeuk-
sien ehkéaisemiseksi tai poistamiseksi tarvitaan psykologi- tai kuraattoripalveluja, on hanen otettava
viipymétta yhteyttd yhdessé oppilaan kanssa ja annettava tiedossaan olevat tuen tarpeen arvioi-
miseksi tarvittavat tiedot (OHL 168).
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Varhaiskasvatuksen ohjaajan ja koulunkaynninohjaajan tehtdvéana on tukea, auttaa ja ohjata oppi-
laita siirtymatilanteissa, tarkkaavuuden ja oman toiminnan ohjaamisessa opetustilanteissa sek& sosi-
aalisessa kanssakéymisessa. Koulunkéynnin ohjaaja toimii opettajan tydparina ohjaten ja avustaen
tukea tarvitsevia oppilaita opiskeluun ja koulunkayntiin liittyvissa tehtavissa. Esiopetuksessa var-
haiskasvatuksen ohjaaja toimii ty6tiimin jasenend toimien joko lapsen henkilokohtaisena avustajana

tai ryhman avustajana.

Oppilaanohjaajan ja opinto-ohjaajan tehtdvana on ohjata oppilasta opiskeluun liittyvissa asioissa,
valintojen teossa seka jatko-opintojen suunnittelussa. Oppilaanohjaaja seuraa opintojen etenemisté
yhteistydssa oppilaan kanssa. Toisen asteen opinnoissa opinto-ohjaajalla on tarked tehtévé urasuun-

nittelun tukemisessa.

Rehtori huolehtii siitg, ettd koulun tydntekijoilla on edellytykset toimia tehtdvanséd mukaisesti. Reh-
tori vastaa siitd, ettd oppilailla ja huoltajilla sek& koulun tyontekij6ill4 on saatavilla tietoa oppilas-

huollon toiminnasta.

Kuraattori toimii esiopetuksessa ja koulussa sosiaalityon asiantuntijana. Koulussa kuraattori tekee
oppilaan kokonaistilanteen kartoitusta ja arvioi tuen tarvetta. Tarvittavat tukitoimet suunnitellaan
yhdessa oppilaan tai opiskelijan kanssa. Kuraattori tarjoaa oppilaalle apua koulunkayntiin, opiske-
luun, erilaisiin elaméntilanteisiin, vapaa-aikaan ja ihmissuhteisiin liittyvissé asioissa. Kuraattori te-
kee yhteisty6td huoltajien kanssa. Opettaja ja koulun muu henkilokunta voi tarvittaessa konsultoida
kuraattoria oppilasta koskevissa asioissa oppilaan suostumuksella tai mainitsematta oppilaan nimeé.
Esiopetuksessa opiskeluhuollon kuraattorityd painottuu yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttami-
seen, joka perustuu esiopetuksen ja koulun yhteisesti laatimaan koulukohtaiseen opiskeluhuolto-

suunnitelmaan. Kuraattori tekee myos yksilokohtaista opiskeluhuoltoty6té tarpeen mukaan.

Terveydenhoitaja on terveyden, kasvun ja kehityksen seka terveydenedistdmisen asiantuntija. Ter-

veydenhoitaja tekee terveystarkastuksen kaikille vuosiluokille. Oppilas voi hakeutua terveydenhoi-
tajan avoimelle vastaanotolle ilman ajanvarausta. Terveydenhoitajan palveluihin kuuluvat myos ro-
kotukset seka tuki ja neuvonta mielenterveyteen ja pdihteisiin liittyvissa asioissa. Opettaja, luokan-
valvoja ja oppilaitoksen muu henkildkunta voi tarvittaessa konsultoida terveydenhoitajaa oppilasta

koskevissa asioissa oppilaan tai huoltajan suostumuksella.
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Laakari tekee tarkastuksen kaikille ensimmaisen, viidennen ja kahdeksannen luokan oppilaille. Ter-
veydenhoitaja ohjaa tarvittaessa koulul&ékérille kasvuun, kehitykseen ja opiskelukykyyn liittyvissa
asioissa hoidon tarpeen arviointiin, hoitoon ja jatkotutkimuksiin. Muu la8karin vastaanottoa vaativa

sairaanhoito tapahtuu omassa terveyskeskuksessa.

Psykologi selvittad ja arvioi lapsen ja nuoren kehityksessa, koulunkdynnissg, tai oppimisessa esiin
tulevia pulmia. Arvioiden perusteella suunnitellaan, suositellaan ja ollaan mukana toteuttamassa tar-
vittavaa tukea ja toimenpiteitd. Psykologin asiakkaaksi ohjautuminen ja asiakkuus on vapaaehtoista
ja perustuu suostumukseen. Psykologiin voi ottaa yhteyttd esimerkiksi oppilas, huoltajat, opettajat

tai muu oppilashuoltohenkil6sto.

Monialainen asiantuntijaryhma kootaan, mikali todetaan, ettd muut toimenpiteet eivat ole riittavia
tai tuen tarpeen arviointi on tarkoituksenmukaista aloittaa moniammatillisesti. Ryhma kootaan ta-
pauskohtaisesti yksittdisen oppilaan tai tietyn oppilasryhmén tuen tarpeen selvittdmiseksi ja oppilas-
huollon palvelujen jarjestamiseksi. Tarkempaa tietoa tastd toiminnasta ja tehtéavisté luvuissa 3.6 ja
3.7.

3.2 Yhteistyd kouluterveydenhuollon laajoissa terveystarkastuksissa

Valtioneuvoston asetuksen (Asetus 338/2011) mukaan ensimmadiselld, viidennelld ja kahdeksannella
vuosiluokalla tehddén laaja terveystarkastus. Laajoista terveystarkastuksista (5. luokka) kdytetaan
apuna terveydenhoitajan tekemad luokkayhteenvetoa arvioitaessa luokka- ja kouluyhteison tilaa ja
mahdollista tarvetta lisatoimiin. Luokkakohtainen yhteenveto kasitellaan koulukohtaisessa oppilas-

huoltoryhmaéssa.

Kouluterveydenhuollon laajaan terveystarkastukseen siséltyy opettajan arvio oppilaan selviytymi-
sestd ja hyvinvoinnista koulussa. Opettajan arvioita varten vanhemmilta tulee pyytaa kirjallinen

lupa. Vanhempien kanssa sovitaan terveystarkastuksen yhteydessa, mitd tietoja opettajalle annetaan.

3.3 Oppilaan sairauden vaatiman hoidon, erityisruokavalion tai la&kityksen jarjestaminen

koulussa
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Vastuu oppilaiden hoidon toteuttamisesta on aina oppilaan vanhemmilla ja hoitavalla taholla. L&&-
kari vastaa lagdkkeiden madradmisesta ja ladkemaéardysten oikeellisuudesta. Opettajat tai ohjaajat ei-
vat misséén tilanteessa anna mitééan laakkeitd oppilaille ilman oppilaan huoltajan kirjallista ohjetta.
Koulussa ei pideté esim. sarkylaékkeita varalla oppilaita varten. Oppilaille annetaan ainoastaan
heitd varten kouluun tuotuja reseptildakkeita. Esiopetuksessa mahdollisesta lapsen ladkehoidosta
vastaa la&kehoitokoulutuksen ja -luvan saanut varhaiskasvatuksen lastenhoitaja tai ohjaaja. Varhais-
kasvatuksessa ja esiopetuksessa on yhteinen laakehoitosuunnitelma, mik& pohjautuu THL:n vuonna
2015 julkaisemaan oppaaseen “Turvallinen lddkehoito, valtakunnallinen opas ldédkehoidon toteutta-
misesta sosiaali- ja terveydenhuollossa”. Suunnitelmasta 10ytyy ohjeistus ladkehoitoluvan hankki-

miseen ja lomakkeet yksilolliseen laakehoito- ja hoidollisten toimenpiteiden suunnitelmiin.

Huoltaja ilmoittaa Kymijoen ruokapalveluille oppilaan tarvitsemasta erityisruokavaliosta. Laake-
hoito jarjestetaddn ladkehoito opetustoimessa- ohjeistuksen ja STM (2010) toimintamalli diabetesta

sairastavan lapsenkoulupdivan aikaisesta hoidosta ohjeen mukaisesti.

Laakehoidon toteuttaminen perustuu ndissa tilanteissa ennen kaikkea oppilaan ja hanen huoltajiensa
seka ladkehoitoa seuraavan henkildn ja koulun véliseen yhteiseen sopimukseen. Sopimus laaditaan

lukuvuosittain.

Huoltajan kanssa sovitaan tapaaminen, jossa keskustellaan lapsen sairaudesta ja laakityksesta. Ta-
paamiseen tulevat luokanopettajan/luokanvalvojan lisaksi rehtori seka tilanteen mukaan koulun-
kaynnin ohjaaja, kouluterveydenhoitaja, koulunk&ynnin ohjaajien koordinaattori, terveydenhuollon
ammattilaisia (esim. diabeteshoitaja) tai muita henkilditd. Kouluterveydenhoitaja toimii neuvottelun
kokoonkutsujana ja hoitaa sovittujen asioiden Kirjaamisen. Tarvittaessa tapaamisessa laaditaan 1aa-

kehoidon jarjestamistéd koskeva sopimus.

3.4 Yhteisty0 tehostetun ja erityisen tuen, joustavan perusopetuksen seka sairaalaopetuksen

yhteydessa

Kaikki esi- ja perusopetuksen oppilaat ovat oikeutettuja yleiseen tukeen, jota on esimerkiksi opetuk-
sen eriyttdminen, ohjaus, joustavat opetusjarjestelyt, tiivis yhteistyo huoltajan kanssa ja tukiopetus.
Tukea annetaan heti tuen tarpeen ilmetessa. Tuen tarpeen voi tuoda esiin oppilas, huoltaja tai opet-

taja.
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Y leisesté tuesta siirrytadn tehostettuun tukeen silloin, kun oppilas tarvitsee oppimisessaan tai kou-
lunkdaynnissdan saannollistd, pitk&aikaista tukea tai samanaikaisesti useita tuen muotoja. Ennen te-
hostetun tuen aloittamista laaditaan pedagoginen arvio, jossa kuvataan mm. oppimisen ja koulun-
kéynnin kokonaistilanne, seké arvioidaan, milla keinoin oppilas on tuettavissa. Pedagogisen arvion
laatimisesta vastaa paaasiallisesti oppilaan luokanopettaja/ aineenopettaja/ luokanvalvoja ja esiope-
tuksessa varhaiskasvatuksen opettaja. Oppilas ja huoltaja osallistuvat tuen tarpeen selvittdmiseen ja

tuen suunnitteluun. Tarvittaessa arvion laatimisessa on mukana muita asiantuntijoita.

Tehostetun tuen aloittaminen ja jarjestiminen kasitelladn moniammatillisesti yhteistydssé oppilas-
huollon ammattihenkildiden kanssa pedagogisen arvion perusteella. Tehostettua tukea annetaan op-
pimissuunnitelmaan kirjattujen tukien muodossa. Oppimissuunnitelma tarkistetaan tarvittaessa,
mutta vahintdan kerran lukuvuodessa. Oppimissuunnitelma pyritaan laatimaan ja paivittdmaan yh-

teistydssa huoltajan ja oppilaan kanssa. Oppilas on mukana oman ikatasonsa mukaisesti.

Oppimissuunnitelmaan kirjataan tuen antamiseen osallistuvien vastuut ja tydnjako sek& oppilaan ja
huoltajan osuus tuen toteuttamisessa. Paivittamisen yhteydessa arvioidaan tuen vaikutukset ja riitta-
vyys. Mikéli oppilaan tuen tarve vahenee, eika tarvita tehostettua tukea, siirrytaan yleiseen tukeen.

Siirtyminen tehostetusta tuesta yleisen tuen piiriin késitelladn moniammatillisesti.

Mikali tehostettu tuki ei riitd, laaditaan pedagoginen selvitys. Pedagoginen selvitys laaditaan mo-
niammatillisesti yhdessa oppilaan ja huoltajan kanssa. Oppilas osallistuu ikatasonsa mukaisesti. Pe-
dagoginen selvitys sisdltdd mm. opettajan/opettajien kirjallisen selvityksen oppilaan oppimisen ete-
nemisestd, selvityksen oppilaan saamasta tehostetusta tai erityisesté tuesta ja oppilaan kokonaisti-
lanteesta seka rehtorin Kirjallisen arvioin oppilaan erityisen tuen tarpeesta. Pedagogisen selvityksen
ja rehtorin esityksen perusteella erityisopetuksen suunnittelija tekee paatoksen erityisen tuen aloitta-

misesta.

Padsaantoisesti erityisen tuen péatosta edeltdd oppilaan saama tehostettu tuki. Perusopetuslain (17 §
3 mom.) mukaan ennen erityista tukea koskevan p&éatoksen tekemista opetuksen jérjestajan on han-
kittava oppilaan opettajilta selvitys oppilaan oppimisen etenemisestd. Liséksi on hankittava oppilas-
huollon ammattihenkildiden kanssa moniammatillisena yhteistyona tehty selvitys oppilaan saamasta
tehostetusta tuesta ja oppilaan kokonaistilanteesta. Ndiden kahden selvityksen perusteella tehddén
arvio erityisen tuen tarpeesta. Pedagogista selvitysta on tarvittaessa taydennettava psykologisella tai

la&ketieteelliselld asiantuntijalausunnolla tai vastaavalla sosiaalisella selvityksella.
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Ennen erityisen tuen paatoksen tekemistd on kuultava oppilasta ja huoltajaa tai oppilaan laillista
edustajaa. Oppilaan ja huoltajan kuuleminen edellytta, ettd heille selvitetdan etukéteen kuulemisen
tarkoitus, esimerkiksi keskustelu erityisen tuen paatoksen tekemisesta tai tarkistamisesta. Kuulemi-
sen tarkoituksena on antaa heille mahdollisuus kertoa oma mielipiteensé tehtavésta ratkaisusta seka
selvittdd mitd suunnitteilla oleva paatos kaytannossa tarkoittaa. Asiat selitetdén oppilaalle ja huolta-
jalle ymmadrrettavasti, ja oppilaalle hénen ikékautensa ja edellytystensd mukaisesti. Henkilokohtai-
nen tapaaminen on suositeltavin tapa kuulemisen jarjestamiseksi. Halutessaan huoltaja voi kéyttaa
avustajaa tai valtuuttaa kuulemistilaisuuteen asiamiehensa. Kuultavat voivat myos esittdd ndkemyk-
sensd méaréaikaan mennessa kirjallisesti. Ennen kuulemistilaisuutta heilld tulee olla mahdollisuus

perehtyé paatoksen perusteena oleviin asiakirjoihin ja tietoihin.

Kutsu kuulemiseen esitetaan tavalla, joka on todennettavissa jalkeenpdin. Jos tiedoksianto tehdaan
esimerkiksi Wilma-jérjestelmassa, tulee huoltajalta saada kuittaus tiedon saamisesta. Tiedoksiannon
kuulemistilaisuudesta voi ldhettda myo6s tavallisella kirjeella. Kirjeen katsotaan tulleen perille kah-
deksassa péivassa sen lahettamisestd, jollei muuta ndyteta. Puhelimitse esitetty tiedoksianto ei ole
todisteellinen. Jos huoltaja ei saavu kuulemistilaisuuteen, huoltajalle on tarpeen tarjota toinen mah-
dollisuus. Moniammatillisesti tydstettyyn pedagogiseen selvitykseen liitetdan rehtorin esitys erityi-
sen tuen aloittamisesta, jonka perusteella erityisopetuksen suunnittelija tekee paatoksen erityisen

tuen aloittamisesta.

Erityisen tuen p&atos voidaan tehda siitd huolimatta, vaikka huoltaja ei tulisi kuulemistilaisuuteen
tai haluaisi tulla kuulluksi. Opetuksen jarjestdjan on koetettava 16ytad yhteisymmarrys oppilaan ja
huoltajan kanssa, mutta myos oikeus ja velvollisuus tehdé paatds oppilaan edun mukaisesti, vaikka
vastoin huoltajan tahtoa. Kuuleminen ei siis tarkoita, ettd kuultavilta olisi saava suostumus menette-

lyyn. L&htokohtana on aina hyvén yhteistyon ja luottamuksen ilmapiirin rakentaminen.

Erityisen tuen piirissé olevalle oppilaalle laaditaan henkilokohtainen opetuksen jarjestamista kos-
keva suunnitelma (HOJKS), joka paivitetd&n yhteistydssa oppilaan ja huoltajan kanssa vuosittain
vastaamaan tuen tarvetta. Paivitys tehd&én ennen syysloman alkamista. Paivittdmisesta vastaa laaja-
alainen erityisopettaja ja pienryhmadssé opiskelevalla oppilaalla erityisluokanopettaja yhteistydssé
luokan- tai aineenopettajan kanssa. Esiopetuksessa laatimisesta ja paivittdmisesté vastaa varhaiskas-

vatuksen erityisopettaja yhdessa varhaiskasvatuksen opettajan kanssa.
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Oppilaan, jolle on tehty erityisen tuen paatos, opetus annetaan hanelle laaditun henkilékohtaisen

opetuksen jarjestamistad koskevan suunnitelman (HOJKS) mukaisesti. HOJKSssa maéritelladn muun

muassa

. opiskelun erityiset painoalueet

. oppilaan edistymisen seuranta ja arviointi

. oppilaan mahdollisuus osoittaa osaamisensa eri tavoin

. arviointitavat ja ajankohdat

. oppilaan itsearviointi

. muut pedagogiset ratkaisut, kuten joustavat ryhmittelyt, samanaikaisopetus, opetus-

menetelmat, opiskelustrategiat, tydskentelytavat, kommunikointitavat ja oppimateriaa-
lit

Mikali oppilas sairastuu vakavasti tai oppilaan tarvitsema tuki edellyttéa erityisia opetusjarjestelyja
vaikeassa elamantilanteessa, pohditaan opetuksen jarjestdminen tapauskohtaisesti. Jos oppilas viet-
taa hoitojaksoja oman kunnan ulkopuolella, opetustoimi ja sairaalan sijaintikunta sopivat ja jarjesta-
vat moniammatillisessa yhteistydssa siirtymisen kannalta valttamattéman tuen sairaalaopetukseen

tai sieltd takaisin omaan kouluun siirtyvélle oppilaalle.

Sairaalaopetuksessa voidaan tarvittaessa hyddyntad myos etdyhteyksien kautta tapahtuvaa opetusta,
huomioon ottaen lapsen tai nuoren terveydentila, pedagogiset erityistarpeet ja erikoissairaanhoidon

hoidolliset ja kuntoutukselliset toimenpiteet.

3.5 Oppilashuollon tuki kurinpitorangaistuksen tai opetukseen osallistumisen epaamisen yh-
teydessa

Oppilas, joka hairitsee opetusta tai muuten rikkoo koulun jarjestysta taikka menettelee vilpillisesti,
voidaan maarata jalki-istuntoon enintdén kahdeksi tunniksi tai hanelle voidaan antaa kirjallinen va-
roitus. Jos rikkomus on vakava tai jos oppilas jatkaa edella tarkoitettua epéasiallista kayttaytymista
jalki-istunnon tai kirjallisen varoituksen saatuaan, oppilas voidaan erottaa enintdén kolmeksi kuu-

kaudeksi. Kirjallinen varoitus ja madraaikainen erottaminen ovat kurinpitorangaistuksia.
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Oppilaan osallistuminen opetukseen voidaan evété enintdén jaljella olevan tydpaivén ajaksi, jos on
olemassa vaara, etta toisen oppilaan taikka koulussa tai muussa opetustilassa tydskentelevan henki-
16n turvallisuus karsii oppilaan vakivaltaisen tai uhkaavan kayttaytymisen vuoksi taikka opetus tai

siihen liittyva toiminta vaikeutuu kohtuuttomasti oppilaan héairitsevéan kayttaytymisen vuoksi.

Opetuksen jarjestdjan on huolehdittava siitd, ettd oppilaalle, jolle on méératty kurinpitorangaistus tai
jolta opetus on evatty jaljelld olevan ty6paivan ajaksi, jarjestetaén tarvittava oppilashuolto. Se voi
olla esimerkiksi kuraattorin keskusteluapua. Oppilas, jolta opetus on evitty jaljelld olevan tyopéivan
ajaksi ei saa jattaa ilman valvontaa. Rehtorin tehtya kirjallisen paatdksen opetuksesta epaamisesta,

oppilaan valvonnasta vastaa huoltaja.

Ennen kirjallisen varoituksen antamista oppilaalle tai oppilaan maaraaikaista erottamista on yksil6i-
tava toimenpiteeseen johtava teko tai laiminlyonti, kuultava oppilasta ja hankittava muu tarpeellinen
selvitys. Lasna kuulemistilanteessa on hyvé olla kaksi henkiloa. Ennen kurinpitorangaistuksen anta-
mista on oppilaan huoltajalle varattava tilaisuus tulla kuulluksi. Selvitys tapahtuneesta, oppilaan ja

huoltajan kuuleminen on tarkoituksenmukaista tehda kirjallisesti.

Kurinpidolliset tilanteet vaativat valittomia toimia. Usein tarvitaan myo6s pitkajanteisempéaa tuen jar-
jestamistd. Rehtori arvioi kurinpitotilanteessa oppilashuollon palveluiden tarpeen. Tarvittaessa myo-
hemmin kootaan monialainen asiantuntijaryhmé oppilaan tai tarpeen mukaan huoltajan suostumuk-

sella.

3.6 Asiantuntijaryhméan kokoaminen ja suostumuksen hankkiminen sekéa ryhman yhtenaiset

menettelytavat yksittaista oppilasta koskevan asian kasittelyssa

Yksilokohtaisen oppilashuollon perusajatuksena on huolehtia siitd, ettd oppilaan yksilolliset tarpeet
oppimiseen, kasvuun ja kehitykseen liittyen tulevat huomioiduksi. Tavoitteena oppilashuollossa on

varhainen puuttuminen sek& yksil6llisten huolenaiheiden ja oppimisen esteiden ennaltaehkaisy.

Monialainen asiantuntijaryhma kootaan, kun selvitetddn oppilaan oppilashuollon tuen ja palveluiden
tarve. Koollekutsumisesta vastaa se henkil®, kenelle huoli oppilaasta syntyy tai kenelle huolesta on
ilmoitettu. H&n arvioi, kenen asiantuntemusta asian kasitteleminen vaatii. Ryhman jasenten lasna-

olon on oltava ammatillisesti perustelua.
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Koollekutsuja pyytad suostumuksen ensin suullisesti ja ryhmén kokoontuessa Kirjallisesti. Oppilaan
suostumus riittad, mikali hanen katsotaan ymmartavan suostumuksen merkitys. Lahtokohtana asian-
tuntijaryhman kokoontumisessa on se, ettd huoltaja on 1dsnd hanen lapsensa asioita késiteltéesséa.
Mikali huoltaja ei paase osallistumaan, varataan hénelle mahdollisuus allekirjoittaa suostumus asian
késittelemiseksi ilman hénen lasndoloaan. Oppilas voi painavista syisté kieltdd huoltajan osallistu-
misen monialaisen asiantuntijaryhmén tyohon. Edellytyksend on, ettei se ole oppilaan oman edun
vastaista. Arvion tésté tekee aina sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkil6 eli koulupsykologi,
kuraattori, terveydenhoitaja tai ladkari. Suostumukset asioiden kasittelyyn yksilokohtaisen oppilas-

huollon jarjestamiseksi liitetdan osaksi laadittavaa oppilashuoltokertomusta.

Oppilaan ja huoltajan suostumuksella koottu asiantuntijaryhma nimedd keskuudestaan vastuuhenki-
16N, joka vastaa oppilashuoltokertomuksen kirjaamisesta ja sen tallentamisesta, ryhmén koollekut-
sumisesta jatkotoimenpiteiden seuraamisesta. Oppilaan omat toivomukset ja mielipiteet on otettava
oppilashuoltotyéssa huomioon. Monialaisen asiantuntijaryhman jasenend saatu tieto on salassapi-
dettévad eiké sité saa kayttdd muuhun kuin oppilashuoltoon liittyviin tehtaviin.

Monialaisen asiantuntijaryhmén vastuuhenkild ilmoittaa rehtorille vireilla olevien monialaisten op-
pilashuoltotapausten maaran. Kaikkien tyontekijoiden tulee antaa rehtorille tieto aina silloin, kuin

on kyseessa turvallisuuden vaarantuminen tai rikos.

3.7 Oppilashuoltokertomusten laatiminen ja sailytys

Kun monialaisessa asiantuntijaryhmassa selvitetaan yksittaisen oppilaan oppilashuollon tarvetta, tai
kun sen jasenet toteuttavat jo suunniteltuja ja sovittuja yksilollisia oppilashuollon tukitoimia, asian-
tuntijaryhman vastuuhenkilon on kirjattava ryhmén toimintatavoitteiden kannalta valttaméattomat

oppilasta koskevat tiedot oppilashuoltokertomukseen. Myds muut asiantuntijaryhman jasenet voivat

tehdé tallaisia kirjauksia salassapitovelvoitteiden estdmatta.

Oppilashuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi ja siihen Kirja-
taan yksittaisen oppilaan: 1) nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikdisen tai muu-
toin vajaavaltaisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot; 2) asian
aihe ja vireillepanija; 3) oppilaan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet; 4) tiedot

asian kasittelystd monialaisen asiantuntijaryhmén kokouksessa, kokoukseen osallistuneet henkil6t ja
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heidén asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatosten toteuttamissuunnitelma seké toteuttami-
sesta ja seurannasta vastaavat tahot; 5) toteutetut toimenpiteet; 6) kirjauksen paivamaara seka kir-
jauksen tekijé ja hdnen ammatti- tai virka-asemansa. Jos sivulliselle annetaan oppilashuoltokerto-
mukseen sisaltyvia tietoja, asiakirjaan on lisaksi merkittdva, mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla

perusteella tietoja on luovutettu.

Kirjauksissa tulee pitaytyé tosiasioissa, vélttaa tulkintojen tekemisté ja muistaa, ettd arkaluonteisten
asioiden kasitteleminen ja kirjaaminen oppilashuollossa edellyttda suostumusta. Oppilashuoltoker-
tomukseen voidaan kirjata tieto, ettd oppilas saa oppimisen ja koulunkaynnin tukea, tai tieto, etta

tuen antamista selvitetaan.

Oppilashuoltokertomuksia sailytetdaan lukollisessa kaapissa tai kassakaapissa koulun kansliassa. Op-
pilashuoltokertomuksista kertyvaa rekisteria hallinnoi rehtori tai hdnen osoittamansa henkild. Oppi-
laan siirtyessa pois koulusta, oppilashuoltokertomus ja suostumuslomakkeet siirretddn opetustoi-
meen arkistoitavaksi. Kotkassa on sovittu, etta oppilashuollon asiakirjojen vuosittaisesta toimittami-
sesta arkistoon vastaa opiskeluhuollon kuraattori.

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen, aikaissmman koulutuksen jarjes-
tajan on pyydettava opiskelijan taikka, jollei hanelld ole edellytyksi& arvioida annettavan suostu-
muksen merkitystd, h&dnen huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, etta uudelle
koulutuksen jarjestédjalle voidaan siirtaa opiskeluhuollon asiakasrekisterista sellaiset salassa pidetta-
vit tiedot, jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta. Opetuksen jarjestamisen

kannalta valttdmaton tieto on kuitenkin siirrettavé, esimerkiksi pedagogisen asiakirjan avulla.

3.8 Yhteistyd koulun ulkopuolisten palvelujen ja yhteistyokumppaneiden kanssa kuten nuori-

sotoimi, lastensuojelu, erikoissairaanhoito ja poliisi

Oppilaille annettavat opiskeluhuollon palvelut ovat osa ennaltaehkéisevaa tyota. Esiopetus tekee
tilvista yhteistyotd Kymsoten lastenneuvolan kanssa. Kymsoten varhaisen tuen palvelujen ja lasten-

suojelun kanssa tehtdvé yhteistyd suunnitellaan tapauskohtaisesti.

Opetustoimen palveluksessa olevat henkil6t ja luottamushenkil6t ovat lastensuojelulain § 25 mu-
kaan velvollisia ilmoittamaan lastensuojelulle, jos he tehtdvasséén saavat tietdd lapsesta, jonka hoi-

don ja huolenpidon tarve, kehitystd vaarantavat olosuhteet tai oma kéyttaytyminen edellyttavét las-
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tensuojelun tarpeen selvittdmisté. Lastensuojeluilmoituksella ilmaistaan huoli lapsen/oppilaan tilan-
teesta silloin, kun asiaan ei saada selvyytta koulun/esiopetuksen ja kodin vélisella yhteisty6lla. Hy-
vaan toimintatapaan kuuluu ilmoittaa myos huoltajalle aikeesta tehd& lastensuojeluilmoitus; mikéli
aikeesta ei ilmoittajan arvion mukaan aiheudu vaaraa lapselle/oppilaalle. Yhdessé lapsen/oppilaan
tai huoltajan kanssa on myds mahdollista ottaa yhteytta lastensuojeluun ja pyytaa palvelutarpeen

arviointia. Lastensuojelua voi my6s konsultoida mainitsematta oppilaan nimeé

Koulun tehtédvéana on ohjata oppilaita ja huoltajia tarvittaviin palveluihin. Mikéli lapsella/oppilaalla
on asiakkuus sosiaali- tai terveydenhuollon palvelussa, opettaja tai oppilashuollon palveluiden edus-
taja voi oppilaan tai huoltajan suostumuksella ja kutsuttuna osallistua esimerkiksi verkostopalave-
riin. Mikali lapsella/oppilaalla on hoitokontakti lasten tai nuorten psykiatrian poliklinikalle, opettaja
tai oppilashuollon palveluiden edustaja voi kutsuttuna osallistua verkostopalaveriin tai psykiatrian
poliklinikalta voidaan kutsua edustaja koululle monialaiseen asiantuntijaryhmaén. Osallistumiseen
tulee olla oppilaan/huoltajan suostumus. Esiopetuksesta tai koulusta ei suoraan ohjata lapsia/ oppi-
laita erikoissairaanhoidon piiriin. Ohjaus tapahtuu arviointiyksikdon, jossa tehdéan arviointi jatko-

toimenpiteista.

Y hteisty6 nuorisotoimen, Kotkan ohjaamon ja poliisin kanssa suunnitellaan ja sovitaan yksilékoh-

taisen tarpeen mukaan.

4 OPPILASHUOLLON YHTEISTYON JARJESTAMINEN OPPILAIDEN JA HEIDAN HUOLTA-
JIENSA KANSSA

4.1 Oppilaan ja huoltajan osallisuus yhteiséllisen ja yksilokohtaisen oppilashuollon suunnitte-

lussa, toteuttamisessa ja arvioinnissa

Oppilaiden ja huoltajien osallisuutta on kuvattu varsinaisessa koulukohtaisessa oppilashuoltosuun-
nitelmassa. Oppilaiden ja huoltajien mielipiteitéd ja néakemyksia koulun kaytanndisté ja kehitettavista
asioista keratadan kyselyiden avulla. Koulussa toimiva oppilastoimikunta on aktiivisesti kehitta-
maéssa koulun kaytantdja yhteisollisemmiksi. Oppilaskunnan tai oppilaiden edustajan olisi tarkeaa
olla mukana yhteis6llisen oppilashuoltoryhmén tapaamisessa. Myos huoltajien ndkemysta tarvitaan
osallisuuden edistdmiseksi ja yhteistyon jarjestamiseksi. Olisi tarkead, ettd jokaisella koululla toi-

misi jonkinlainen oppilaiden huoltajista koottu ryhma.
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Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan tarpeen mukaan. Sen suunnittelussa, toteuttamisessa ja
arvioinnissa oppilas ja huoltaja ovat aktiivisia toimijoita. Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan
aina oppilaan ja tarvittaessa huoltajan suostumuksesta.

4.2 Yhteisollisen ja yksilokohtaisen oppilashuollon periaatteista ja menettelytavoista tiedotta-

minen oppilaille, huoltajille ja yhteistyttahoille

Yhteisollisen ja yksilokohtaisen oppilashuollon periaatteet ja menettelytavat on kuvattu koulu- ja
esiopetuksen yhteisessé oppilashuoltosuunnitelmassa. Koulukohtaiset oppilashuoltosuunnitelmat

ovat luettavissa koulujen Pedanet-sivuilla. Esiopetuksen osalta tatd taydennetddn mydhemmin.

Kotkassa opiskeluhuollon ohjausryhma on laatinut koulu- ja esiopetuskohtaisten oppilashuoltosuun-
nitelmia varten suunnitelmapohjan, jonka tayttamisesta ja siséllollisesta toteuttamisesta vastaavat
koulujen ja esiopetuksen yhteiset oppilashuoltoryhmét. Suunnitelmaan siséltyy myos liiteosa, jonka
paivittdmisesté vastaa opiskeluhuollon ohjausryhma.

On mahdollista jarjestéa tapahtumia, joissa opiskeluhuollon palveluiden henkildstéd on mukana,
esimerkiksi vanhempainiltojen yhteyteen. Lukuvuositiedotteet siséltévat tietoja oppilashuollon to-
teuttamisesta.

5 OPPILASHUOLTOSUUNNITELMAN TOTEUTTAMINEN, SEURAAMINEN JA ARVIOINTI

Koulun yhteiséllinen oppilashuoltoryhmé arvioi yhteistydssa oppilaiden, huoltajien ja henkilokun-
nan kanssa yhteisollisen oppilashuollon tavoitteiden lisaksi koko koulukohtaisen oppilashuolto-
suunnitelman toteutumista kevatlukukauden lopulla. Arvion perusteella ryhmaé péivittdd koulukoh-
taisen oppilashuoltosuunnitelman seuraavalle lukuvuodelle viimeistaan elokuun lopussa. Suunni-
telma toimitetaan seuraavan lukuvuosisuunnitelman yhteydessd opetustoimeen opiskeluhuollon
suunnittelijalle. Opiskeluhuollon ohjausryhma arvioi kokonaisuutena koulujen koulukohtaiset oppi-

lashuoltosuunnitelmat ja asettaa niiden perusteella omalle tydskentelylleen tavoitteita.

Opetuksen jérjestdja seuraa koulujen oppilashuoltosuunnitelmien toteutumista. Oppilashuoltosuun-
nitelman toteuttaminen ja seuraaminen ovat osa opetuksen jarjestdjan omavalvontaa koskevaa tehta-

vad. Koulut huolehtivat omalta osaltaan oppilashuoltosuunnitelman toteuttamisesta, seuraamisesta
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ja arvioinnista. Opetuksen jarjestdja vastaa yhteistydssa opetustoimen ja sosiaali- ja terveystoimen
oppilashuoltopalveluista vastuussa olevien viranomaisten kanssa oppilashuollon kokonaisuuden
omavalvonnan toteutumisesta. Kotkassa opetustoimi, opiskeluhuollon ohjausryhma ja monitoimijai-

nen Kasva Kotkassa -ryhma vastaavat tasta.

KORONAA KOSKEVIA YLEISIA TOIMINTAOHJEITA:

Koronaa koskevia toimintaohjeita joudutaan tasmentamaan ja korjaamaan jatkuvasti tilanteen edel-
lyttamalla tavalla. Tasta syysta on tarkoituksenmukaista kirjata tdhan suunnitelmaan vain yleisia
toimintaohjeita.

Tarkemmat ja ajantasaiset Koronaa koskevat tiedot ja ohjeistukset 16ydat esiopetuksen yksikoiden,
perusopetuksen koulujen ja lukioiden omilta sivulta. Tarvittaessa saat lisatietoa kyseisen yksikon
henkilostolta tai Kymsoten palveluista.

Hygieniaohjeiden noudattaminen on ehdottoman tarkeda! Kadet pestadn mm. kouluun tul-
lessa, ennen ruokailua, ulkoa sisélle tullessa, seka aivastamisen tai yskimisen jalkeen, wc-kayntien
jalkeen, tai kun k&det ovat nakyvasti likaiset. Kadet kuivataan kertakayttoisiin paperisiin kasipyyh-
keisiin. K&sidesia kaytetaan taydentamaan kasien pesun vaikutusta tai silloin kun pesu ei ole mah-
dollista.

Esiopetukseen tai kouluun ei tulla oireisena.
Koronavirus aiheuttaa hengitystieinfektion, jonka oireita voivat olla mm. yska, kurkkukipu, kuume,
hengenahdistus, lihaskivut, vatsaoireet ja paansarky.
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Kouluun ei pida tulla, jos on sairastumiseen viittaavia oireita. Jos perusopetuksen oppilas sairastuu
paivan aikana, oireinen oppilas siirretdén valittémasti erilliseen tilaan odottamaan huoltajaa aikui-
sen valvonnassa. Lukiolaisen sairastuessa tulee hanen poistua valittdmasti oppilaitoksesta tai siir-
tya erilliseen tilaan odottamaan noutoa. Oireisten tulee herkasti hakeutua koronavirustestiin ja nou-
dattaa saamiaan terveysviranomaisen ohjeita.

Jos esiopetuksen yksikdssa, peruskoulussa tai lukiossa todetaan koronavirustartunta
Tartuntaketjujen selvitysty6 kuuluu tartuntatautilain mukaan sairaanhoitopiirin tartuntataudeista
vastaavalle laakarille. Han antaa myds tarkemmat toimintaohjeet jatkotoimenpiteista.



