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1. Rekisterin nimi

Kotkan kaupunginkirjaston, Karhuvuoren kirjaston, Tarinatie 1,
itsepalvelujarjestelman kulunvalvonta (tallentava kamerajarjestelma ja
ovien avaus kirjastokortilla)

2. Rekisterinpitaja

Kotkan kaupunki, elinvoimalautakunta

3. Rekisteriasioista
vastaava henkilo
(rekisterinpitajan edustaja)

Kirjastotoimenjohtaja Katariina Kupiainen

katariina.kupiainen@kotka.fi, p. 0400 935923,
Kotkan kaupunginkirjasto PL 204, 48101 Kotka

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Karhuvuoren kirjaston palveluesimies Tanja Elonen,
erikoiskirjastovirkailija Seija Salo-Kiminki

tanja.elonen@kotka.fi , p. 040 6685626
seija.salo-kiminki@kotka.fi, 040 773 5658

5. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Juha Reihe

juha.reihe@kotka.fi, puh. 040 668 1630
Kotkan kaupunki, Kaupungintalo, Kustaankatu 2, 48100 Kotka

6. HenkilGtietojen
kasittelyn

tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kulunvalvontajarjestelmaa kaytetdan Karhuvuoren kirjaston asiakkaiden
kulkuoikeuksien hallintaan kirjaston itsepalveluaikoina. Jarjestelman
tarkoituksena on asiakkaiden oikeussuojan ja turvallisuuden takaaminen,
kirjaston omaisuuden suojaaminen seka rikosten ennaltaehkaiseminen ja
tapahtuneiden rikosten ja vahinkojen selvittdminen. Rekisteritietoja
kaytetaan tiloissa liikkuvien henkildiden kulkutapahtumien selvittdmiseen
ja yksilointiin, seka kayton tilastointiin.

Perusteet:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: kasittely on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004) 16 §
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7. Rekisterin tietosisaltd

Ovien avaus kirjastokortilla ja tunnusluvulla. Kirjastokortti on yksiléllinen ja
siina on viivakoodissa kirjastokortin numero, kirjastojarjestelman
asiakastunnus. Kun asiakas avaa oven kirjastokortillaan valittyy
jarjestelman tietokantaan avauksesta aikaleima, kirjastokortin numero ja
leimaustiedot. Kulunvalvonnan rekisteriin kirjautuvat hyvaksytyt ja hylatyt
kulkutapahtumat paivamaarineen ja kellonaikoineen.

Kulunvalvontajarjestelma kameroineen tallentaa kaikki tapahtumat 24/7.
Kuvattavia informoidaan paasaantoisesti kuvauspaikoilla nakyvilla
"Tallentava kameravalvonta” —kylteilla.

Aineiston perusteella ei laadita raporttia, sitd kaytetdan vain mahdollisissa
rikos ja/tai ilkivaltatilanteiden tutkinnoissa.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS: Tallentuneet
henkildtiedot ovat salassa pidettavia.

Tietojen yhdistdminen muihin henkilorekistereihin: Tietoja yhdistetaan
tarvittaessa esim. rikosepailyselvityksissa kirjastojarjestelman rekisteri
tietoihin. Rikosepailytapauksissa tietoja voidaan luovuttaa poliisille, mikali
silld on peruste tietojen saamiseen.

8. HenkilGtietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Rikosepailytapauksissa tietoja voidaan luovuttaa poliisille.

9. Tietojen sailytysajat

Sahkdinen aineisto ja tallenteet: Tallenteet sailytetdan huolellisesti siten,
etta niihin on paasy vain valtuutetuilla henkilgilla. Sailytysaika on
keskimaarin 14 vrk. Jos sailytysaikana tulee ilmoitus vahingonteosta,
rikoksesta tai muusta selvitysta vaativasta asiasta, voidaan aineistoa
sailyttaa talta osin asian selvittdmiseksi tarvittava aika. Tallennuslaitteita
ja tallenteita sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa ja
niitd paasee kasittelemaan vain valtuutetut henkilot.

10. Henkil6tietojen
tietolahteet

Kirjaston tallentavaan valvontajarjestelmaan kuuluvien kameroiden
valittdma kuva-aineisto, seka oven avaamisesta valittyva tieto.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Kulunvalvontajarjestelma on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla ja
sita saa yllapitaa ja hallinnoida vain kayttéoikeudet omaava henkild.
Henkildtietoja sailytetdan asiakassuhteen paattymiseen asti.
Leimaustietoja sailytetdan noin 30 vuorokautta.
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Sahkobisen rekisterin tietoja paasee katsomaan vain siihen oikeutetut
tyontekijat.

Omatoimikirjastojarjestelman toimittaneen Mikro-Vayla Oy:n yllapitajalla
on paasy rekisteriin yllapidollisissa tarkoituksissa ja se vastaa teknisesta
suojauksesta.

12. Tietojen
tarkastusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta seka viivastymisen

syyt.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle
ja kayttdad muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus
tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
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13. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkilotietolaki 29 §)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myés ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yllapitajalle. Korjaamisvaatimusta
varten on lomake, joka I6ytyy osoitteesta
http://www .kotka.fi/tietoa_kotkasta/tietosuoja (tiedon korjaamisvaatimus).

Lomakkeen voi tilata myos Kotkan kaupungin kirjaamosta puh. 05 2341.
Lisatietoja tarkastusoikeudesta: www.tietosuoja.fi

14. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




